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ATO DA PRESIDENCIA N° 034/2024

O Presidente da Camara Municipal de Foz do Iguagu,
Estado do Parand, no uso de suas atribuicdes legais,
considerando o disposto no art. 17, II, do Regimento
Interno da Camara Municipal de Foz do Iguacgu,

RESOLVE

Art. 1° Regulamentar o procedimento para wuso, guarda, conservacdo, manuten¢ao,
abastecimento e controle de consumo de combustiveis e lubrificantes da frota oficial de veiculos
da Camara Municipal de Foz do Iguagu.

Art. 2° Para os fins deste Ato considera-se:

I — Frota Oficial de veiculos: a totalidade de veiculos automotores de propriedade da Camara
Municipal de Foz do Iguacu.

IT — Usuario: agente politico e/ou servidor publico municipal da Camara Municipal, que
utilizam os veiculos da frota oficial em deslocamentos para o desempenho de atividades
externas, exclusivamente em servigos da instituigao.

IIT — Motorista: servidor efetivo que ocupa o cargo publico na Camara Municipal, que tem
como atribuicdo principal dirigir automoveis e utilitdrios de pequeno porte e conserva-los em
perfeitas condigdes quanto a aparéncia e funcionamento.

AL DE FOZ DO IGUACU

IV — Condutor: servidor efetivo e/ou agente politico que ndo ocupam o cargo efetivo de &
motorista, porém possuem autorizagio, por Ato da Presidéncia, para conduzir o veiculo oficial 2
da Camara Municipal para a realizacdo de determinado deslocamento, em data, horario e 3
finalidade especificados.

DA CAMARA

V- Ordem de compra/servigo: consiste no documento emitido pelo fiscal do contrato, que tem <
por finalidade autorizar o abastecimento de combustiveis dos veiculos oficiais da Camara, na W
empresa contratada por meio de processo licitatorio. A requisicdo devera conter o nome e iu
assinatura do servidor responsavel por sua emissao, o combustivel e placa do veiculo.

NT

VI - Deslocamento local: ¢ o deslocamento realizado com veiculo oficial da Camara Municipal,
que possa ser realizado com o abastecimento feito na empresa contratada por processo licitatdrio,
para fornecer combustivel automotivo para a frota oficial da Camara Municipal de Foz do
Iguacu.
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VII — Deslocamento em viagem: ¢ o deslocamento realizado com veiculo oficial da Camara
Municipal, que ndo possa ser feito apenas com o abastecimento na empresa contratada por
processo licitatorio, para fornecer combustivel automotivo para a frota oficial da Camara
Municipal de Foz do Iguagu, na cidade de Foz do Iguacu.

VIII - Veiculo de representagio: consideram-se de representacdo o veiculo oficial da Camara
Municipal destinado ao uso do Presidente da Camara Municipal, ou demais agentes politicos e
servidores efetivos, por meio de sua autorizagdo, para o desenvolvimento de atividades de
interesse institucional da Administracao Publica.

IX — Veiculo de servico: sdo todos os demais veiculos oficias que ndo se enquadram no conceito
de veiculo de representagao.

Art. 3° A Diretoria de Administracdo € responsavel pelo controle de uso, guarda, conservagdo e
manutencdo da frota oficial de veiculos da Camara Municipal.

Art. 4° Sio responsabilidades da Diretoria de Administragao:

I - zelar pelo estado de conservagdo dos veiculos oficiais, realizando manutengdes preventivas e
corretivas;

II — controlar e arquivar, por meio do Setor de Almoxarifado, o Formulario de Boletim Diario do
Veiculo preenchido pelo motorista ou condutor, o qual devera constar os registros de
deslocamento, data/hora, quilometragem de saida e chegada, nome do motorista, o servi¢o
realizado e a unidade solicitante, conforme anexo I.

III - manter copia e controle das datas de vencimento das Carteiras Nacionais de Habilitagdo -
CNH de todos os servidores ocupantes do cargo de motorista na Camara Municipal,

IV - receber as notificagdes de transito e identificar o condutor ou motorista responsavel pela
imputacdo da infragdo referente aos veiculos oficiais;

V - supervisionar o uso, guarda, conservacdo ¢ manutengdo dos veiculos oficiais da Camara
Municipal;

VI - controlar o vencimento, € manter a guarda de toda a documentagdo obrigatdria dos veiculos
oficiais da Camara Municipal;

VII - providenciar a regularizagdo do licenciamento e do seguro obrigatorio anual dos veiculos
da Camara Municipal.

Art. 5° O controle de abastecimento e consumo de combustivel e lubrificante da frota oficial de
veiculos da Camara Municipal de Foz do Iguagu ¢ de responsabilidade da Diretoria de
Administragdo, por meio do Setor de Almoxarifado.
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Paragrafo unico. O Setor de Almoxarifado deverd manter o controle de gastos dos combustiveis
e lubrificantes em sistema informado e repassar essa informagdo ao Tribunal de Contas do
Parana — TCE/PR, nos termos da Instrucao 58/2011 - TCE/PR.

Art. 6° Sao responsabilidades do motorista e do condutor:

I - conduzir conscientemente o veiculo, obedecidas as suas caracteristicas técnicas, observando-
se rigorosamente as instrugdes contidas no Manual do Proprietario;

II - exigir dos passageiros o uso do cinto de seguranga;

III - dirigir o veiculo de acordo com as normas de transito, obedecendo aos procedimentos de
direcdo defensiva;

IV - verificar, constantemente, se o veiculo estd em perfeitas condigdes técnicas, com o0s
equipamentos e acessorios obrigatorios e com a documentagdo em ordem;

V - entregar a Diretoria de Administragdo o documento de notificacdo, quando incorrer em
multas, imediatamente apos a sua ocorréncia;

VI - comunicar a Diretoria de Administracdo os casos de roubo, furto ¢ acidentes de transito,
imediatamente apos a sua ocorréncia;

VII- encaminhar ao Setor de Almoxarifado, até o dia 3 de cada més, o Formulario de Boletim
Diéario do Veiculo oficial, sob sua responsabilidade;

VIII — encaminhar para a Diretoria de Administragdo, no més de janeiro de cada ano, extrato de
pontuagdo de sua Carteira Nacional de Habilitagcdo, sob pena de responsabiliza¢ao funcional.

Art. 7° A condugdo dos veiculos oficiais podera ser realizada por servidor ocupante do cargo de
motorista e, no caso de autoriza¢do expressa por Ato da Presidéncia da Camara Municipal, pelos
demais servidores efetivos ou agentes politicos vinculados a Camara Municipal de Foz do
Iguacu.

Paragrafo unico. E proibida a conducdo de veiculos oficiais por pessoa estranha ao quadro
funcional efetivo ou que nao sejam ocupantes de cargos politicos da Camara Municipal.

DA CAMARA MUNICIPAL DE FOZ DO IGUAGU

Art. 8° Os deslocamentos locais € em viagem com os veiculos serdo realizados mediante o w
preenchimento do Formuldrio de Boletim Didrio do Veiculo Oficial pelos motoristas
condutores, conforme modelo em anexo 1.

]
c
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Art. 9° Os deslocamentos em viagens serdo realizados mediante autorizagdo por meio de Ato da
Presidéncia, o qual deverd especificar o nome do usuario, o nome do condutor, o0 motivo do
deslocamento, bem como autorizar o pagamento de diarias e eventual reembolso das despesas
com abastecimento de combustiveis.
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Paragrafo anico. O pagamento das diarias a que o motorista, usuario ou condutor fizer jus, por
motivo da viagem, sera efetuado nos termos da Resolugdo n° 27/2005 da Camara Municipal de
Foz do Iguagu, ou qualquer outra que venha sucedé-la.

Art. 10 Encerrado o expediente da Camara Municipal de Foz do Iguagu ou apos o retorno da
viagem, todos os veiculos oficiais serdo recolhidos no estacionamento da sede, exceto se houver
necessidade de servico fora do expediente normal, devidamente justificado pelo condutor ou
motorista e autorizado pelo Diretor de Administragao.

Art. 11 O abastecimento de combustivel para os deslocamentos locais somente poderd ser
realizado em posto de servico devidamente contratado por meio de processo licitatorio e
mediante a apresentagdo da ordem de compra/servigo.

Art. 12 Os deslocamentos em viagens serao realizados exclusivamente mediante autorizagdo do
Presidente da Camara Municipal, por meio de Ato da Presidéncia, sendo obrigatério o
abastecimento prévio no posto de servigo contratado, por meio de processo licitatério.

Art. 13 Estando o veiculo em viagem, caso o combustivel do veiculo oficial ndo seja suficiente
para completar todo o percurso da viagem, o abastecimento complementar podera ser realizado
em qualquer posto de servico, onde o motorista deverd solicitar a Nota Fiscal em nome da
Camara Municipal de Foz do Iguagu, especificar os quantitativos em litros, o nimero da placa do
veiculo, a quilometragem e o valor do abastecimento.

Art. 14 Apos o retorno da viagem, o motorista ou condutor, devera apresentar as Notas Fiscais
de abastecimentos, por meio de processo administrativo.

3
Art. 15 A responsabilidade pelo pagamento de eventuais multas aplicadas aos veiculos oficiais <
da Camara Municipal, por infra¢des as normas de transito, cabera ao motorista ou ao condutor,
responsavel pelo veiculo no momento da infragao.

Art. 16 Depois de ser cientificado da existéncia da multa, o motorista ou o condutor devera

preencher e assinar o formulario de identificagdo do condutor infrator, podendo paga-la ou
contesta-la, se for o caso, junto ao 6rgdo competente, comprovando qualquer das hipdteses junto

a Diretoria de Administragao.

Art. 17 Esgotados os recursos administrativos apresentados para impugnar as multas, e sendo-
lhes negado provimento, os valores deverdo ser pagos pelo servidor com a comprovagdo da
quitacao junto a Diretoria de Administragao.

Assinado por 1 pessoa: PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE FOZ DO IG

Art. 18 Nas hipoteses em que a Camara Municipal figurar como responsavel pelo pagamento da
multa, afastada a responsabilidade do motorista, a Notificagdo deverd ser encaminhada para
Diretoria Juridica para interposi¢ao de recurso, caso seja constatada a improcedéncia desta.

Art. 19 Ocorrendo colisdo, atropelamento ou qualquer outro acidente com veiculo oficial da
Camara Municipal, o motorista ou condutor devera comunicar a Diretoria de Administracao
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sobre o sinistro e providenciar a elaboracdo do “Boletim de Ocorréncia”, nos termos da
legislagdo vigente.

Paragrafo unico. Havendo vitimas, o motorista devera adotar as medidas necessarias para o
SOCOTTO.

Art. 20 Em caso de roubo ou furto de veiculo oficial da Camara Municipal de Foz do Iguagu, o
motorista deverd, imediatamente, comunicar a autoridade policial visando gerar o Boletim de

Ocorréncia e em seguida informar o ocorrido a Diretoria de Administragao.

Art. 21 Nos casos em que seja necessario o acionamento da companhia de seguro, o contato sera
feito pelo fiscal do contrato.

Art. 22 A responsabilidade administrativa do condutor do veiculo envolvido em qualquer tipo de
sinistro, roubo, furto, abalroamento, atropelamento, com ou sem vitimas, sera apurada mediante
processo administrativo disciplinar.

Art. 23 Este Ato entra em vigor na data de sua publicagdo.

Gabinete do Presidente da Camara Municipal de Foz do Iguagu, 14 de margo de 2024.

JOAO MORALES
Presidente
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ANEXO I
DIARIO DE BORDO DA FROTA OFICIAL DE VEICULOS DA CAMARA MUNICIPAL DE FOZ DO IGUACU
DESCRICAO DO VEICULO:
MES/ANO:
MOTORISTA:
REGISTRO DOS DESLOCAMENTOS
DIA HORA SAIDA KM SOLICITANTE DESTINO HORA KM FINAL KM
SAIDA INICIAL CHEGADA PERCORRIDOS
REGISTRO DOS ABASTECIMENTOS
DIA POSTO CUSTO TOTAL PRECO POR LITROS KM HODOMETRO
LITRO ABASTECIDOS
REGISTRO DAS TROCAS DE OLEO
DIA ESTABELECIMENTO TIPO DO FILTRO DE FILTRO FILTRO DE CUSTO KM DO
OLEO OLEO (S/N) DE AR COMBUSTIVEL TOTAL HODOMETRO
(S/N) (S/N)
REGISTRO DAS MANUTENCOES
DATA ESTABELECIMENTO MANUTENCAO REALIZADA CUSTO TOTAL
RESUMO DO MES
KM RODADOS
LITROS ABASTECIDOS
MEDIA DE CONSUMO (KM/L)
Servidor
Matricula
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