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I Camara Municipal de Foz do Iguagu

ESTADO DO PARANA

DEPARTAMENTO DE CONTROLE INTERNO
INSTRUCAO NORMATIVA N° 012, DE 13 DE OUTUBRO DE 2014.

Dispde sobre os procedimentos a serem adotados pela
obrigatoriedade na reten¢@o dos impostos e recolhimento das
contribui¢des sociais desta Camara Municipal, na pratica de suas
atividades.

O Departamento de Controle Interno da Cimara Municipal de Foz do Iguacu, Estado do
Parand, no uso de suas atribui¢des legais, com fundamento nos arts. 70 e 74 da Constitui¢do
Federal de 1988, no art. 8°, da Resolugdo Legislativa n° 102, de 23 de dezembro de 2013, no
inciso VII do art. 9° e no paragrafo unico do art. 10 da Instru¢do Normativa n° 07/2014; e

Considerando a necessidade de padronizagdo dos procedimentos a serem adotados ¢ a
obrigacio de fiscalizagdo do Departamento de Controle Interno em atendimento a legislagéo
pertinente, sobre as despesas que por sua natureza contiverem arrecadagdo, retengdo dos
impostos e recolhimento das contribui¢des sociais destinadas a Seguridade, conforme previsto
na Lei n° 8.212, de 24 de julho de 1991 e alteragdes, e outros pagamentos;

Considerando a necessidade de inspe¢do do Departamento de Controle Interno sobre as
despesas que por sua natureza devem conter a retengdo e recolhimento das contribui¢des
destinadas a Seguridade;

Considerando que o ndo recolhimento destas contribui¢des, além da incidéncia de juros,
multas e corre¢io monetaria, implicara na responsabilidade solidaria do ordenador de despesa
perante a Seguridade Social,

RESOLVE:

Art. 1° Determinar que é responsabilidade do servidor que efetua o processamento da folha de
pagamento o célculo da correta aplicagdo das aliquotas das contribui¢des sociais e impostos
incidentes, na forma dos incisos I a III do art. 2° desta Instru¢do Normativa.

Art. 2° Determinar que aos responsaveis pelo empenhamento e emissdo de ordem de
pagamento ao analisarem os processos encaminhados a sua aprecia¢do observem se foi
procedida a retengdo e o recolhimento das contribui¢des devidas a Seguridade Social — INSS
e o Imposto de Renda IRRF, nas prestagdes de servigos e nos valores informados na folha de
pagamento pelo Setor de Recursos Humanos conforme disposto no art. 1°, na forma a seguir:
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I — recolher a contribuicdo dos empregados, trabalhadores temporarios e avulsos calculados
mediante a aplicacdo da correspondente aliquota sobre o seu saldrio de contribui¢do mensal,
de forma ndo cumulativa, nos termos dos artigos 20, 28 e 30, inciso I, alineas “a” e *“b”, todos
da Lei 8.212/91, com suas posteriores alteragdes;

IT — reter 11% (onze por cento) do valor bruto da nota fiscal ou fatura de prestacéo de servigos
executados mediante cess@o de mio-de-obra e recolher a importincia retida até o dia 20
(vinte) do més subsequente ao da emissdo da respectiva nota fiscal ou fatura, ou até o dia 1til
imediatamente anterior se ndo houver expediente bancario naquele dia, observado o disposto
no § 5% do art. 33 da lei 8.212/91, com suas posteriores alteragdes;

IIT — recolher como contribui¢do da empresa, compreendida nesta expressdo os 6rgdos e
entidades da Administragdo em todos os seus niveis, conforme art. 15, inciso I, da Lei n°
8.212/91, com suas posteriores alteragdes, nos termos seguintes:

a) 20% (vinte por cento) sobre o total das remunera¢bes pagas, devidas ou creditadas a
qualquer titulo, durante o més, aos segurados empregados, trabalhadores temporarios e
avulsos que lhe prestem servigos, mais o percentual devido em razdo do grau de incidéncia de
incapacidade laborativa decorrentes dos Riscos Ambientais do Trabalho (RAT), nos termos
do art. 22, incisos I e I da Lei n® 8.212/91, com suas posteriores alteragdes;

b) 20% (vinte por cento) sobre o total das remuneragdes pagas ou creditadas a qualquer titulo
no decorrer do més, aos segurados contribuintes individuais que lhes prestem servigos, nos
termos do art. 22, inciso III da Lei n® 8.212/91, com suas posteriores alteragdes.

§ 1° No caso de didrias, o responsavel pela emissdo do empenho deverd comunicar ao
servidor responsavel pelo processamento da folha de pagamento os valores pagos, para que
este verifique se o montante ultrapassa a 50% (cinquenta por cento) da remuneragdo mensal
estabelecida em lei, para que se proceda ao recolhimento dos tributos incidentes.

§ 2° O servidor responsavel pela emissdo do empenho enviard, até o penultimo dia 1til do
més, ao servidor responsével pelo processamento da folha de pagamento relatorio com o total
de diarias no més em curso.

§ 3° Caso ocorra o pagamento de didria ap6s o envio do relatério mencionado no paragrafo
segundo deste artigo, e ainda dentro do més de competéncia, devera haver o imediato aviso ao
servidor responsavel pelo processamento da folha de pagamento.

Art. 3° Em se tratando da execugdo dos servigos mediante cessdo de mdo-de-obra decorrente
de termo de ajuste, observar qual das partes ficou obrigada a proceder ao recolhimento das
contribuicdes devidas.

Paragrafo inico. Nos casos em que o ajuste estabelecer que a obrigacdo do recolhimento seja
da contratada, ficard ela obrigada a apresentar, mensalmente, para a juntada nos autos
pertinentes, as guias de recolhimento das contribui¢des devidas ao INSS e FGTS.
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Art. 4° A incidéncia na fonte do Imposto de Renda (IRRF) terd como fato gerador os
pagamentos efetuados a pessoas fisicas e pessoas juridicas, pelo fornecimento de bens ou

prestagdo de servigos:

I — a responsabilidade do recolhimento compete a fonte pagadora, em conformidade com o
art. 64, §1° da lei 9.430/96 e outras normas da legislagdo pertinente.

IT — fica dispensada a reten¢do do imposto de renda, de valor igual ou inferior a R$ 10,00 (dez
reais), em conformidade com o artigo 67, da se¢do V da Lei n°® 9.430/96 e alteragdes.

Art. 5° A remuneracdo de servigos profissionais prestados por pessoa juridica, civis ou
mercantis, pela prestacdo de servigos caracterizadamente de natureza profissional, a aliquota é
de 1,5% sobre as importancias pagas ou creditadas. que compreendam nas disposi¢oes do art.
647, §1° do RIR/99 (Decreto n° 3.000/99).

Art. 6° E fato gerador de reten¢do na fonte do imposto de renda, as importancias pagas ou
creditadas por esta Camara Municipal a outras pessoas juridicas, civis ou mercantis, pela
prestacdo de servigo de limpeza e conserva¢do de bens iméveis, exceto reformas e obras
assemelhadas; seguranga e vigilancia; e locagdo de mdo de obra de empregados da locadora
colocados a servico da locatéria, em local por este determinado.

§1° A aliquota que deveré ser aplicada ¢ de 1% sobre as importincias pagas ou creditadas,
para os servigos citados no art. 5°, devendo ser retida e repassada a Prefeitura Municipal, em
conformidade com os preceitos contabeis contidos na instrugdo técnica do Tribunal de Contas
do Parana.

§ 2° Os valores retidos de imposto de renda e previdéncia, durante o exercicio, deverdo
constar na DIRF — Declarag¢do do Imposto Retido na Fonte elaborada pela fonte pagadora.

Art. 7° O Assistente Técnico da Diretoria de Finangas e Gestdo Fiscal deve observar o
cumprimento do disposto no art. 4° ¢/c art. 12 da Lei n°. 4.320/64. que veda a realizagdo de
despesas com juros e multas moratdrias relativas ao pagamento de agua, energia elétrica,
telefone, previdéncia etc., com custeio indevido a conta do orgamento publico.

Art. 8° Constatado, por qualquer servidor, o descumprimento desta Instru¢do, o mesmo devera
noticiar ao Departamento de Controle Interno, que solicitard o encaminhamento da relagdo
dos processos que, porventura, descumpram as normas estabelecidas nesta Instrugéo.

Art. 9° O Departamento de Controle Interno, ao ser noticiado e/ou verificar o ndo
cumprimento das normas relativas as contribuigdes junto ao INSS, ao Imposto de Renda, ou o
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pagamento de juros, multas e corregdo monetaria, dara ciéncia ao Presidente da Camara para
que tome as medidas cabiveis.

Paragrafo unico. A inobservéncia das regras estabelecidas nesta instrugdo normativa sujeitara
os servidores responséveis pelo cumprimento dos dispositivos, bem como a chefia imediata,
os Assistentes Técnicos e Diretores respectivos, ao pagamento dos valores correspondentes.

Art. 10. A fiel aplicagdo dos procedimentos constantes nesta instrugdo sera de competéncia
conjunta do Diretor Geral, do Diretor de Administragdo, e do Diretor de Finangas e Gestao
Fiscal, bem como dos seus Assistentes Técnicos.

Art. 11. O ocupante do cargo ndo poderd escusar-se de decidir em assuntos de sua
competéncia, sob pena de responsabilizar-se pelas consequéncias de sua recusa ou omissdo.

Art. 12. E responsabilidade do ocupante do cargo de Contador subsidiar os servidores
responsaveis pelo empenho, tesouraria, e processamento pela folha de pagamento quanto a
legislagdo e aplicagdo das aliquotas de tributos e contribui¢des, bases de célculo, datas de
recolhimento, inclusive FAT/RAT e quaisquer alteragdes, referidas nesta Instrugdo
Normativa.

Art. 13. O descumprimento do disposto nesta instrugdo importara na aplicacdo de penalidades
ao responsavel nos termos do Estatuto dos Servidores Publicos Municipais, sem prejuizos de
outras medidas legais.

Art. 14. Esta instru¢@o normativa entra em vigor na data de sua publicacéo.

Foz do Iguagu, 13 de outubro 2014.

José Carlos Neves da Silva
Presidente
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Diretora do Departdmento de Controle Interno
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