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Assinado por 11 pessoas: LUCAS MATHEUS HORST, JAILSON TORMES, HUANNA WALESKA SOARES RODRIGUES SOUSA , KELLY JACQUELINE
Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://fozdoiguacu.1doc.com.br/verificacao/D266-BF10-C5A9-58CD e informe o c6digo D266-BF10-C5A9-58CD

NEUMANN, NATHALIE PEREIRA DO NASCIMENTO, WALDECIR FRANCISCO GONGALVES DOS SANTOS, CARLOS ALBERTO KASPER e + 4.
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Camara Municipal de Foz do Iguacu

Estado do Parana

FORMULARIO PARA LEVANTAMENTO DE PROCESSO

Nome do Processo:

Aditivo Contratual - Quantitativo ou Qualitativo

Tipo:

() gerencial () finalistico (X) de apoio

Finalidade:

() novo processo (X) reviséao

ONGALVHS DOS JANTOS|CARLO$ ALBERTO KASPER e + 4.

b

Objetivo/finalidade:

Promover altera¢des quantitativas ou qualitativas em contratos vigentes.

Publico alvo:

(X) servidores ( ) vereadores ( )cidadaos

(X) fornecedores ( ) Executivo (X) outros: Presidente

Base legal orientadora do processo (leis,
atos, portarias, etc):

Lei n.? 14.133/2021 e Ato da Presidéncia n.% 48/2025

Participantes do processo:

Gestor de Contratos, Fiscal de Contratos, Setor de Compras, Setor de Contabilidade, Diretoria Juridica e Presidé

Canal para solucdao de problemas e
sugestoes (chefias, assistentes técnicos,
gestor, etc):

Setor de Compras e Gestor de Contratos

Assinado por 11|pessoas: LUJAS N@THEUS HORST, JAILSON TORMES, HUANNA WALEBKA SOARES RQDRIGUES SOUSA , KELLY JACQUELINE
Para verificar a Malidade das askinatiiras_acesse hitps-/flozdoiguacu 1doc.com briverificacao/D266-BE10-CEAIS8CD e Informe o codigo D266-BF10-C5A9-58CD

NEUMANN, NATHALIE PEREIRA D@NASCGIMENTO, WALDECIR FRANCISCO
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g
ETAPAS DOS PROCESSOS DE TRABALHO SETOR RECURSOS DE | PROSLZIDOSNA E)?éczl?@ s
(Descrever as atividades do processo em ordem cronologica) RESPONSAVEL INFORMATICA ETAPA (em di%s),,— 4
o
. . . " . Wz 9
A origem interessada ou setor demandante da realizacdo do termo aditivo devera: 1) x %g
promover a abertura de processo no sistema eletrénico utilizado pela Céamara; Il) ? 39
fundamentar a necessidade do aditivo apresentando as devidas justificativas; Ill) anexar os Setores % o S
documentos necessarios para sustentar a solicitacdo; e IV) encaminhar: a) tratando-se de Diversos 1Doc * *u % g
aditivos quantitativos ou qualitativos, a Diretoria Juridica, para analisar o enquadramento da 3 g
alteracao (etapa 2); ou b) tratando-se dos demais aditivos, ao Gestor de Contratos para dar %‘ 5 “g
prosseguimento (etapa 3). < 2
=4
. . T P . . s . @]
A Diretoria Juridica devera analisar o pedido e emitir o parecer, devendo encaminhar: 1) a % Z
diretoria demandante para os devidos ajustes, caso o entendimento seja do enquadramento Diretoria 1Doc Parecer iuridico | + O E
incorreto ou com ressalvas (etapa 1); Il) ao gestor de contratos caso o enquadramento Juridica J Z o
esteja correto (etapa 3); %99
228
E
O Gestor de Contratos devera analisar o pedido e encaminhar o processo para o Setor de Gestor de 1Doc * * % g E
Fiscalizag&o. Contratos T Uy
0w = g
Relatério Histori 223
. ) ~ e rio Histori q
O Fiscal responsavel devera emitir o Relatério Histérico de Execucdo do Contrato e | Fiscalizagdo 1Doc o?eaE?(ecc):uggoo dgo *'<§_z g
encaminhar o processo para o Gestor de Contratos. de Contratos Contrato 9 g
O %
- [
O Gestor de Contratos devera analisar o Relatério Histérico de Execucdo do Contrato, Gestor de 1Doc . « "‘f
assinar e encaminhar o processo para o Setor de Compras. Contratos 2 f;
2 =
=T =
— ©
828
82 5%
g >
< [a N
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Estado do Parana

O Setor de Compras devera I) anexar ao processo as certidoes necessarias (CRCF),
conforme as exigéncias de habilitacdo aplicaveis a cada modalidade de aditivo, ll) realizar
€ anexar ao processo a pesquisa mercadolégica para comprovagdo de vantajosidade do
termo aditivo e Ill) Encaminhar ao Gestor de Contratos.

Setor de
Compras

1Doc

CRCF
Pesquisa
Mercadologica

O Gestor de Contratos devera analisar as certidées apresentadas pelo setor de compras e:
1) Caso a empresa apresente certiddes irregulares: a) comunicar a Diretoria Demandante,
por meio de nota interna, a impossibilidade de proceder com o aditivo, até a devida
regularizagdo; b) arquivar o processo. Il) Caso todas as certiddes estejam regulares: a)
entrar em contato com a empresa contratada, por meio de comunicacdo externa, para
verificar a inten¢ao de firmar o novo termo aditivo, salvo nos casos de alteragdes unilaterais,
e, apos a manifestacao da contratada, dar continuidade as etapas seguintes; b) vincular o
aditivo ao processo de contratagdo que originou o contrato inicial; ¢) elaborar a minuta do
termo aditivo; d) encaminhar o processo a Presidéncia para ateste que as condicdes e os
precos permanecem vantajosos para a administragao.

Gestor de
Contratos

1Doc

Manifestacao
Contratada e
Minuta de Termo
Aditivo

loiguacu 1doc.com briverificacao/D266-BE10-C5A9-58CD e Informe o cddigo D266-BF10-C5A9-58CD

O Presidente devera analisar a instrucdo do processo até a fase atual e, com base nos
documentos constantes, decidir quanto a vantajosidade da prorrogacao contratual: I) Caso
ateste a vantajosidade, deverd: a) registrar no processo o atesto formal de que as condi¢des
€ 0S precos permanecem vantajosos para a Administracao; e b) encaminhar ao Gestor de
Contratos. Il) Caso néo ateste a vantajosidade: a) registrar no processo a decisao motivada,
explicitando os fundamentos da negativa; e b) encaminhar ao Gestor de Contratos para
arquivamento do processo (fase 18).

Presidente

1Doc

Assinado por 11 pessoas: JUCAS MATHEUS HORST, JAIJSON TORMES, HUANNA WALESKA SOARES RODRIGUHS SOUSA , KELLY JACQUELINE

NEUMANN, NATHALIE PEREIRA DO NASCIMENTO, WALPECIR FRANCISCO GONGALVES DOS FANTOS, CARLO$ ALBERTO KASPER e + 4.
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Camara Municipal de Foz do Iguacu
Estado do Parana

O Gestor de contratos devera analisar o ateste de Presidéncia e 1) em caso de ateste

9 positivo, encaminhar para o setor de contabilidade para verificar a existéncia de Gestor de 1Doc N
disponibilidade financeira e emissdao do demonstrativo da despesa e Il) em caso de ateste Contratos
negativo, comunicar o setor demandante e arquivar o processo.
O Setor de Contabilidade devera verificar a existéncia de disponibilidade financeira e, 1) Declaracao de
havendo adequacao orcamentaria e financeira, a Contabilidade emite a Declaracao de 1Doc/ Adequacéo
10 Adequacado Orcamentaria e Financeira, solicitara a assinatura do Presidente e o Contabilidade Sistema de Orgcamentaria e
Demonstrativo da Despesa, encaminhando ambos ao Gestor de Contratos ou; Il) ndo Gestio Financeira e
havendo adequacao orcamentéaria e financeira, a Contabilidade comunica a situacéo ao Demonstrativo da
Gestor de Contratos. Despesa
O Gestor de Contratos devera l) atualizar a minuta do termo aditivo com a informacao da Minuta de Termo
dotacao orgcamentaria; Il) preencher e anexar a lista de verificacao de termos aditivos e lll) G d 1Doc Aditivo Atualizada
11 | encaminhar para analise juridica. Caso ndo exista dotacdo orgcamentaria para realizar o estor de Editor de e Lista de
o . . . Contratos e o
aditivo, o Gestor de Contratos devera comunicar o Setor Demandante e o processo devera Textos verificagao de
ser arquivado. termos aditivos
12 iﬁ\ Di_retoria Juridica geveré reglizar a ané_lise do termo aditivo, emitir parecer sobre a Dirgtpria 1Doc Parecer juridico Il
egalidade da alteragéo pretendida e encaminhar ao Gestor de Contratos. Juridica.
O Gestor de Contratos devera: 1) em caso de parecer desfavoravel: comunicar o setor
13 demandante e arquivar o processo (etapa 18); Il) em caso de aprovacao com ressalvas: Gestor de 1D Termo Aditivo
) e : . oc :
a) sanar as ressalvas apontados; b) elaborar termo aditivo e encaminhar para assinatura da Contratos Final

Presidéncia e da Empresa contratada;

Assinado por 11 gessoas: LUCAS MATHEUS HOR$T, JAILSON TORMEY, HUANNA WALESKA SOARES RODRIGUHS SOUSA , KELLY JACQUELINE

NEUMANN, NATHALIE PEREIRA DO NASCIMENT®, WALDECIR FRANCJSCO GONGCALVES DOS BANTOS, CARLO$ ALBERTO KASPER e + 4.
Para verificar a validade das assinaturas lacesse https://fozdoiguacu 1doc dom briverificacao/D266-BE10-C5A9-53CD e Informe o cédigo D266-BF10-C5A9-58CD
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14 | O Presidente devera analisar o termo aditivo e realizar a assinatura, apos assinatura | o400 1Doc Temo Aditivo 5

encaminhar para o Gestor de Contratos para continuidade do processo Assinado =) s

a_hg—%

15 O Gestor de Contratos, devera encaminhar o processo para o Setor de Contabilidade para Gestor de 1Doc . @Q '<z"( 9

a emissao da nota de empenho a ser utilizada. Contratos é S 0

58

A Contabilidade devera emitir a nota de empenho, quando aplicavel e devera encaminhar o Setor de . 1Doc i Q 3

16 ’ - Sistema de Nota de Empenho 228

processo ao Gestor de Contratos. Contabilidade Gest3 28§

=54

O Gestor de Contratos devera: |) realizar a publicacao do aditivo e do processo na integra Gestor de Publicacio no site § 8 §

17 | no site oficial da Camara Municipal de Foz do Iguacu; e Il) encaminhar para o Setor de 1Doc ¢ R

c Contratos CMFI Wz g

ompras. 238

S 3

O Setor de Compras deverd publicar o termo aditivo no PNCP, anexar o comprovante de Setor de C g9 g

18 publicagdo ao processo e encaminhar ao Gestor de Contratos. Compras 1Doc Publicagao PNCP ié: Q i

S 2 g

n O 4

O Gestor de Contratos, devera elaborar o Extrato do Termo Aditivo e encaminhar a Gestor de 1Doc, Editor Extrato Termo 2 -

19 . e Q w q

Secretaria Geral. Contratos de Textos Aditivo 5= 4

2O ¢

w v o

A Secretaria devera elaborar o oficio para publicacdo do termo aditivo, nos sistemas 1Doc | Secretaria Comprovante de E % 4

20 | e SID e encaminhar para publicagdo no Diario Oficial do Municipio (DOM) e encaminhar o Geral 1Doc publicagdo no 2 2 §

processo ao Gestor de Contratos. DOM 3 x

=) [

T

. R

O Gestor de Contratos devera incluir o Check List n.? 02 (Publicagc6es) no processo e Gestor de 1.D°C L'.Sf[a d? Sw g

21 : Editor de verificacao 329
proceder ao arquivamento do processo. Contratos S ST
Textos publicacbes >

g

=

228
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Responsaveis pela elaboracao

Nome Cargo/Funcao Matricula
Lucas Matheus Horst Gestor de Contratos 202.081
Carlos Alberto Kasper Chefe do Setor de Compras 201.489
Douglas da Silva dos Santos Assistente Técnico da Diretoria de Financas e Gestao Fiscal 201.757
Waldecir Francisco Gongalves dos Santos Fiscal de Contratos 200.679
Huanna Waleska Soares Rodrigues Sousa Fiscal de Contratos 202.082
Jailson Tormes Fiscal de Contratos 202.161
Samantha Ziemann de Souza Lima Consultor Técnico Legislativo 200.529
Kelly Jacqueline Neumann Agente Administrativo 201.420
Roberto Assis Diretor Juridico 502.144
Nathalie Pereira do Nascimento Técnico em Contabilidade 200.542

Responsavel pela aprovacao/reprovacao

Nome

Cargo/Funcao

Paulo Aparecido de Souza

Presidente

Assinadd por 11} pessoap: LUCAS MATHEUS HORST|, JAILJON TQRMES| HUANNA WALESKA SOARES RODRIGUHES SOUSA , KELLY JACQUELINE

NEUMANN, NATHALIE PEREIRA DO NASCIMENTO,|WALDECIR HRANCISCO JONCALVES OS SANTOS, JARLO$ ALBERTO KASPER e + 4.
Para verificar a yalidade|das assipaturag, acesde https}//fozddiguacufldoc.cpm.br/ierificagao/D2§6-BF10-C5A9-5BCD e |nforme o cddigo D266-BF10-C5A9-58CD
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ANEXO |

ODRIGUES SOUSA , KELLY JACQUELINE
P-58CD e informe o cédigo D266-BF10-C5A9-58CD

b, CARLOS ALBERTO KASPER e + 4.

Operacao Contratual: Aditivo

Processo n2: xx/xxxx
Contrato n2: xx/xxxx
Empresa: xxxxxxx xxxxx LTDA

pcag/D266-BF10

ALESKA SOAR
ALVES DOS|SA

1. Verificacao Geral

Exigéncia
atendida?
(1Sim
1. Manifestacdo do Setor Demandante quanto a necessidade e justificativa técnica para o N30
aditamento contratual’?;

cYe

Para verificar @ validade das assinaturas, acesse https://fozdoiguacu.ldoc.gom.br/

Etapa de verificacao Local/Arquivo de atendimento da exigéﬁ

Despacho n® xx
CON&o se aplica

OSim
2. O Contrato estd dentro da vigéncia. Nao sendo admitidas operagdes em contratos CIN&o Contrato n? xx/xxxx
vencidos/expirados?; ] . (Vencimento XX/XX/XX)
CONao se aplica
OSim
3. Previsdo em edital e/ou contrato da possibilidade de prorrogagao contratual®; OONao Clausula n? xx/xxxx
CONao se aplica
_ ; _ o OSim
4. Manifestagdo expressa do interesse por parte do contratado na consolidagdo do termo CINZo Comunicagio n° xx/xxxx

aditivo's;

CONao se aplica

Assinado por 11 pessoas: LYCAS MATHEUS HORST, JAILSON TORMES,
NEUMANN, NATHALIE PEREIRA DO NASCIMENTO, WALPECIR FRANC|S
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S RODRIGUES SOUSA , KELLY JACQUELINE

orcamentaria) com a declaracio da autoridade ordenadora da despesa’;

OONao
CONao se aplica

Despacho n® xx

11.

Observado o periodo legal de limite maximo de a depender do tipo de contratacéo e as
previsoes editalicias®®'%'";

OSim
OONao
CONao se aplica

Clausula n? xx/xxxx

OSim
5. Relator|~o da flscallz?g_ao, atestando a qualidade dos servicos prestados durante a CON&Eo Despacho n® xx
execugao do contrato'’; i _
CON&o se aplica
. | - OSim g
6. Relatério de pesquisa de prego, ategtando a compatibilidade entre os valores contratados CINEo Despacho ne xx @
e os valores praticados no mercado®; ] . %
CONao se aplica w
Sim %
7. Comprovagéao dos requisitos de habilitacdo juridica, fiscal, econémico-financeira e técnica ONo Despacho n? xx 2
do Contratado (CRCF)*5; ] _ (CRCF n? XX) <
ON&o se aplica i
OSim %
8. Necessidade de renovacio da garantia originalmente contratada?®5; CONao Clausula n® xx E
ON&o se aplica 3
OSim F
9. Minuta de Termo Aditivo elaborada pelo Gestor de Contratos, com clara identificacdo da ~ 0 5
natureza da alteragao (quantitativa ou qualitativa)’'?; DN?O _ Despacho n® xx g
[CONao se aplica 5
OSim le:_j
10. Demonstracdo de compatibilidade da previsdo de recursos orgcamentarios (dotacao LEE
2
(_)‘
g

Para vetificar a validade das jassinaturas, acgsse https://fozgoiguacu.ldoc.com.br/verificagao/D266-BF10{C5A9-58CD e informe o c6digo D266-BF10-C5A9-58CD

NEUMANN, NATHALIE PEREIRA DO NASCIMENTO, WALDECIR FRANGISCO GONGAILVES DOS SANTOS, CARLOS$ ALBERTO KASPER e + 4.
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<

+

(0]

i

&5

<

o]

&

0

o

o - y . LISim 5

12. Pare_cc_ar juridico refe_rente 2 minuta do Termo Aditivo a ser pactuado, com andlise dos CON&Eo Despacho n® xx <
requisitos e conformidades<; _ _ %
CON&o se aplica e

OSim £3

[%)]

13. Autorizacgao e assinatura da autoridade maxima da Camara Municipal de Foz do Iguacu®; | OON&ao Despacho n? xx g g
ON&o se aplica {0 Q

Sim > sl

14. Assinatura do documento por parte do contratado®; CONéao Aditivo/Apostilamento n® xx g §
CON&o se aplica :I: 3

OSim % §

e . . . ~ S

15. gggg}geﬁgltlvo juntado ao processo original que deu origem a contratacdo (quando CON&Eo Processo n® xx/xxxx oi
) zZ =

CON&o se aplica 3 o

. I <

16. Verificacdo da data de inicio de vigéncia do aditivo, garantindo que seja o dia DSim e i
imediatamente posterior ao término do contrato original, evitando sobreposicdo de prazos | CIN&o Clausula xxxx gc
(contagem de data a data)®; CIN&o se aplica =

D O

ITTE ]

N ] | N OSim

17. .Parf':ll aQ|t|vos que envolyam alteracdo de objeto ou quantitativos, detalhamento da CIN&Eo Despacho ne xx 5
justificativa para a alteragao's; _ _ o
CONao se aplica o

o

w

e

s

:

z

zZ

<

=

]

z

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://fozgoiguacu.ldoc.com.br/verificagao/D266-BF10{C5A9-58CD e informe o cdigo D266-BF10-C5A9-58CD

Assinado por 11 pessoas: [LUCAS MATH
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Lucas Matheus Horst — 202.081

18 da Lei Federal n? 14.133/2021;
53 da Lei Federal n? 14.133/2021;
58 da Lei Federal n? 14.133/2021;
62 da Lei Federal n? 14.133/2021;
91 da Lei Federal n? 14.133/2021;
92 da Lei Federal n? 14.133/2021;
105 da Lei Federal n? 14.133/2021;
107 da Lei Federal n? 14.133/2021;
108 da Lei Federal n? 14.133/2021;
110 da Lei Federal n? 14.133/2021;
114 da Lei Federal n? 14.133/2021;
124 da Lei Federal n? 14.133/2021;
14 do Ato da Presidéncia 048/2025

Camara Municipal de Foz do Iguacu
Estado do Parana

2. Identificacao dos responsaveis pela verificacao

3. Bases Legais

XXXXXXXXXXXXX — XXX XXX

LOS ALBERTO KASPER e + 4.
D e informe o cddigo D266-BF10-C5A9-58CD
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Assinado por 11 pessoas: LUCAS MATHEUS HORST, JAILSON TORMES, HUANNA WALESKA
NEUMANN, NATHALIE PEREIRA DO NASCIMENTO, WALDECIR FRANCISCO GONGALVES DQ
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RIGUES SOUSA , KELLY JACQUELINE

ARLOS ALBERTO KASPER e + 4.

Operacao Contratual: [ Aditivo [0 Apostilamento Q g 8
Processo n2: xx/xxxx <5y
Contrato n2: xx/xxxx 2Q¢
Empresa: xxxxxxx xxxxx LTDA 2@

1. Verificacao Geral
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1. Publicacdo do Termo Aditivo ou Apostilamento no Portal Nacional de Contratacées Publicas (PNCP), OO o =23
NP 23. ao Link: PNCP T oo

com comprovante da publicagéo (link) anexado ao processo=?; i . el 3
CON&o se aplica z G el

OSim 25%

2. Verificacdo se a publicacdo no PNCP ocorreu antes ou coincide com o inicio da vigéncia do CNo Data Publicacao PNCP g ;é
contrato/aditivo, para garantir a eficacia do instrumento?3; i . XXIXXIXXXX ® 0 2
COON&o se aplica OF o

OSim é’ § %

3. Publicacédo em Sitio Eletrdnico Oficial (Site da Camara Municipal de Foz do Iguacu), incluindo a integra ONo Link: CMFI L2y
do processo, para garantir controle e transparéncia*; )} . ' £95
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OSim S

. e . . . ~ Despacho n® 4 & o

4. Publicacao do extrato de contrato no Diario Oficial do Municipio, no més subsequente’; CONao 8 e
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Camara Municipal de Foz do Iguacu gLt

ox ) Estado do Parana %58
[ Foz bo 1GUAGU ¥ X S

2. Identificacao dos responsaveis pela verificacao

Lucas Matheus Horst — 202.081 XXXXXXXXXXXXXXXXXXX — XXX XXX

[5A9-58
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3. Bases Legais

1. Art. 54 da Lei 14.133/2021;
2. Art. 94 da Lei 14.133/2021;
3. Art. 174 da Lei 14.133/2021;
4. Art. 175 da Lei 14.133/2021;
5. Ato da Presidéncia 048/2025

Assinado por 11 pessoas: LUCAS MATHEUS HORST, JAILSON TORMES, HUANNA WAL
NEUMANN, NATHALIE PEREIRA DO NASCIMENTO, WALDECIR FRANCISCO GONCAL
Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://fozdoiguacu.1ldpc.com.br/verificacag

o
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ASSINATURAS
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LUCAS MATHEUS HORST (CPF 072.XXX.XXX-10) em 06/11/2025 10:46:04 GMT-03:00
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Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 1Doc)

JAILSON TORMES (CPF 067.XXX.XXX-03) em 06/11/2025 11:11:29 GMT-03:00
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Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 1Doc)

WALDECIR FRANCISCO GONCALVES DOS SANTOS (CPF 426.XXX.XXX-72) em 06/11/2025

11:57:06 GMT-03:00
Papel: Parte
Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 1Doc)

CARLOS ALBERTO KASPER (CPF 061.XXX.XXX-20) em 06/11/2025 14:27:16 GMT-03:00

Papel: Parte
Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 1Doc)

DOUGLAS DA SILVA DOS SANTOS (CPF 080.XXX.XXX-52) em 06/11/2025 21:37:44 GMT-03:00

Papel: Parte
Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 1Doc)



(V4 SAMANTHA ZIEMANN DE SOUZA LIMA (CPF 021.XXX.XXX-30) em 07/11/2025 08:15:58 GMT-03:00
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Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 1Doc)

LV 4 ROBERTO ASSIS (CPF 835.XXX.XXX-20) em 07/11/2025 11:18:48 GMT-03:00
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