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FORMULARIO PARA LEVANTAMENTO DE PROCESSO

Nome do Processo:

Apostilamento contratual (Correcdo/Reajuste monetario)

Tipo:

( ) gerencial () finalistico (X) de apoio

Finalidade:

( ) novo processo (X) revisdo

Objetivo/finalidade:

Promover a aplicagdo dos reajustes previstos contratualmente, conforme os indices, prazos e cond
estabelecidos.

M

CARLOS ALHERTO KASPER , KELLY JACQUELINE

1.

Publico alvo:

(X) servidores ( ) vereadores ( )cidadaos

(X) fornecedores () executivo  (X) outros: Presidente

Base legal orientadora do processo (leis, atos,
portarias, etc):

Lei n.2 14.133/2021 e Ato da Presidéncia n.2 48/2025.

Participantes do processo:

Gestor de Contratos, Setor de Compras, Setor de Contabilidade, Setor de Secretaria e Presidéncia.

Canal para solucao de problemas e sugestoes
(chefias, assistentes técnicos, gestor, etc):

Setor de Compras e Gestor de Contratos.

Para verificar p validade das assinpturas, acesse https://fozdoigliacu.1doc.com.br/ver ficacao/@377-4F73-B515{6E76 e infofme o godigo E377-8F73-B515-6E76
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ETAPAS DOS PROCESSOS DE TRABALHO
(Descrever as atividades do processo em ordem cronologica)

SETOR RESPONSAVEL

USO DE RECURSOS
DE INFORMATICA

DOCUMENTOS
PRODUZIDOS NA
ETAPA

PRAZ
EXEC

g
&5

ACQUELINE
E377-8F73-B515-6E76

=)

E

>
D

A contratada devera requerer o reajuste contratual, realizando a abertura de
protocolo externo utilizando a opcao Pedido de Reajuste, Reequilibrio ou
Repactuacéo.

Contratada

Protocolo Externo

*

Gestor de Contratos devera: a) verificar o intersticio minimo de aplicagdo do
reajuste; b) abrir o Processo Administrativo de Apostilamento contratual; c)

Minuta Termo de

ao Gestor de Contratos.

Assinado

3
3
24
-
0 o
< E
o (0]
w0
T o
Te}
o o
. ~ . R &
vincular ao processo de contratagdo que originou o contrato inicial; d) elaborar a | Gestor de Contratos 1Doc i ® L
. . . ) Apostilamento < 5
minuta de termo de apostilamento observando as clausulas do contrato; e) :_H 5
, . - ,
encaminhar o processo a Contabilidade. s o0ld
= 0N K
. . " A . . N
O Setor de Contabilidade devera verificar a existéncia de disponibilidade Declarago de %‘%‘%
financeira e, I) havendo adequagao orgamentaria e financeira, a Contabilidade Adequagcio 202
devera: a) emitir a Declaracao de Adequacao Orcamentaria e Financeira e o Setor de 1Doc Orcamentaria e o 8
Demonstrativo da Despesa Realizar; b) solicitar a assinatura do Presidente; e ¢) Contabilidade Sistema de Financeira e 258
. ~ ~ ~ —
encaminhar o processo ao Gestor de Contratos ou; Il) ndo havendo adequagéo Gestao Demonstrativo da D58
orcamentaria e financeira, o Setor de Contabilidade devera comunicar a situagéo NSz
Despesa o8
ao Gestor de Contratos. E<3
(N0
. ~ L. . . s >R
O Gestor de Contratos devera: I) havendo adequacéao orgamentéria e financeira: Minuta Termo de 588
a) atualizar a minuta do termo de apostilamento com a informacao da dotacéo Apostilamento EO g
orgamentaria; e b) preencher e incluir no processo a lista de verificagdo para Atualizada &
. . [}
processos de apostilamento contratual (anexo I); e c¢) encaminhar o 1Doc . o~ vo o 8
) . A ~ ~ Gestor de Contratos . Lista de verificacdo 238
apostilamento para assinatura da Presidéncia; Il) ndo havendo adequagéo Editor de Textos para processos de os .,
or¢camentaria e financeira: a) comunicar a Contratada, por meio de comunicagao apostilamento 29 S
externa, que o Reajuste sera concedido tdo logo haja disponibilidade contratual = < §
orcamentaria e financeira, com os efeitos financeiros retroativos a data-base. S 0 s
-] (%]
— I 0
..o 7o
A , . : : . guw
A Presidéncia deverd assinar o termo de apostilamento e encaminhar o processo . Termo Apostilamento 338
Presidente 1Doc s T =
o= >
~ <ZE «
55 8
o Z E
gL
£35S w
L5

o
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O Gestor de Contratos devera encaminhar o processo com uma via do termo de

reajuste contratual, d) arquivar o processo.

apostilamentos

@

L 0

z o

g I

Z 8

6 apostilamento assinado para o Setor de Contabilidade. Gestor de Contratos 1Doc E 8
S

£

A Contabilidade devera emitir a nota de empenho e encaminhar o processo ao Setor de . 1Doc (Z) g

7 o Sistema de Nota de Empenho >
Gestor de Contratos. Contabilidade ~ ° o
Gestao EoL

[

J 3

O Gestor de Contratos devera promover a publicagcdo do apostilamento no site Comprovantes de § §

8 | oficial da Camara Municipal de Foz do Iguacu e encaminhar o processo ao Setor | Gestor de Contratos | 1Doc, Site CMFI Publicacao Site b=
de Compras. CMFI El S

< + @™

= 0 =

O Setor de Compras devera promover a publicacdo do termo de apostilamento Comprovante da p § §

9 | no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) e encaminhar o processo | Setor de Compras 1Doc, Site PNCP mpre 5z
Publicacdo no PNCP 0%%

ao Gestor de Contratos. 22

o0 O

Qg

10 O Gestor de Contratos, devera elaborar o Extrato do Termo de Apostilamento e Gestor de Contratos 1Doc, Editor de Extrato Termo de é < 8
encaminhar a Secretaria Geral. Textos Apostilamento =38

<l

53

A Secretaria devera receber o extrato e elaborar o oficio para publicagdo do § 23

11 termo de apostilamento, nos sistemas 1Doc e SID e encaminhar para publicagao Secretaria 1Doc Comprovante de g § g
no Diario Oficial do Municipio (DOM) e encaminhar o processo ao Gestor de publicagdo no DOM 238
Contratos. 223

[ ==

O Gestor de Contratos devera a) preencher a lista de verificacdo para Lista de verificacdo % % %

1o publicidade de aditivos e apostilamentos (anexo Il), b) marcar a fiscalizagéo de Gestor de Contratos 1Doc para publicidade de 228
contratos no processo, ¢) informar a contratada da conclusdo do processo de Editor de Textos | aditivos e = §
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Responsaveis pela elaboracao >

Nome Cargo/Funcao Matricula™

o

L

Lucas Matheus Horst Gestor de Contratos 202.081 <Z>

X

(@)

Carlos Alberto Kasper Chefe do Setor de Compras 201.489 &

[a]

Douglas da Silva dos Santos Assistente Técnico da Diretoria de Finangas e Gestao Fiscal 201.757 2

=

Samantha Ziemann de Souza Lima Consultor Técnico Legislativo 200.529 &

Kelly Jacqueline Neumann

Agente Administrativo

201.420

Nathalie Pereira do Nascimento

Técnico em Contabilidade

200.542

Responsavel pela aprovacao/reprovacao

Nome

Cargo/Funcao

Paulo Aparecido de Souza

Presidente

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://fozdoiguacu. Idoc.com.br/veriicacao/E37 7-8F 73-B51b-6E /6 € Informe o codigo E3/7-8F73-B515-6E76
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Camara Municipal de Foz do Iguacgu

ESTADO DO PARANA

Anexo |

IDENTIFICACAO

Operacao Contratual: Apostilamento
Processo n2: xx/xxxx
Contrato n2: xx/xxxx
Empresa: xxxxxxx xxxxx LTDA
1. Verificacdo Geral |
e o Exigéncia . . P
Etapa de verificacao atendida? Local/Arquivo de atendimento da exigéncia
OSim
1. O Contrato estd dentro da vigéncia, ndo sendo admitidas CNo Contrato n? xx/xxxx
operacbes em contratos vencidos/expirados®; . (Vencimento XX/XX/XX)
CON&o se aplica
OSim
2. Previsdo em edital e/ou contrato da possibilidade de < . 0
reajuste contratual®”; DN?O | Clausula n® xx/xxxx
CON&o se aplica
3. Solicitacdo expressa por parte do contratado para a 0Sim
aplicagao do reajuste, se aplicavel, ou para concessao de | CIN&o Comunicagao n® xx/xxxx
oficio com base em expressa previsdo contratual’; CN&o se aplica
OSim
4. Comprovagao dos requisitos de habilitagao juridica, fiscal, ONo Despacho n? xx
econdmico-financeira e técnica do Contratado (CRCF)%%; } . (CRCF n® XX)
ONao se aplica
OSim
5. Indicagdo expressa do indice contratual oficial para " . 0
corregdo monetaria/reajuste do prego*; DN?O . Clausula n® xx
ONao se aplica

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://fozdoiguacu.1doc.com.br/verificacao/E377-8F73-B515-6E76 e informe o cédigo E377-8F73-B515-6E76
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ESTADO DO PARANA

6. Indicacdo expressa das datas consideradas para a
aplicagdo da corregdo monetéaria/reajuste do preco,
observando o periodo legal de 12 (doze) meses, contados
da data da proposta ou documento equivalente*;

OSim
CONao
CINao se aplica

Clausula n? xx

7. Demonstracao de compatibilidade da previsao de recursos
orcamentarios (dotagdo orcamentaria) com a declaracao
da autoridade ordenadora da despesa®;

OSim
CONao
CON&o se aplica

Despacho n® xx

8. Minuta de Termo de Apostilamento elaborada pelo Gestor
de Contratos’;

OSim
CONé&o
CON&o se aplica

Despacho n® xx

9. Autorizagdo e assinatura da autoridade maxima da
Camara Municipal de Foz do Iguagu®;

OSim
CINé&o
CON&o se aplica

Despacho n?® xx

10. Termo de Apostilamento juntado ao processo original que
deu origem a contratagdo (quando possivel)?;

OSim
CONao
CON&o se aplica

Processo n? xx

2. Identificacao dos responsaveis pela verificacao
XXXXXXXXXXXXXXXXX - XXX.XXX

Lucas Matheus Horst — 202.081

3. Bases Legais ‘

1. Art. 18 da Lei n° 14.133/2021; 2. Art. 62 da Lei n° 14.133/2021; 3. Art. 91 da Lei n° 14.133/2021; 4. Art. 92 da Lei n° 14.133/2021; 5. Art. 105 da Lei n° 14.133/2021; 6.Art. 107 da
Lei n° 14.133/2021; 7. Art. 136 da Lei n° 14.133/2021;

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://fozdoiguacu.1doc.com.br/verificacao/E377-8F73-B515-6E76 e informe o cédigo E377-8F73-B515-6E76
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Camara Municipal de Foz do Iguacgu

ESTADO DO PARANA
Anexo Il

IDENTIFICACAO

Operacao Contratual: [ Aditivo [0 Apostilamento

Processo n2: xx/xxxx

Contrato n2: xx/xxxx

Empresa: xxxxxxx xxxxx LTDA
4. Verificacéo Geral |

comprovante da publicagao (link) anexado ao processo??;

CON&o se aplica

Etapa de verificacao E::ggirg:g Local/Arquivo de atendimento da exigéncia
11. Publicagédo do Termo Aditivo ou Apostilamento no Portal LISim
Nacional de Contratacbes Publicas (PNCP), com | OON&o Link: PNCP

. Verificagdo se a publicacdo no PNCP ocorreu antes ou

coincide com o inicio da vigéncia do contrato/aditivo, para

OSim
COONao

Data Publicacao PNCP

processo, para garantir controle e transparéncia®;

CON&o se aplica

garantir a eficacia do instrumento®?; ONao se aplica XXX
13. Publicacdo em Sitio Eletrdnico Oficial (Site da Camara bSim
Municipal de Foz do Iguacu), incluindo a integra do | CON&o Link: CMFI

. Publicacdo do extrato de contrato no Diario Oficial do

Municipio, no més subsequente’;

OSim
CONé&o
ONao se aplica

Publicacdo Més Subsequente

5. Identificacao dos responsaveis pela verificacao

Lucas Matheus Horst — 202.081 XXXXXXXXXXXXXXXXXXX — XXX. XXX

6. Bases Legais

1. Art. 54 da Lei 14.133/2021; 2. Art. 94 da Lei 14.133/2021; 3. Art. 174 da Lei 14.133/2021; 4. Art. 175 da Lei 14.133/2021; 5. Ato da Presidéncia 048/2025
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