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2. I) Devolver à
Unidade de

Controle Interno

2. II)
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3. Realizar a
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Início

Arquivar o processo

Necessário ajustes?

Plano Anual de Atividades

Sim

Não
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FORMULÁRIO PARA LEVANTAMENTO DE PROCESSO 

Nome do Processo: Plano Anual de Atividades da Unidade de Controle Interno 

Tipo:  (  ) gerencial      (  ) finalístico       ( x ) de apoio 

Finalidade: ( ) novo processo      ( x ) revisão 

Objetivo/finalidade: Estabelecer o planejamento das ações de auditoria e demais atividades a serem desenvolvidas no exercício, 
em observância ao disposto no art. 20, inc. XV, da Resolução n° 203, de 11 de novembro de 2025. 

Público alvo: 
( x ) servidores       (   ) vereadores    (  ) cidadãos 
 
(  ) fornecedores    (  ) Executivo      ( x ) outros: Presidência 

Base legal orientadora do 
processo (leis, atos, portarias, 
etc): 

Art. 20, inc. XV, da Resolução n° 203, de 11 de novembro de 2025.. 

Participantes do processo: Unidade de Controle Interno, Presidência e Diretoria de Comunicação 

Canal para solução de 
problemas e sugestões 
(chefias, assistentes técnicos, 
gestor, etc): 

Unidade de Controle Interno 
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ETAPAS DOS PROCESSOS DE TRABALHO 
(Descrever as atividades do processo em ordem cronológica) 

SETOR 
RESPONSÁVEL 

USO DE 
RECURSOS 

DE 
INFORMÁTICA 

DOCUMENTOS 
PRODUZIDOS 

NA ETAPA 

PRAZO DE 
EXECUÇÃO 

(em dias) 

1 

A Unidade de Controle Interno deverá elaborar o Plano Anual de 
Atividades, em atendimento ao artigo 20, inciso XV, da Resolução n° 203, 
de 11 de novembro de 2025, até o mês de dezembro de cada exercício, e 
encaminhar para a Presidência. 

Unidade de 
Controle 
Interno 

Editor de 
texto/planilh

a (word, 
excel, 

doc./planilha 
google), 

1Doc, GiiG, 
Pesquisas 
em Sites 

Plano Anual 
de Atividades * 

2 

A Presidência deverá analisar o Plano Anual de Atividades e I) se 
entender que é necessário realizar ajustes, deverá devolvê-lo à Unidade 
de Controle Interno para adequações e II) se aprovar, deverá encaminhar 
à Diretoria de Comunicação. 

Presidência 1Doc * * 

3 
A Diretoria de Comunicação deverá publicar o Plano Anual de Atividades 
da Unidade de Controle Interno no site da Câmara Municipal e arquivar o 
processo.  

Diretoria de 
Comunicação 

1Doc, Site 
da Câmara * * 

 

Responsáveis pela elaboração 

Nome Cargo/Função Matrícula 

Paloma França Triches Schmitt Assistente Técnica da Diretoria de Comunicação 201.428 
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Gilvane Rodrigues Diretor da Unidade de Controle Interno 200.551 

Lucille Robles Juhas Maciel Consultor Técnico Legislativo 201.277 

Sérgio Adriano Romero Analista Legislativo 201.274 

Responsável pela aprovação/reprovação 

Nome Cargo/Função 

Paulo Aparecido de Souza Presidente 
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