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Aditivo Contratual
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Atualizada
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4.

Atualizar a minuta de Termo
Aditivo e encaminhar para
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6. Sanar eventuais apontamentos
realizados pela Diretoria Juridica
e encaminhar para assinatura.
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FORMULARIO PARA LEVANTAMENTO DE PROCESSO

Nome do Processo:

Aditivo Contratual

Tipo:

( ) gerencial  (X) finalistico ( ) de apoio

Finalidade:

( X) novo processo ( ) revisao

Objetivo/finalidade:

Orientar todos os setores envolvidos quanto ao fluxo correto de procedimentos necessarios para a
formalizagédo de termo aditivo contratual.

Publico alvo:

(X) servidores ( ) vereadores ( )cidadaos

( ) fornecedores ( ) Executivo ( ) outros:

Base legal orientadora do processo
(leis, atos, portarias, etc):

Lei N2 14.133/2021 e Ato da Presidéncia n? 48/2025

Participantes do processo:

Gestor de Contratos, Fiscal de Contratos, Setor de Compras, Setor de Contabilidade, Diretoria Juridica e
Presidéncia.
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Camara Municipal de Foz do Iguacu
Estado do Parana

Canal para solucao de problemas e
sugestoes (chefias, assistentes | Setor de Compras e Gestor de Contratos
técnicos, gestor, etc):

ETAPAS DOS PROCESSOS DE TRABALHO SETOR e | e | Seere
(Descrever as atividades do processo em ordem cronoldgica) RESPONSAVEL INFORMATICA ETAPA (em dias)

A origem interessada na realiza¢ao do termo aditivo promovera abertura
1 | de processo junto ao sistema eletrdnico utilizado pela Cémara e | Setores Diversos 1Doc * *
encaminhara ao Gestor de Contratos

O Gestor de Contratos devera: I) providenciar os documentos exigidos pelo
art. 42 do Ato da Presidéncia n® 48/2025, bem como outros que considerar
2 | pertinentes ao caso; Il) vincular ao processo de contratagéo que originou o
contrato inicial, se possivel; Ill) elaborar a minuta de termo aditivo; V)
encaminhar o processo a Contabilidade para indicacdo orgamentaria.

Gestor de 1Doc Minuta de .
Contratos Termo Aditivo
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Camara Municipal de Foz do Iguacu
Estado do Parana

O Setor de Contabilidade devera verificar a existéncia de disponibilidade
financeira e, ) havendo adequacdo orcamentaria e financeira, a

Declaracao de

Contabilidade emite a Declaracdo de Adequacdo Orcamentaria e 1Doc/ Ofg?ﬂ?ﬁgﬁg o
Financeira, solicitara a assinatura do Presidente e o Demonstrativo da Contabilidade Sistema de ng;nanceira e
Despesa, encaminhando ambos ao Gestor de Contratos ou; ll) néo Gestao Demonstrativo
havendo adequacado orgamentaria e financeira, a Contabilidade comunica d
. ~ a Despesa
a situacdo ao Gestor de Contratos.
O Gestor de Contratos devera atualizar a minuta do termo aditivo com a Gestor de E(]it?)?cije Tel\:lr':gtz d?t?vo
informagéo da dotagé&o orgamentaria e encaminha-la para andlise juridica. Contratos Textos Atualizada
A Diretoria Juridica devera realizar a analise do termo aditivo, emitir p
< . ) Y . . . arecer
parecer sobre a viabilidade da alteracdo pretendida e encaminha-lo ao | Diretoria Juridica. 1Doc o
Juridico
Gestor de Contratos.
O Gestor de Contratos devera: 1) em caso de parecer desfavoravel,
comunicar o setor demandante; Il) em caso de aprovagao com ressalvas,
sanar as pendéncias apontadas e elaborar o contrato; III)_em caso de Gestor de 1Doc Termo Aditivo
aprovagao sem ressalvas, elaborar o contrato e encaminhar para a Contratos

assinatura da Presidéncia e da empresa contratada, via Comunicagao
Externa (CE).
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Camara Municipal de Foz do Iguacu
Estado do Parana

7 Apés a assinatura da Presidéncia, o contrato assinado € encaminhado ao Presidente 1Doc Termo Aditivo N
Gestor de Contratos para continuidade aos processos administrativos. Assinado
8 O Gestor de Contratos devera encaminhar uma via do contrato assinado Gestor de 1Doc N N
para o Setor de Contabilidade para a emissao de nota de empenho. Contratos
A Contabilidade devera: ) emitir a nota de empenho, quando aplicavel; ou 1D
. PR - . - oc
9 Il) informar que sua emissdo ndo é necessaria. Em seguida, devera Setor de Sistemna de Nota de N
encaminhar o processo ao Gestor de Contratos. Contabilidade Gestio Empenho
L. : : 1Doc
10 O Gest(_)r de Contratos devera incluir o Check List no processo e proceder Gestor de Editor de Check List .
ao arquivamento. Contratos T
extos
, Gestor de . *
11 | Arquivamento do processo. Contratos 1Doc
Responsaveis pela elaboracao
Nome Cargo/Funcao Matricula
Lucas Matheus Horst Gestor de Contratos 202.081
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Carlos Alberto Kasper

Chefe do Setor de Compras

201.489

Douglas da Silva dos Santos

Assistente Técnico da Diretoria de Financas e Gestao Fiscal

201.757

Responsavel pela aprovacao/reprovacao

Nome

Cargo/Funcao

Paulo Aparecido de Souza

Presidente
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