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FOZ DO IGUA U

- Camara Municipal de Foz do Iguacu

ESTADO DO PARANA

FORMULARIO PARA LEVANTAMENTO DE PROCESSO

Nome do Processo:

Admissao de Cargos de Provimento em Comissao

Tipo:

( )gerencial () finalistico (x ) de apoio

Finalidade:

(x ) novo processo () revisado

Objetivo/finalidade:

Promover a instrugdo do processo de provimento originario de cargos comissionados (assessores
parlamentares e DAS) da Camara Municipal de Foz do Iguagu.

Publico alvo:

( x ) servidores (x ) vereadores ( )cidadaos

( ) fornecedores ( ) Executivo  ( x) outros: Presidéncia

Base legal orientadora do
processo (leis, atos, portarias,
etc):

Lei Municipal n° 5.159/2022, Ato da Presidéncia n° 87/2025, Ato da Presidéncia n°® 135/2025, NR-1, NR-7, arts.
17 a 20 da Lei Complementar Municipal n°® 414/2023, Lei Municipal n° 4.802/2013, Lei Municipal n° 5.402/2024,
art. 13 da Lei Federal n° 8.429/1992 e Suimula Vinculante n° 13, do STF.

Participantes do processo:

Requerente (vereador ou Presidente), Setor de Recursos Humanos, Secretaria, Fiscalizagcdo de Contratos,
Diretoria Juridica e Assisténcia Técnica da Diretoria de Financas e Gestao Fiscal.

Canal para solugao de
problemas e sugestoes
(chefias, assistentes técnicos,
gestor, etc):

Setor de Recursos Humanos.

Travessa Oscar Muxfeldt, n® 81 — Centro — Foz do Iguagu/PR — 85.851-490 — Telefone (45) 3521-8100
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ETAPAS DOS PROCESSOS DE TRABALHO

(Descrever as atividades do processo em ordem cronologica)

SETOR
RESPONSAVE
L

USO DE
RECURSO
S DE
INFORMAT
ICA

DOCUMENT
(013
PRODUZIDO
S NA ETAPA

PRAZO
DE
EXECUGA
O (em
dias)

O requerente (Vereador ou Presidente), devera realizar indicacdo de
candidato ao cargo de provimento em comissao - PL5 ou DAS, por meio
de abertura de Processo Administrativo 1Doc — “Admissao de
Cargos de Provimento em Comissao”, preenchendo o curriculo (anexo
1) com as informagbes do(a) candidato(a) e encaminhar o processo ao
Setor de Recursos Humanos.

Requerente
(Vereador ou
Presidente)

1Doc

Curriculo
(anexo 1)

O Setor de Recursos Humanos devera verificar se ha disponibilidade de
vagas ou se ha processo de exoneragdo em andamento e se o candidato
nao incide na vedacao do art. 6°, do Ato da Presidéncia n° 135/2025 e; 1)
se nao houver vagas e/ou se o candidato se enquadrar na vedagao do
artigo 6°, do Ato da Presidéncia n° 135/2025, informar ao requerente e
ao Presidente, por meio de nota interna, acerca da impossibilidade de
admiss&o e arquivar o processo; Il) se houver vaga e o candidato ndo se
enquadrar na vedacao do artigo 6°, do Ato da Presidéncia n° 135/2025,
encaminhar o processo para o Departamento de Documentacéo
Funcional (admissdo e exoneracdo); Ill) se houver processo de
exoneragao em curso, que resultara em vacéancia do cargo, informar ao
requerente e ao Presidente, por meio de nota interna, que o processo
ficara sobrestado até a finalizagdo do processo de exoneragao e, apos a
existéncia de vaga, encaminhar o processo para o Departamento de
Documentacéo Funcional (admissao e exoneragao).

Setor de
Recursos
Humanos

1Doc
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O Departamento de Documentacédo Funcional devera redigir a Portaria | Departamento
da Presidéncia de nomeagao, por meio da opgdo gerar documento de 1Doc Portaria da .
oficial, solicitar a assinatura da Presidéncia e encaminhar o processo | Documentacao Presidéncia
para a Secretaria. Funcional
A Secretaria devera: a) redigir o oficio da Presidéncia no sistema 1DOC
e no sistema SID, encaminhando a portaria de nomeagdo para Oficio
publicagdo no Diario Oficial do Municipio, através do sistema SID; b) , e .
. . . X ) Secretaria 1Doc, SID Copia do
apos publicada, a Secretaria devera encaminhar o processo ao DOM
Departamento de Documentagao Funcional, juntando cépia do DOM em
que a portaria de nomeacéo foi publicada
O Departamento de Documentagdo Funcional devera a) informar ao
nomeado, por meio da opgao gerar comunicagdo externa, sobre a | Departamento
portaria de nomeacgéao, procedimentos de protocolo dos documentos e de 1Doc * *
acerca do prazo estabelecido no art. 18, § 1°, da LC n° 414/2023; b) | Documentagao
encaminhar o processo ao Fiscal de Contratos, solicitando Ordem de Funcional
Servigo para agendamento do exame médico admissional.
O Fiscal de Contratos devera elaborar a Ordem de Servico do exame . . 1Doc,
- o . Fiscalizacdo de . Ordem de "
médico admissional e encaminhar o processo ao Departamento de Editor de .
~ . Contratos Servico
Documentagéo Funcional. Texto
Apo6s o recebimento da documentagdo do nomeado e da Ordem de .
. ~ : . Departamento Lista de
Servigo, o Departamento de Documentagao Funcional devera: a) 1Doc o
L . e . . de . verificacao *
solicitar a clinica médica contratada pela CMFI, por meio de . Editor de
L . o Documentacao (anexos 2 e
Comunicagao Externa, o agendamento do exame médico admissional, Funcional Texto 3)

confirmar recebimento por telefone ou mensagem de texto, e comunicar
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ao nomeado, por meio da Comunicacao Externa instaurada na etapa 5, a
data e horario do exame médico e o meio de envio de seu resultado; b)
realizar a primeira verificagdo da documentagao, aplicando a lista de
verificagcdo (anexo 2 do mapeamento) e responder ao Setor de Recursos
Humanos com meng¢do e a minuta da lista preenchida; ¢) apds
recebimento do exame admissional, aplicar a lista de verificagdo (anexo
3 do mapeamento) e encaminhar o processo para o Setor de Recursos
Humanos.

O Setor de Recursos Humanos devera realizar a segunda conferéncia da
documentagcdo apresentada pelo nomeado, anexar as listas de
verificacdo, assinar e solicitar assinatura do 1° verificador e; 1) se
constatar que a documentagdo apresentada esta de acordo com o
previsto na regulamentacdo, devera encaminhar o processo para o
Departamento de Documentagdo Funcional (etapa 13); ll) se verificar

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://fozdoiguacu.ldoc.com.br/verificacao/86EC-EAA7-AB09-2566 e informe o cédigo 86EC-EAA7-AB09-2566
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que a documentagao apresentada n&o esta de acordo com o previsto na Listas de 30 dias
regulamentacdo, mas sendo possivel a regularizacdo, e/ou, se houver verificagao ’
L ”» . . L contados
Certiddo Positiva, informar ao nomeado, por meio da Comunicagao Setor de 1Doc, (anexos 2 e da
8 Externa instaurada na etapa 5, para providenciar a regularizagao, e/ou, Recursos Editor de 3), Certidao ublicacdo
providenciar a Certidao Explicativa, observando o prazo estabelecido no Humanos Texto Explicativa, P da
art. 18, § 1°, da LC n° 414/2023, aguardar o recebimento da Certidao Portaria da ~
L i A ; . N nomeacgao
Explicativa, se for o caso, e encaminhar o processo a Diretoria Juridica Presidéncia
(etapa 11); Ill) se verificar que a documentacao apresentada n&o esta de
acordo com o previsto na regulamentacdo, e ndo sendo possivel a
regularizagédo informar ao nomeado, ao requerente, a Presidéncia, redigir
a Portaria de anulacdo da nomeagdo, por meio da opgao gerar
documento oficial, solicitar a assinatura da Presidéncia e encaminhar o
processo para a Secretaria (etapa 9); IV) se houver duvida quanto a
Travessa Oscar Muxfeldt, n® 81 — Centro — Foz do Iguagu/PR — 85.851-490 — Telefone (45) 3521-8100
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autenticidade de documentos, solicitar ao nomeado, por meio da
comunicagao externa instaurada na etapa 5, que apresente o documento
original no Setor de Recursos Humanos ou enviar oficio ao 6érgao
competente da Secretaria de Educacdo ou a instituiciao de ensino
superior, a fim de comprovar a veracidade dos documentos e, apds a
resposta, encaminhar o processo para o Departamento de
Documentacao Funcional (etapa 13 ou ponto de decisao lll, da etapa 8, a
depender do resultado da diligéncia).

A Secretaria devera: a) redigir o oficio da Presidéncia no sistema 1DOC
e no sistema SID, encaminhando a portaria de anulagao da nomeacéao

C o - o . ) i Oficio,

9 para pybllcagqo no Diario OfICIa! do Mun[mplo, atr.aves do sistema SID; Secretaria 1Doc Cépia do .
b) apds publicada, a Secretaria devera encaminhar o processo ao DOM
Departamento de Documentagao Funcional, juntando cépia do DOM em
que a portaria de anulagao da nomeacao foi publicada.

Departamento
O Departamento de Documentagcdo Funcional devera arquivar o de * *

10 . ~ ~ 1Doc

processo, apos a conclusao da etapa 9. Documentacéao
Funcional
A Diretoria Juridica devera analisar o teor da Certidao Explicativa, emitir Diretoria 1.DOC’ .

11 . o Editor de Parecer
Parecer e encaminhar o processo para o Setor de Recursos Humanos. Juridica Texto
O Setor de Recursos Humanos devera verificar o Parecer Juridico e: 1) Setor de 1Doc. Portaria da

12 se houver impedimento a admissao, devera redigir Portaria de anulagao Recursos Editor de A *

~ . ~ . . Presidéncia
da nomeacédo, por meio da opg¢ao gerar documento oficial, solicitar a Humanos Texto
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assinatura da Presidéncia e encaminhar o processo para a Secretaria
(etapa 9); ll) se ndo houver impedimento a admissao, devera encaminhar
0 processo para o Departamento de Documentagao Funcional

O Departamento de Documentagdo Funcional devera: a) redigir os
Termos de Posse e de Entrada em Exercicio e requerer as assinaturas
do empossado e do Presidente; b) cadastrar o empossado no sistema de

Folha de Pagamento; c¢) cadastrar o exame admissional no sistema de Termo de
Folha de Pagamento; d) providenciar a abertura de conta corrente no 1D posse,
: . : oc,
Banco do Brasil, por meio de acesso ao sistema do banco, caso o Editor de Termo de
servidor ndo possua; e) por meio da opgao gerar, instaurar processos | Departamento Texto Entrada em
administrativos proprios, a Diretoria de Tecnologia, solicitando o acesso de . ’ Exercicio e *
13 . . PN ; ~ Sistema de :
aos sistemas informaticos; a Diretoria de Seguranga, o controle de | Documentagéo estio Arvore do
acesso e identificacdo do novo servidor e ao Assistente Técnico da Funcional 9 ' processo.
X . , . o, : Sistema X
Diretoria de Financas e Gestao Fiscal, na hipotese dos cargos de Diretor . Lista de
. . o ) . bancario .
da Unidade de Controle Interno ou Diretor Juridico, para providenciar a verificacao
Declaracéo junto ao TCE-PR; f) gerar a arvore do processo e arquiva-la (anexo 4)
na pasta funcional do servidor; g) arquivar os documentos apresentados
no protocolo na pasta funcional; h) aplicar e assinar a lista de verificagdo
(anexo 4 do mapeamento) e; i) arquivar o processo.
Responsaveis pela elaboragao
Nome Cargo/Fungao Matricula
Vera Lucia Venera Posso Técnica em Contabilidade / Chefia do setor de RH 201.759
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- Camara Municipal de Foz do Iguacu

ESTADO DO PARANA
Nei Schlotefeldt Consultor Técnico Legislativo 201.435
Claudia Cristina de Araujo Agente Administrativo 201.500
Paula Padilha Brandao Vilela Agente Administrativo 200.525
Rafael Goulart de Oliveira Filho Analista Legislativo 201.411
Roberto Assis Diretor Juridico 502.144
Jailson Tormes Ageqte_ Adrpinistrativo | Fiscalizagao de Contratos 202.161
Administrativos
Samantha Ziemann de Souza Lima Consultor Técnico Legislativo / Chefe de Secretaria 200.529
Kelly Jacqueline Neumann Agente Administrativo 201.420
Leticia de Souza Pinto Meyer Assist. Téc. Diretoria de Administracao 201.487

Responsavel pela aprovagaol/reprovagao

Nome

Cargo/Fungéo

Paulo Aparecido de Souza

Presidente
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ESTADO DO PARANA

ANEXO 1

LISTA DE VERIFICAGAO 1 - Curriculo simplificado

Dados de provimento

Cargo:

Lotacgao:

(citar o gabinete do vereador)

Dados Pessoais

Nome do indicado:

E-mail:

Telefone:

Data de nascimento:

Escolaridade

Grau de escolaridade

( ) Ensino médio completo () Ensino Superior incompleto () Ensino Superior Completo

Nome da Institui¢ao:

Curriculo - Experiéncia Profissional

Travessa Oscar Muxfeldt, n® 81 — Centro — Foz do Iguagu/PR — 85.851-490 — Telefone (45) 3521-8100
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Experiéncia 1

Cargo/Funcao:

Instituicdo/Empresa:

Data de inicio:

Data de encerramento:

Principais atividades:

Experiéncia 2

Cargo/Fungéo:

Instituicdo/Empresa:

Data de inicio:

Data de encerramento:

Principais atividades:

Assinado e datado digitalmente.
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ANEXO 2

LISTA DE VERIFICAGCAO 2 - Documentos do candidato

Nome do Servidor:

Numero do Processo Administrativo:

Numero do Protocolo externo:

Numero da Portaria de Nomeacgao:

Lista de documentos verificados 12 Verificagao
(Sim/Nao/NA)

22 Verificagao
(Sim/Nao/NA)

Observacgao

1 Foto recente, para identificacdo e utilizagao para confecgao do cracha -
rosto, sem acessorios (6culos, bonés, chapéus, etc.).

2 Documento digitalizado em PDF do RG completo.

3 Documento digitalizado em PDF do CPF.

4 Carteira de Trabalho (Folha do numero, foto e verso com a identificagao)
em PDF.

5 Documento digitalizado do Cartao PIS/PASEP ou anotagéo equivalente
em PDF.

Travessa Oscar Muxfeldt, n® 81 — Centro — Foz do Iguagu/PR — 85.851-490 — Telefone (45) 3521-8100
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6 Documento digitalizado da Certiddo de Reservista (para candidatos do
sexo masculino menores de 45 anos) em PDF.

7 Documento digitalizado do comprovante de residéncia atualizado em
PDF.

8 Documento digitalizado (frente e verso) do Comprovante de
escolaridade, conforme exigido para o cargo*

(podendo ser Certificado/Declaragdo de Conclusao de Ensino Médio,
acompanhado do Historico Escolar; Certificado de Conclusdo e/ou
Diploma de Ensino Superior) em PDF.

Observagdo: A veracidade dos documentos de comprovacao de
escolaridade apresentados podera ser verificada junto aos portais
oficiais das instituicdes de ensino. Em caso de duvida quanto a
autenticidade e fidedignidade das informacdes, podera ser expedido
oficio diretamente a instituicdo emissora para confirmacao dos dados.

9 Documento digitalizado dos Dependentes para fins de Imposto de
Renda, onde conste nome completo, CPF, data de nascimento e filiagao,
em PDF

10 | Documento digitalizado da Certiddo de Nascimento, ou Casamento, ou
outro que comprove a situacao civil.

11 | Declaracao de comprovacéao da Ficha Limpa.

12 | Declaragao de dependentes para fins de Imposto de Renda.
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13 | Declaragédo de emprego publico.

14 | Declaragdo Sumula Vinculante n°® 13, de 21.ago.2008.

15 | Autodeclaragao de raca/etnia.

16 | Termo de Sigilo.

17 | Declaragao de Domicilio nos ultimos 5 (cinco) anos.

18 | Declaragdo de Antecedentes da Justica Militar Estadual (caso nao tenha
ocupado Cargo de Policial Militar).

19 | Declaragdo de Antecedentes do Tribunal de Justica do Estado (caso nao
tenha ocupado os Cargos de Deputado Estadual, Vice-governador do
Estado, Prefeito, Secretario de Estado, Juiz de Direito, Juiz de Direito
Substituto ou membro do Ministério Publico).

20 | Ultima Declaracdo de Imposto de Renda apresentada/Autorizacdo de
acesso as Declaragdes de Imposto de Renda apresentadas (opcional)
ou Declaragao de Isento (modelo da Receita Federal).

21 | Declaragéo de Veracidade das Informagdes Prestadas

22 | Proposta de Adesdo ao seguro de vida (para os que tiverem interesse
em aderir ao seguro de vida) ou Termo de desisténcia (para os que nao
tiverem interesse em aderir ao seguro de vida).

23 | Declaracao TCE-PR (somente para o Cargo de Diretor Juridico)
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Obs: o0 Contador da CMFI é o responsavel por cadastrar no TCE-PR.

24 | Declaragao de ciéncia do prazo para entrar em exercicio.

25 | Certidao de quitacao Eleitoral.

26 | Certiddo Criminal da Justica Eleitoral.

27 | Certidao Criminal da Justica Militar Federal.

28 | Certiddo de Contas Julgadas Irregulares Pessoa Fisica do Tribunal de
Contas da Uniao.

29 | Certidao Civel e Criminal da Justica Estadual (dos Estados onde residiu
nos ultimos 5 anos).

30 | Certidao Civel e Criminal da Justica Federal (dos Estados onde residiu
nos ultimos 5 anos).

31 | Certiddo de Contas Julgadas Irregulares Pessoa Fisica do Tribunal de
Contas do Estado (dos estados onde residiu nos ultimos 5 anos).

32 | Certiddo do Conselho Nacional de Justica do Cadastro Nacional de
Condenagobes Civis por ato de improbidade administrativa — CNJ.

33 | Certidao Criminal da Justica Militar Estadual (dos estados onde residiu

nos ultimos 5 anos), para aqueles que pertengam ou tenham pertencido
aos quadros de servidores da Policia Militar (caso ndo se enquadre
nessa hipotese devera assinar declaragao).
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Certidao do Tribunal de Justi¢a do Estado (dos estados onde residiu nos
ultimos 5 anos), se ocupou cargo de Deputado Estadual,
vice-governador do Estado, Prefeito, Secretario de Estado, Juiz de
Direito, Juiz de Direito Substituto, membro do Ministério Publico (caso
ndo se enquadre em nenhuma das hipéteses devera assinar
declaragao).

Assinado e datado digitalmente.
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ANEXO 3

LISTA DE VERIFICAGAO 3 - Exame Admissional

Identificagdo do Processo

Nome do Servidor:

Numero do Processo Administrativo:

Numero do Protocolo:

Ndmero da Portaria de Nomeagao:

Exame: Admissional

Lista dos dados verificados no exame apresentado 12 Verificagao 22 Verificagao

(Sim/N3o/NA) | (Sim/Nao/NA) | OPservagao

Razao Social e CNPJ do prestador de servigos

Nome completo do servidor nomeado

CPF do servidor nomeado

Funcéao

Descricdo dos perigos ou fatores de risco ou sua
inexisténcia
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Indicacao e data de realizacdo dos exames ocupacionais

Definicdo de Apto ou Inapto

Nome e numero de registro profissional do médico
responsavel pelo PCMSO

Data, numero de registro profissional e assinatura do médico
que realizou 0 exame

Assinatura do candidato ao cargo

Validade do exame (1 ano a contar da realizagéo)

Assinado e datado digitalmente.

Travessa Oscar Muxfeldt, n® 81 — Centro — Foz do Iguagu/PR — 85.851-490 — Telefone (45) 3521-8100

Pagina 16 | 21

Assinado por 11 pessoas: VERA LUCIA VENERA POSSO, PAULA PADILHA BRANDAO VILELA, NEI SCHLOTEFELDT , LETICIA DE SOUZA PINTO
Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://fozdoiguacu.ldoc.com.br/verificacao/86EC-EAA7-AB09-2566 e informe o cédigo 86EC-EAA7-AB09-2566

MEYER, RAFAEL GOULART DE OLIVEIRA FILHO, SAMANTHA ZIEMANN DE SOUZA LIMA, KELLY JACQUELINE NEUMANN, JAILSON TORMES e + 3.

o



ESTADO DO PARANA

2 S
S —
- IEIL
\ |

oy

FOZ DO IGUACU

S — —
PARANA BRASIL

ANEXO 4

Camara Municipal de Foz do Iguacu

LISTA DE VERIFICAGAO 3 - Etapas do processo de Nomeagio e Admissio de Cargos de Provimento em Comissio

Nome do Servidor nomeado:

Numero do Processo:

Numero do Protocolo de envio da documentacéo:

Numero da Portaria de Nomeagao:

Cargo:

Lotacao:

Etapa do processo

Verificagao
(Sim/Nao/NA)

Indicacao do local do processo em
que foi atendida a exigéncia (1Doc,

Com. Externa)
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O requerente (Vereador ou Presidente), realizou a indicagdo de candidato ao

01 | cargo de provimento em comissao - PL5 ou DAS, preencheu o curriculo e
dados obrigatérios?

02 O Setor de Recursos Humanos verificou se ha disponibilidade de vagas ou se
ha processo de exoneragao em andamento?

03 O Setor de Recursos Humanos verificou se o candidato ndo se enquadra na
vedagao do art. 6°, do Ato da Presidéncia n° 135/20257

04 | A Portaria de nomeacao foi redigida e enviada para publicagao?

05 | A Secretaria juntou copia do DOM em que a portaria foi publicada?

06 O Nomeado foi informado, por meio da comunicagao externa, acerca do prazo
estabelecido no art. 18, § 1°, da LC n°® 414/20237?

07 | Foi solicitado O.S. para o fiscal de contratos a fim de agendar exame médico?

08 O Fiscal de Contratos elaborou a 0O.S. para agendamento do exame
admissional?
O Departamento de Documentagao Funcional (admissao/exoneragao) solicitou

09 | a clinica médica contratada pela CMFI, por meio de comunicacdo externa e

confirmou por telefone ou mensagem de texto, o agendamento do exame
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médico admissional?

O Departamento de Documentagdo Funcional (admissao/exoneragéo)

10 | informou ao candidato, por meio da comunicagéo externa instaurada na etapa
5, a data do exame médico e o meio de envio de seu resultado?
O Departamento de Documentagao Funcional (admisséo/exoneragao) realizou
11 | a primeira verificagcdo da documentacéo, aplicando as listas de verificagao dos
anexos 2 e 3?
O Setor de Recursos Humanos realizou a segunda verificacdo da
12 ~ . . .
documentacgao, aplicando as listas de verificagdo dos anexos 2 e 3?7
13 O Setor de Recursos Humanos constatou alguma irregularidade da
documentacgao apresentada?
14 O candidato foi informado sobre a necessidade de regularizagdo ou
complementacgao de documentos, e prazo para tal?
15 | A documentacgao foi regularizada?
O Setor de Recursos Humanos constatou a existéncia de certidao positiva, e
16 informou o candidato, por meio da comunicacao externa instaurada na etapa 3,

para que apresente certiddo explicativa dentro do prazo estabelecido no art.
18, § 1°, da Lei Complementar n°® 414/20237?
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A Diretoria Juridica analisou o teor da certidao explicativa e emitiu parecer? e

17 encaminhou o processo para o Setor de Recursos Humanos?
18 No caso de impedimento a admissdo, foi comunicado ao nomeado, ao
requerente e redigida a portaria de anulagdo da nomeacao?
O Departamento de Documentagdo Funcional (admissao/exoneracgao) redigiu
19 | o termo de posse e encaminhou para assinatura ao empossado, por meio da
comunicagao externa instaurada na etapa 5, e ao Presidente?
20 | O termo de posse foi assinado pelo empossado e pelo Presidente?
O Departamento de Documentagdo Funcional (admissao/exoneracgao) redigiu
21 |© Termo de Entrada em exercicio e encaminhou para assinatura ao
empossado, por meio da comunicagado externa instaurada na etapa 5, e ao
requerente ou ao Presidente?
29 O termo de entrada em exercicio foi assinado pelo empossado e pelo
Presidente?
O Departamento de Documentagdao Funcional (admissao/exoneragéo)
23 )
cadastrou o empossado no sistema de Folha de Pagamento?
O Departamento de Documentagdo Funcional (admissao/exoneragao)
24 | informou o Departamento de Folha de Pagamento, por meio de nota interna, a

data de entrada em exercicio do servidor comissionado?
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O Departamento de Documentagdo Funcional (admissao/exoneragao)
providenciou a abertura de conta corrente no Banco do Brasil, caso o servidor
nao possua?

26

O Departamento de Documentagdo Funcional (admissao/exoneragao)
solicitou, por meio de processos administrativos proprios, a Diretoria de T, os
devidos acessos aos sistemas informaticos para o servidor?

27

O Departamento de Documentagdo Funcional (admissao/exoneragao)
solicitou, por meio de processos administrativos proprios, a Diretoria de
Seguranca, os devidos cadastros de biometria facial para o servidor acessar
as dependéncias da CMFI?

28

O Departamento de Documentagdo Funcional (admissao/exoneracéo)
solicitou, por meio de processos administrativos préprios, a Diretoria de
Seguranga, o pedido de confecgao do cracha institucional?

29

O Departamento de Documentagéo Funcional (admissao/exoneragéo) solicitou
ao Assistente Técnico da Diretoria de Finangas e Gestao Fiscal, na hipotese
dos cargos de Diretor da Unidade de Controle Interno ou Diretor Juridico, para
providenciar a Declaragao junto ao TCE-PR?

30

O Departamento de Documentacéo Funcional (admissao/exoneragao) gerou a
arvore do processo?

31

O Departamento de Documentagdo Funcional (admissao/exoneragao)
arquivou a documentacao na pasta funcional do servidor?

Assinado e datado digitalmente.
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