
Atestado de Capacidade Técnica

Bizagi Modeler
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2. Receber o protocolo e
encaminhar para Fiscalização emitir
o Relatório Histórico de Execução.

4. Enviar o relatório histórico de
execução do contrato para a Secretaria

Geral.

5. Receber o Relatório, emitir e
encaminhar o Atestado de Capacidade

Técnica para parte solicitante.

3. Verificar a execução dos serviços
pela contratada e emitir o Relatório

Histórico de Execução.

1. Abertura de Protocolo
Eletrônico por meio do

Site da Câmara Municipal
de Foz do Iguaçu.

6. Arquivar processo

Atestado de Capacidade
Técnica

Relatório Histórico
de Execução do

Contrato
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FORMULÁRIO PARA LEVANTAMENTO DE PROCESSO 

Nome do Processo: ATESTADO DE CAPACIDADE TÉCNICA 

Tipo:  ( ) gerencial ( ) finalístico (x) de apoio 

Objetivo/finalidade: Instrução do processo de solicitação e elaboração de Atestado de Capacidade Técnica para fornecedores e 
prestadores de serviços. 

Público alvo: 
( ) servidores ( ) vereadores ( ) cidadãos 
 
(x) fornecedores ( ) executivo ( ) outros: _____ 

Base legal orientadora 
do processo (leis, atos, 
portarias, etc.): 

ATO DA PRESIDÊNCIA Nº 130/2023 

Participantes do 
processo: Gestor de Contrato, Fiscal de Contrato e Secretaria Geral 

Canal para solução de 
problemas e sugestões 
(chefias, assistentes 
técnicos, gestor, etc.): 

Gestão de Contratos 
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ETAPAS DOS PROCESSOS DE TRABALHO  
(Descrever as atividades do processo em ordem cronológica) 

SETOR 
RESPONSÁVEL 

USO DE 
RECURSOS DE 
INFORMÁTICA 

DOCUMENTOS 
PRODUZIDOS 

NA ETAPA 

PRAZO DE 
EXECUÇÃO 

(em dias) 

1 

A empresa contratada e/ou prestador de serviço, deverá acessar o site 
da Câmara Municipal de Foz do Iguaçu e abrir a solicitação por meio 
do banner "Protocolo Eletrônico” e em seguida localizar a guia de 
“Solicitação de Atestado de Capacidade Técnica”. 

* 1Doc * * 

2 

O Gestor do Contrato recebe a solicitação da empresa contratada e/ou 
prestadora de serviços e a encaminha ao Fiscal do Contrato 
responsável, para que este realize a elaboração do “Relatório Histórico 
da Execução do Contrato” pela parte solicitante. 

Gestão de 
Contratos 1Doc * * 

3 

O Fiscal de Contrato recebe o encaminhamento do Gestor de Contrato 
e faz a verificação das condições as quais a empresa contratada 
realizou o serviço durante a vigência do contrato e elabora o “Relatório 
Histórico da Execução do Contrato” com base nas informações 
colhidas durante a verificação. 

Fiscalização de 
Contratos 

1Doc 

Word 

Excel 

Relatório 
Histórico da 
Execução do 

Contrato 

* 

4 
O Fiscal de Contrato encaminha o “Relatório Histórico da Execução do 
Contrato” para a Secretaria Geral para a elaboração do “Atestado de 
Capacidade Técnica”. 

Fiscalização de 
Contratos 1Doc * * 
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5 
A Secretaria Geral recebe a solicitação do Fiscal de Contratos e realiza 
a elaboração do “Atestado de Capacidade Técnica” e encaminha o 
atestado para a empresa/prestador de serviço solicitante. 

Secretaria Geral 
1Doc 
Word 
Excel 

Atestado de 
Capacidade 

Técnica 
* 

6 Arquivamento do processo. Secretaria Geral * * * 

 

Responsáveis pela elaboração 

Nome Cargo/Função Matrícula 

Lucas Matheus Horst Gestor de Contrato 202.081 

Waldecir Francisco Gonçalves 
dos Santos Fiscal de Contrato 200.679 

Huanna Waleska Soares 
Rodrigues Sousa Fiscal de Contrato 202.082 

Responsável pela aprovação/reprovação 

Nome Cargo/Função 

Paulo Aparecido de Souza Presidente 
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