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FORMULARIO PARA LEVANTAMENTO DE PROCESSO

Nome do Processo:

Balancete Financeiro.

Tipo:

() gerencial () finalistico (x) de apoio

Finalidade:

() novo processo ( x ) revisao

Objetivo/finalidade:

Balancete Financeiro - a ser apresentado no plenario.

Publico alvo:

(x) servidores (x) vereadores (x) cidadaos

( ) fornecedores (x) Executivo ( ) outros:

Base legal orientadora
do processo (leis, atos,
portarias, etc):

Inciso IX, do art. 17 do Regimento Interno.

Participantes do
processo:

Contabilidade, Diretoria de Assuntos Legislativos, Processo Legislativo e Presidente.

Canal para solugidao de
problemas e sugestoes
(chefias, assistentes
técnicos, gestor, etc):

Diretoria de Finangas e Gestao Fiscal.

ETAPAS DOS PROCESSOS DE TRABALHO SETOR USO DE
(Descrever as atividades do processo em ordem cronolégica) RESPONSAVEL RECURSOS

DOCUMENTOS
PRODUZIDOS

PRAZO DE
EXECUGAO
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> tanmed] [Eme <
DE NA ETAPA (em dias)
INFORMATICA
A Contabilidade gera o demonstrativo no Sistema de Gestao, verifica a
exatiddo das informagbes e anexa o balancete financeiro ao processo . Sistema de Balancete "
1 . . - . X : Contabilidade ~ . .
administrativo. O Contador, entéo, realiza a assinatura e encaminha o Gestao/1Doc | Financeiro
processo ao Controle Interno.
A Presidéncia devera avaliar as informagdes contidas no Balancete
Financeiro e (I) se entender que necessita de corregdes devolve o
2 | processo a Contabilidade para as adequacgdes, (ll) se entender que as Presidente 1Doc * *
informacbes estdo corretas, assina e encaminha para a Diretoria de
Assuntos Legislativo para que esta inclua na pauta da préxima sessao.
O Assistente Técnico da Diretoria de Assuntos Legislativos encaminha o | Diretoria de
3 | processo ao Setor de Processos Legislativo para inclusdo do Balancete Assuntos 1Doc * *
Financeiro na pauta da préxima sessao. Legislativos
O Processo Legislativo inclui o Balancete Financeiro na pauta da préxima Processo
4 | sessdo. Apods a leitura, o processo € encaminhado a Contabilidade, com Legislativo SAPL/1Doc * *
informacdes sobre a leitura e a sessdo em que ocorreu. 9
A Contabilidade realiza a publicagdo no portal da transparéncia do . 1Doc/Sistem * *
5s . . ! > Contabilidade ~
balancete financeiro assinado e arquiva o processo. a de Gestao.
Responsaveis pela elaboragao
Nome Cargo/Fungao Matricula
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l

Douglas da Silva dos Santos Assistente Técnico da Diretoria de Financas e Gestao Fiscal. 201.757
Luiz José do Nascimento Assistente Técnico da Diretoria de Assuntos Legislativos 200.885
Karen Alessandra Maran Tenerello Analista Legislativo 200.526

Respo

nsavel pela aprovagao/reprovagao

Nome

Cargo/Funcgao

Paulo Aparecido de Souza

Presidente
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