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ESTADO DO PARANA

FORMULARIO PARA LEVANTAMENTO DE PROCESSO

Nome do Processo:

Cépias de chaves e demais servigos de chaveiro

Tipo:

() gerencial () finalistico ( x) de apoio

Finalidade:

( x ) novo processo () reviséo

Objetivo/finalidade:

Realizar cépias de chaves e demais servigos de chaveiro nas instalagées da CMFI

Publico alvo:

( x) servidores (x) vereadores ( ) cidadaos

() fornecedores ( ) Executivo  ( ) outros:

Base legal orientadora do
processo (leis, atos, portarias,
etc):

Art. 21-A, inc. lll, da Lei Municipal n® 5.159/2022.

Participantes do processo:

Setores Diversos, Fiscalizagdo de Contratos e Diretoria de Segurancga

Canal para solucado de
problemas e sugestoes
(chefias, assistentes técnicos,
gestor, etc):

Diretoria de Seguranca
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ESTADO DO PARANA

Camara Municipal de Foz do Iguacgu

ETAPAS DOS PROCESSOS DE TRABALHO SETOR D J (0. I Tl e = I DE
(Descrever as atividades do processo em ordem cronologica) RESPONSAVEL AAGLAEe IS ) RO LAIDOE ) [DAFELEA0
P 9 INFORMATICA NA ETAPA (em dias)
O Requisitante devera solicitar a copia de chave ou demais servigos de Setores
chaveiro, contendo quantitativo e justificativa do pedido e encaminhar o Diversos 1Doc * *
processo para a Diretoria de Segurancga.
A Diretoria de Seguranca devera analisar o pedido e |) se houver
impedimento ao deferimento, devera informar ao requerente, por meio de Diretoria de 1Doc N N
nota interna e arquivar o processo ou ll) se for possivel deferir o pedido, Seguranga
devera encaminhar o processo a Fiscalizagdo de Contratos.
A Fiscalizacao de Contratos devera verificar se ainda ha saldo contratual
para atender o pedido e I) se ndo houver, devera informar ao requerente, 1Doc
por meio de nota interna e arquivar o processo ou Il) se houver, devera Fiscalizacio Ordem de .
elaborar a ordem de servico para a confeccdo de cépia de chave ou ¢ servico
demais servigos de chaveiro e encaminhar o processo para a Diretoria de
Seguranga.
A Diretoria de Seguranca devera encaminhar para a empresa contratada,
i icaga [ licitan opi : .
o chave o0 demais senigas do Chavait, 6 no 6aso de cbpias de ohaves, |  DIerade | ypo. | Temode |
¢ ’ P ’ Seguranca recebimento

fazer a entrega da mesma, mediante termo de recebimento e arquivar o
processo.

Responsaveis pela elaboracao

Travessa Oscar Muxfeldt, n° 81 — Centro — Foz do Iguacu/PR — 85.851-490 — Telefone (45) 3521-8100

GOMES E SILVA, JAILSON TORMES e PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE FOZ DO IGUAGU
Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://fozdoiguacu.1doc.com.br/verificacao/5CE5-669E-5COB-EEA9 e informe o cédigo 5CE5-669E-5COB-EEA9

Assinado por 6 pessoas: FABIO SERGIO DA SILVA, HUANNA WALESKA SOARES RODRIGUES SOUSA, ELISABETE OLMEDO , DIOGO TAVARES

o



FOZ DO IGUA
S—

.Eg Camara Municipal de Foz do Iguacgu

ESTADO DO PARANA

Nome Cargo/Funcao Matricula
Elisabete Olmedo Telefonista / Fiscalizagdo de Contratos 200.503
Administrativos ’
Huanna Waleska Soares Rodrigues Sousa Agente Administrativo / Fiscalizagdo de Contratos
o : 202.082
Administrativos
Jailson Tormes Agente Administrativo / Fiscalizacdo de Contratos
o : 202.161
Administrativos
Fabio Sergio da Silva Agente Administrativo / Assistente Técnico da
. . 201.499
Diretoria de Seguranga
Diogo Tavares Gomes e Silva Diretor de Seguranca 502.143

Responsavel pela aprovacao/reprovacao

Nome

Cargo/Funcao

Paulo Aparecido de Souza

Presidente
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