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Camara Municipal de Foz do Iguacu

Estado do Parana

FORMULARIO PARA LEVANTAMENTO DE PROCESSO

Nome do Processo:

DCTFWeb - Declaragédo de Débitos e Créditos Tributarios Federais Previdenciarios e de Outras Entidades e

Fundos

Tipo:

(x) gerencial () finalistico ( ) de apoio

Objetivol/finalidade:

Entrega da DCTFWeb.

Publico alvo:

(x) servidores (x) vereadores (x) cidadaos

( ) fornecedores (x) Executivo ( ) outros:

Base legal orientadora
do processo (leis, atos,
portarias, etc):

Instrucdo Normativa RFB n° 2.005, de 29 de janeiro de 2021.

Participantes do
processo:

Contabilidade, Tesouraria e Recursos Humanos.

Canal para solugdao de
problemas e sugestdes
(chefias, assistentes
técnicos, gestor, etc):

Diretoria de Finangas e Gestao Fiscal.

ETAPAS DOS PROCESSOS DE TRABALHO
(Descrever as atividades do processo em ordem cronolégica)

SETOR
RESPONSAVEL

USO DE
RECURSOS
DE

DOCUMENTOS
PRODUZIDOS
NA ETAPA

PRAZO DE
EXECUGAO
(em dias)
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Camara Municipal de Foz do Iguacu
Estado do Parana

|

INFORMATICA
O Recursos Humanos informa a Contabilidade sobre a entrega do Recursos .
1 ) 1Doc.
E-Social. Humanos
Apdés o envio da EFD-Reinf e do E-social, a Contabilidade realiza a
conferéncia das informagodes registradas na DCTFWeb no portal e-CAC. 1Doc/
() Se forem identificadas divergéncias, a Contabilidade comunica o . Sistema de
2 . ~ Contabilidade ~ DARF
Recursos Humanos para esclarecimentos ou corregées. (ll) Se os valores Gestao/
estiverem corretos, a Contabilidade entrega da DCTFWeb, gera o DARF E-CAC
do INSS e encaminha a Tesouraria para Pagamento.
O setor de Recursos Humanos analisa a situagao e realiza os ajustes R
ecursos ,,

3 | necessarios ou, se for o caso, comunica a Contabilidade para que estes Humanos 1Doc
sejam realizados.

A Contabilidade, se necessario, realiza os ajustes indicados, e em 1Doc/
4 |seguida, entrega a DCTFWeb, gera o DARF do INSS e encaminha a | Contabilidade E-CAC DARF
Tesouraria para Pagamento.

A Tesouraria realiza o pagamento e encaminha o comprovante para a Comprovante
5 - pag P P Tesouraria 1Doc de
Contabilidade. Pagamento
Equipe de .
6 | A Contabilidade registra o pagamento e arquiva o processo. Apoio Slé{:ggode P:g(;ticejﬁto

Contabilidade
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Camara Municipal de Foz do Iguacu
Estado do Parana

Responsaveis pela elaboragao

Nome Cargo/Fungao Matricula
Douglas da Silva dos Santos Assistente Técnico da Diretoria de Financas e Gestao Fiscal. 201.757
Vera Lucia Venera Posso Técnico em Contabilidade 201.759
Loara Gabrielly Calixto Braga Analista Legislativo 200.722
Rafael Goulart de Oliveira Analista Legislativo 201.411

Responsavel pela aprovagao/reprovagao

Nome

Cargo/Fungao

Jodo Morales

Presidente
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