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elaborar minuta do Ato

da Presidência,
encaminhar a Secretaria

Elaborar o Ato da
Presidência e Ofício,

requisitar assinatura do
Presidente, encaminhar a
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Acompanhar a
retirada dos

bens

Início Arquivar o processo

Minuta do Ato da
Presidência

Ofício / Ato da
Presidência
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               Câmara Municipal de Foz do Iguaçu 
                            Estado do Paraná 

 

 

 

 

 

FORMULÁRIO PARA LEVANTAMENTO DE PROCESSO 

Nome do Processo: Desincorporação de bens patrimoniais. 

Tipo:  (  ) gerencial      (  ) finalístico       ( x ) de apoio 

Objetivo/finalidade: Descrever os procedimentos necessários para a desincorporação de bens patrimoniais da Câmara Municipal de 
Foz do Iguaçu. 

Público alvo: 
(   ) servidores       (   ) vereadores    (  ) cidadãos 
 
(  ) fornecedores    ( x ) Executivo      ( x ) outros: Presidente 

Base legal orientadora do 
processo (leis, atos, 
portarias, etc): 

Incisos VII e VIII do art. 1º do Ato da Presidência Nº 036/2024. 

Participantes do 
processo: Setor de Patrimônio, Secretaria e Presidente. 

Canal para solução de 
problemas e sugestões 
(chefias, assistentes 
técnicos, gestor, etc): 

Setor de Patrimônio. 
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ETAPAS DOS PROCESSOS DE TRABALHO 
(Descrever as atividades do processo em ordem cronológica) 

SETOR 
RESPONSÁVEL 

USO DE 
RECURSOS 

DE 
INFORMÁTICA 

DOCUMENTOS 
PRODUZIDOS 

NA ETAPA 

PRAZO DE 
EXECUÇÃO 

(em dias) 

1 

O Setor de Patrimônio deverá relacionar os bens patrimoniais inservíveis 
para a baixa patrimonial, identificando-os por local físico, elaborar minuta 
do Ato da Presidência, devendo constar número da plaqueta, descrição do 
bem, valor do bem, valor depreciado, valor reavaliado e valor atualizado, e 
encaminhar o processo à Secretaria. 

Setor de 
Patrimônio 

GIIG, editor 
de planilhas, 

1Doc. 

Minuta do 
Ato da 

Presidência 
* 

2 

A Secretaria deverá elaborar Ato da Presidência e Ofício da Presidência, 
requisitar a assinatura do Presidente. Na sequência, enviar o Ato da 
Presidência e Ofício à Prefeitura Municipal de Foz do Iguaçu (PMFI) e 
encaminhar o processo ao Setor de Patrimônio. 

Setor de 
Secretaria 

1Doc 

Ato da 
Presidência / 

Ofício da 
Presidência 

* 

4 
O Setor de Patrimônio deverá acompanhar os servidores da PMFI na 
retirada dos bens patrimoniais e arquivar o processo. 

Setor de 
Patrimônio 

* * * 

 

Responsáveis pela elaboração 

Nome Cargo/Função Matrícula 

Fabio Sergio da Silva Agente Administrativo 201.499 

Samantha Ziemann de Souza Lima  Consultor Técnico Legislativo 200.529 
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Responsável pela aprovação/reprovação 

Nome Cargo/Função 

João Morales Presidente 
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