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Camara Municipal de Foz do Iguacu

ESTADO DO PARANA

FORMULARIO PARA LEVANTAMENTO DE PROCESSO

Nome do Processo: Envio do SIAP.
Tipo: () gerencial () finalistico ( x ) de apoio
Finalidade: ( x ) novo processo () revisdo

Objetivo/finalidade:

O envio do SIAP-Folha de Pagamento tem como objetivo dar cumprimento ao cronograma estabelecido na
Agenda de Obrigagdes do TCE/PR.

Publico alvo:

( ) servidores ( )vereadores () cidadaos

() fornecedores () Executivo ( x ) outros: TCE/PR e Presidente/CMFI

Base legal orientadora do
processo (leis, atos, portarias,
etc):

TCE/PR IN n° 120/2016; Agenda de Obrigagdes - Médulo FP (Folha de Pagamento) do TCE/PR [atualizada
anualmente por IN]; Portaria da Presidéncia n° 291/2025.

Participantes do processo:

Chefia do setor de Recursos Humanos, Folha de Pagamento, Equipe de Apoio ao Recursos Humanos,
Presidéncia.

Canal para solugao de
problemas e sugestoes
(chefias, assistentes técnicos,
gestor, etc):

Chefia do setor de Recursos Humanos.

Travessa Oscar Muxfeldt, n® 81 — Centro — Foz do Iguagu/PR — 85.851-490 — Telefone (45) 3521-8100
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ESTADO DO PARANA

Camara Municipal de Foz do Iguacu

USO DE

DOCUMENTOS | PRAZO DE
(Descrevgr :speﬁﬁlilglggezlzioo%Ec?cseosgoDEmegangnolégica) RESﬁgL%'ZVE._ RECgE’SOS PE?\%‘-_E{?XS Eéﬁ?gigé)o
INFORMATICA

O servidor responsavel pela Fopag devera informar mensalmente a| Recursos 1Doc Resumos 1 dia
equipe do setor de Recursos Humanos se houve ou nao cadastro/criagéo Humanos . FOPAG
de nova verba até o dia 1° do més subsequente, devera anexar tambem | - Folha Sistema
os resumos das folhas de pagamento (normal, 13°, especial, etc). de FOPAG

Pagamen

to
O Servidor responsavel pelo envio do SIAP devera a) havendo a criagao Eqw_pe de 1Doc Arquivos xls 14 dias
de nova verba, cadastrar a nova verba no SIAP-Verbas, b) gerar o| APoio de SIAP
arquivo, no sistema de folha de pagamento, que sera exportado para o| X€cUrsos Comprovante
SIAP-folha, c) conferir o total constante no arquivo a ser exportado com o| ~ Humanos de envio
total constante no resumo da folha de pagamento assinada, d) se houver
divergéncia, verificar com o responsavel pela elaboragdo da folha de
pagamento para corrigir a inconsisténcia. e) estando os totais
compativeis, fazer o envio do(s) arquivo(s) para o ambiente do SIAP-
Folha de Pagamento, f) gerar arquivo PDF da tela de confirmagéo de
envio e anexar ao processo, g) encaminhar o processo a Chefia do Setor.
A Chefia do Setor de Recursos Humanos devera analisar os documentos | Chefia do 1Doc ’ ’
constantes no processo e se |) identificar a falta do envio de alguma folha Setor de
(normal, 13°, especial, etc) devera encaminhar o processo & FOPAG ou a E‘jﬁ:’arzgz

equipe de apoio do Recursos Humanos para complementar o envio, Il)
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ESTADO DO PARANA
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FOZ DO IGUACU

N S 2
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Camara Municipal de Foz do Iguacu

caso o envio do SIAP nao tenha sido realizado no prazo estipulado na
Agenda de Obrigagbes devera elaborar um resumo dos fatos e
encaminhar o processo para a Presidéncia, Ill) ndo havendo nenhuma
inconsisténcia devera arquivar o processo.

4 A Presidéncia devera analisar os fatos narrados e |) se entender | Presidéncia 1Doc ’

necessario devera determinar a apuragdo de responsabilidade em

procedimento proprio e arquivar o processo, Ill) ndo sendo necessario

apurar responsabilidade devera arquivar o processo.

Responsaveis pela elaboragao
Nome Cargo/Fungao Matricula

Rafael Goulart de Oliveira Filho Analista Legislativo / Folha de Pagamento 201.411
Paula Padilha Brandao Vilela Agente Administrativo / Recursos Humanos 200.525
Vera Licia Venera Posso Técnica em Contabilidade / Chefe do setor de 201.759

Recursos Humanos

Travessa Oscar Muxfeldt, n® 81 — Centro — Foz do Iguagu/PR — 85.851-490 — Telefone (45) 3521-8100

Assinado por 4 pessoas: VERA LUCIA VENERA POSSO, RAFAEL GOULART DE OLIVEIRA FILHO, PAULA PADILHA BRANDAO VILELA e PRESIDENTE DA

CAMARA MUNICIPAL DE FOZ DO IGUACU
Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://fozdoiguacu.1ldoc.com.br/verificacao/1AE1-C4E7-B1F6-A0FF e informe o cédigo 1AE1-C4E7-B1F6-A0FF

o



NOVYNSI 0d ZO4 3A TVdIDINNIN VHVINYD

u_u_o<.©u_ﬁm_-nm_<o-am_<ﬂom_uouothoE_ou_uo<.©n_Hm_.mm_vo-ﬁm_i\omomoc:ozﬁ.Eoo.uona.:om:m_ovNot\”mSEmwmwom,wEBmc_mmmwmvoumu__gmaoz:gm_mn_ n
VA JLINIAISTALd @ VIITIA OYANVHEL YH1IAVd VINVd ‘OH1Id VHIFAITO 3d L4V1N09O 13V4vd ‘0SSOd VHINIA VIONT VHIA :seossad 7 Jod opeulssy

(=]
= =
O 8 X
S m a
& < §

(]

S 2 8

(]

Qo ~m, o &

3 : -
o o 2
o S G
E .

O 4 =
d < W o
z o 2

= 3 8 :
o, = s m
oy m m Dﬂ
D) — i) e
o — m ,nvv S £
n < % o @]
u = c n |
n o (0] —

M — )

S - on
& g

°
S :

P
qe) 5
m 2

&

<

(v 3
@)
T

[}]

£

5]

2

RN
L1
e
4 (=]
=]
W@
.

BRASIL

S S—
PARAN.

Paulo Aparecido de Souza




1) VERIFICACAO DAS
ASSINATURAS

Caodigo para verificacdo: 1AE1-C4E7-B1F6-A0FF

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

v

VERA LUCIA VENERA POSSO (CPF 022.XXX.XXX-33) em 16/09/2025 17:27:51 GMT-03:00
Papel: Parte
Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 1Doc)

RAFAEL GOULART DE OLIVEIRA FILHO (CPF 021.XXX.XXX-42) em 17/09/2025 09:13:31 GMT-03:00
Papel: Parte
Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 1Doc)

PAULA PADILHA BRANDAO VILELA (CPF 758.XXX.XXX-04) em 17/09/2025 09:15:41 GMT-03:00
Papel: Parte
Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 1Doc)

PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE FOZ DO IGUACU (CPF 829.XXX.XXX-68) em 17/09/2025
19:07:25 GMT-03:00

Papel: Parte

Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 1Doc)

Para verificar a validade das assinaturas, acesse a Central de Verificacdo por meio do link:

https://fozdoiguacu.1ldoc.com.br/verificacao/1AE1-C4E7-B1F6-A0FF


https://fozdoiguacu.1doc.com.br/verificacao/1AE1-C4E7-B1F6-A0FF

