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Camara Municipal de Foz do Iguacu
Estado do Parana

FORMULARIO PARA LEVANTAMENTO DE PROCESSO

Nome do Processo:

Gerenciamento de Publicidade e Propaganda

Tipo:

() gerencial () finalistico ( x ) de apoio

Objetivol/finalidade:

Demonstrar todas as etapas envolvidas no processo de Gerenciamento de Publicidade e Propaganda,
garantindo a eficiéncia e transparéncia de todas as atividades relacionadas a prestacao de servicos de
publicidade.

Publico alvo:

( ) servidores ( ) vereadores (x)cidadaos

( ) fornecedores ( ) Executivo ( ) outros:

Base legal orientadora do

e Art. 37 da Constituicdo Federal
e Lein®14.356/2022 - que altera a Lei 9.504/1997 que dispde sobre gastos com publicidade dos

processo (leis, atos, 6rgaos publicos no primeiro semestre do ano de eleigao.
portarias, etc): e ACORDAO N° 3712/23 - Tribunal Pleno

e Lei 12.232/2010 - Capitulo lll - Dos Contratos de Servigos de Publicidade e da sua execugao.
Participantes do

processo:

Diretoria de Comunicagao, Gestao e Fiscalizagcao de Contratos e Presidéncia

Canal para solugao de
problemas e sugestées
(chefias, assistentes
técnicos, gestor, etc):

Diretoria de Comunicagao
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Camara Municipal de Foz do Iguacu
Estado do Parana

USO DE
ETAPAS DOS PROCESSOS DE TRABALHO SETOR RECURsOs | DOCUMENTOS | PRAZO DE
> - ) PRODUZIDOS | EXECUGCAO
(Descrever as atividades do processo em ordem cronolégica) RESPONSAVEL DE NA ETAPA (em dias)
INFORMATICA

A Diretoria de Comunicagao devera elaborar o briefing com levantamento

informacgo r finica jetiv Jblico-alv raz . . .
de ormagoes para ~de ¢ao de objetivos, publico-a 0. Prazos. i niretoria de Editor de - .
orcamento e identificacdo das plataformas e formatos de midia mais S Briefing

R . o Comunicacao | Texto/ 1Doc

adequados para a campanha institucional e encaminhar para analise da
Presidéncia.
A Presidéncia devera analisar o briefing e 1) na hipétese de aprovagao,
encaminhar a Diretoria de Comunicagdo para continuidade; IlI) caso A N N

L ; . X L Presidéncia 1Doc
contrario, devera retornar a etapa anterior para a realizagdo de
adequacoes.
A Diretoria de Comunicacado devera encaminhar o processo ao Fiscal do | Diretoria de 1Doc . .
Contrato e solicitar a Ordem de Servico. Comunicacgao
O Fiscal do Contrato devera emitir a Ordem de Servigo e encaminhar a Fiscal de Editor de Ordem de *
Diretoria de Comunicagao. Contrato Texto / 1Doc Servigo
A Diretoria de Comunicacdo devera encaminhar a Ordem de Servigo . .
. P N . oz Diretoria de * *
juntamente com o briefing a Agéncia contratada através de comunicagao L 1Doc

Comunicacgao

externa.
A Agéncia contratada devera desenvolver o planejamento da campanha Agéncia 1Doc Layouts, *
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publicitéaria com a definicdo da estratégia de comunicacédo, elaboragéo do contratada materiais

plano de midia e cronograma de execugdo, juntamente com o audiovisuais,

desenvolvimento das pegas publicitarias (com criagdo dos conceitos visuais pedido de

e textos das campanhas e producao de materiais graficos, audiovisuais e insercao (PI)

digitais) e encaminhar para a Diretoria de Comunicacado para aprovacao ordem de

através de comunicacao externa. compra (OC)
no formato

PDF

A Diretoria de Comunicacgao devera analisar todas as pecas publicitarias, o

plano de midia e/ou orgamentos e I) se entender pela reprovagao devera Diretoria de

encaminhar a Agéncia contratada para adequagdes, Il) se entender pela c S 1Doc *

~ X ; 0 omunicagao

aprovacao devera encaminhar o Plano de Midia e/ou orgcamento de

producao a Presidéncia.

A Presidéncia devera analisar o analisar as pegas publicitarias, o plano de

midia e/ou orgamento e l) na hipétese de aprovagao, encaminhar a Diretoria Presidénci .

A Lo : L . . residéncia 1Doc

de Comunicagdo para continuidade; Il) caso contrario, devera retornar a

etapa anterior para a realizagdo de adequacgdes.

A Diretoria de Comunicagao devera encaminhar para a Agéncia contratada

o plano de Midia e/ou orgamento autorizados pela Presidéncia juntamente | Diretoria de 1Doc "

com a aprovagao das pecas publicitarias através de comunicacao externa
e arquivar o processo.

Comunicacgao

Responsaveis pela elaboragao

PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE FOZ DO IGUAGU
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Nome Cargo/Fungao Matricula
Paloma Franca Triches Schmitt Consultor Técnico Legislativo / Assistente Técnico da Diretoria de 201.428
Comunicacdo '
Elson de Jesus Marques Diretor de Comunicagao 501.762
Waldecir Francisco Gongalves dos Santos Fiscal de Contratos 200.679

Responsavel pela aprovagao/reprovagao

Nome

Cargo/Fungao

Joao Morales

Presidente

PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE FOZ DO IGUAGU
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