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icacdo

Ind

Vereador

Minuta de Indicacao.

1. Encaminhar a Minuta de
Indicagdo a Assessoria
Legislativa por meio de
Memorando no 1Doc.

Inicio.

3. Assinar a
Indicacéo.

Prazo de 10 dias.

Prazo de 5 dias.

- Nao
— )} >

A Indicagéo
foi assinada
no prazo?

Assessoria Legislativa

2-(I). Responder o

solicitante informando o
ocorrido; arquivar o
Memorando 1Doc.

2. Verificar se a Minuta
de Indicagdo cumpre os

Sim

Arquivar o
Memorando.

A\ 4

requisitos do

Regimento Interno.
A Minuta de Indicagdo

cumpre os requisitos
do Regimento Interno?

Indicagao.

2-(Il). Cadastrar e
tramitar no SAPL;

solicitar assinatura
do Vereador.

4. Verificar se a
Indicacéo foi
assinada.

4~(]). Notificar o
solicitante a fim de
que o faga no prazo
de 5 dias.

A Indicagéo
foi assinada
no prazo?

4-(I). Arquivar o
Memorando 1Doc;
Arquivar a Indicagédo
no SAPL.

4-(1l). Anexar o arquivo
assinado no SAPL e

tramita-lo; arquivar o

Memorando 1Doc.

Arquivar o Memorando
1Doc; arquivar a Indicacéo
no SAPL.

Processo Legislativo

5. Incluir a Indicagéo na
Pauta da Sesséo seguinte; 5. Tramitar no SAPL para a
aguardar leitura em Secretaria.
Plenario.

7. Anexar o Oficio de
Encaminhamento da
Indicacdo no SAPL em
Documento Acessorio.

7. Tramitar no SAPL
informando o prazo
de resposta.

Prazo de 90 dias.

foi respondida no prazo?

BA 7-(Il). Anexar Oficio de
solicitagdo de prorrogagao de

prazo no SAPL, caso

encaminhado pela Entidade

A Indicagdo

7-(l). Anexar o Oficio de
Resposta da Indicagdo no SAPL.

Arquivar no SAPL.

Secretaria

Oficio de Encaminhamento.

6. Elaborar Oficio de
Encaminhamento da Indicacéo
no 1Dog; solicitar assinatura do

Presidente.

Assinatura do

N

6. Enviar o Oficio a Entidade por

meio de Comunicacao Externa no
1Doc ou sistema especifico.

6. Encaminhar o Oficio e
comprovante de recebimento
ao Processo Legislativo por
Pasta Compartilhada.

Presidente.
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FORMULARIO PARA LEVANTAMENTO DE PROCESSO

Nome do Processo:

Indicacéo

Tipo:

() gerencial  (x) finalistico () de apoio

Finalidade:

( ) novo processo  ( x) reviséo

Objetivo/finalidade:

Sugerir medidas de interesse publico aos 6rgaos competentes.

Publico alvo:

() servidores (x) vereadores ( x) cidadaos

() fornecedores (x) Executivo  ( x) outros: entidades publicas ou privadas

Base legal orientadora do
processo (leis, atos, portarias,
etc):

Lei Orgénica, art. 62, inciso XXVI; Regimento Interno, art. 145, 146 e 147, Ato da Presidéncia n? 95/2025.

Participantes do processo:

Vereador (a), Assessoria Legislativa, Processo Legislativo, Diretoria de Assuntos Legislativos, Presidéncia,
Setor de Secretaria.

Canal para solucao de
problemas e sugestoes
(chefias, assistentes técnicos,
gestor, etc):

Diretoria de Assuntos Legislativos
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USO DE
ETAPAS DOS PROCESSOS DE TRABALHO SETOR RECURSOS | DO oS | O e
> - : CAO
(Descrever as atividades do processo em ordem cronolégica) RESPONSAVEL DE NA ETAPA (em dias)
INFORMATICA
O (a) Vereador (a) deverd encaminhar a Minuta da Indicagéo para o Setor Vereador (a) 1Doc Minuta de N
de Assessoria Legislativa através de Memorando via 1Doc. Indicacao
O Setor de Assessoria Legislativa devera verificar se a Minuta cumpre os
requisitos do Regimento Interno. I). Se a Minuta nao cumprir os requisitos
legais, devera responder ao (a) solicitante informando acerca da Setor de. 1Doc e L .
) o . . : Assessoria Indicagéo
impossibilidade de continuidade e arquivar o Memorando. Il). Se a Minuta Legislativa SAPL
cumprir todos os requisitos legais, ela devera ser cadastrada e tramitada 9
no SAPL; apds, sera solicitada a assinatura do (a) Vereador (a).
<C:i)ia(sé) Vereador (a) devera assinar a Indicagdo no 1Doc no prazo de 10 Vereador (a) 1Doc . 10
O Setor de Assessoria Legislativa devera verificar se a Indicagao foi
assinada. ). Caso nao tenha sido assinada, o Setor de Assessoria
Legislativa notificara o (a) solicitante para fazé-lo no prazo de 5 dias. Se, Setor de
apos o transcurso deste prazo permanecer sem assinatura, o Memorando Assessoria 1Doc e N 5
devera ser arquivado no 1Doc, e a Indicagédo sera arquivada no SAPL. II). Leqislativa SAPL
Caso tenha sido assinado, o Setor de Assessoria Legislativa devera 9
anexar o arquivo assinado e tramitar a Indicagdo para o Setor de
Processo Legislativo no SAPL, e arquivar o Memorando no 1Doc.
O Setor de Processo Legislativo devera incluir a Indicacdao na Pauta da Setor de
Sessao seguinte e aguardar a leitura em Plenario. Apéds, tramitar no SAPL Processo SAPL * *
para o Setor de Secretaria. Legislativo
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O Setor de Secretaria devera elaborar o Oficio de Encaminhamento da
Indicagado no 1Doc e solicitar a assinatura do Presidente. Apds assinado,
6 enviar o Oficio a entidade publica ou privada por Comunicagao Externa no
1Doc ou sistema especifico; apds, encaminhar o Oficio e 0 comprovante
de recebimento ao Setor de Processo Legislativo por pasta compartilhada.

Setor de 1Doc Oficio N
Secretaria Google Drive

O Setor de Processo Legislativo deverd anexar o Oficio de
Encaminhamento da Indicagdo no SAPL em Documento Acessorio,
tramitar no SAPL para a entidade publica ou privada informando o prazo Setor de
7 para resposta, e |) aguardar a resposta da entidade e anexa-la ao SAPL, Processo SAPL * 90+90
ou Il) aguardar a solicitacdo de dilacdo de prazo e anexa-la ao SAPL, Legislativo
informando o novo prazo; apds, se respondido, arquivar a Indicacdo no

SAPL.
Responsaveis pela elaboracao
Nome Cargo/Funcao Matricula
Cristina Ito de Lima Agente Administrativo/Assistente Técnico da
. . o 201.752

Diretoria de Assuntos Legislativos

Natalia Archanjo Trevisan Silva Agente Administrativo/Chefe do Setor de 201 271
Assessoria Legislativa '

Karen Alessandra Maran Tenerello Analista Legislativo/Chefe do Setor de Processo 500.526
Legislativo '

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://fozdoiguacu.1ldoc.com.br/verificacao/A3B4-D1BD-0157-3F5E e informe o c6digo A3B4-D1BD-0157-3F5E

Assinado por 6 pessoas: JAILSON TORMES, NATALIA ARCHANJO TREVISAN SILVA, CRISTINA ITO DE LIMA , SAMANTHA ZIEMANN DE SOUZA LIMA ,

KAREN ALESSANDRA MARAN TENERELLO e PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE FOZ DO IGUACU

o



NOYN9I Od ZO4 3A TVdIDINNIN VHVYINYD VA ILINIAISTH @ OTTIYINIL NVHVYIN YHANYSSI TV NIHVH

m_mn_m.nmﬁo-om_ﬁo.vm_m<om_vooowEBE_wm_mu_m.mmﬁo.n_m_Hn_.vm_miomomoc:oEE.Eoo.uonﬁ.:omsm_ovNot\”m&Emwmwom,wEBmc_mmmmmUonmu__m>fmoz:w>m_mn_ n
“VYINIT YZNOS 3d NNVINTIZ YHLINVIAVYS ‘ VINIT 3A OLl YNILSIY¥D ‘VATS NVSIATHL OCNVHOYY VITYLVYN ‘SINHOL NOSTIVE ‘seossad 9 Jod opeuissy

~— (o))
© Al
- S
Al o
o o
Al Al
On
=
] o
On
Q g
) S w
= o
N © o
[7%3) £ =
o > S
@ o o
F — y)
o | &
,A &)
Q |z £ |8
o |2 & | 8
: c |8
=< R
S | o o o
= 115
o2 2 |$
o y— O o
Q|2 2 |3 |8
e | E g |9 3
(e i I @ © ©
u = (0] «
I O [T}
5o © o o
M ST |8 |2 5
(0] — >
< €t |2 |8 =
i S 19 |2 3
S < | ® = o
»n
= g
o]
o
£
- [}
N =
O ©
o
D = m
3 ?
[l ()
m ©
- 2
E N 8
S | £ g
c c <
o © o
T |8 S
S o o




VERIFICACAO DAS
ASSINATURAS

Caddigo para verificacdo: A3B4-D1BD-0157-3F5E

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

v

JAILSON TORMES (CPF 067.XXX.XXX-03) em 14/08/2025 14:01:22 GMT-03:00

Papel: Parte
Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 1Doc)

NATALIA ARCHANJO TREVISAN SILVA (CPF 045.XXX.XXX-03) em 14/08/2025 14:22:27 GMT-03:00
Papel: Parte
Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 1Doc)

CRISTINA ITO DE LIMA (CPF 051.XXX.XXX-95) em 15/08/2025 08:09:13 GMT-03:00

Papel: Parte
Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 1Doc)

SAMANTHA ZIEMANN DE SOUZA LIMA (CPF 021.XXX.XXX-30) em 15/08/2025 11:55:24 GMT-03:00

Papel: Parte
Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 1Doc)

KAREN ALESSANDRA MARAN TENERELLO (CPF 004.XXX.XXX-93) em 18/08/2025 12:54:46

GMT-03:00
Papel: Parte
Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 1Doc)

PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE FOZ DO IGUAGU (CPF 829.XXX.XXX-68) em 20/08/2025

12:21:49 GMT-03:00
Papel: Parte
Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 1Doc)

Para verificar a validade das assinaturas, acesse a Central de Verificagdo por meio do link:

https://fozdoiguacu.1doc.com.br/verificacao/A3B4-D1BD-0157-3F5E


https://fozdoiguacu.1doc.com.br/verificacao/A3B4-D1BD-0157-3F5E

