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INDICACAO

icagdo

Indi

Vereador

Inicio

L]

Minuta de Prazo de 10 dias

1. Elaborar a minuta da Indicacao

Indicagéo e encaminhar a

Assessoria Legislativa pelo
Sistema 1Doc

Indicagéo
assinada

Assinou no prazo?

Prazo de 5 dias
3. Assinar a Indicado e

encaminhar a Assessoria
Legislativa pelo Sistema
1Doc

Arquivar o processo

Assessoria Legislativa

2. Cadastrar e tramitar a
Indicacao no SAPL; apds,
encaminhar para a assinatura
do Vereador no 1Doc

Indicacao

Assinou no prazo?

2. Notificar o Vereador por
meio de Nota Interna no.
1Doc, concedendo novo

prazo para assinatura

4. Anexar a Indicagio
assinada no SAPL e tramitar
para o Processo Legislativo;
arquivar no 1Doc,

7. Anexar o oficio de
encaminhamento no SAPL,

Prazo de 90 dias Respondeu?

Arquivar no SAPL

7. Anexar o oficio de resposta

S tramitar a Indicagdo & entidade e da Indicagdo no SAPL

H aguardar a resposta

k4

2 5. Incluir a Indicagéo na

= Pauta e aguardar a

§ leitura em Plenario; apos

8 encaminhar a Secretaria

8

13 A 7. Anexar o oficio de

a solicitagdo de prorrogagao de

prazo no SAPL, caso

encaminhado pela entidade

= G 6. Enviar o oficio a entidade,

5 Oficio de encaminhamento da e baixar o comprovante de

e Indicacéo A HCD envio e encaminha-lo 20

& I Processo Legislativo

3 Presidente Assinatura do Presidente
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FORMULARIO PARA LEVANTAMENTO DE PROCESSO

Nome do Processo:

Indicacao

Tipo:

( ) gerencial (x) finalistico () de apoio

Finalidade:

( ) novo processo  ( x) reviséo

Objetivo/finalidade:

Sugerir medidas de interesse publico aos 6rgaos competentes.

Publico alvo:

() servidores (x ) vereadores ( x ) cidadaos

() fornecedores (x) Executivo  ( x) outros: entidades publicas ou privadas

Base legal orientadora do
processo (leis, atos, portarias,
etc):

Lei Orgénica, art. 62, inciso XXVI; Regimento Interno, art. 145, 146 e 147, Ato da Presidéncia n® 38/2024.

Participantes do processo:

Vereador (a), Assessoria Legislativa, Processo Legislativo, Diretoria de Assuntos Legislativos, Presidéncia,

Setor de Secretaria.

Canal para solugcdo de
problemas e sugestoes
(chefias, assistentes técnicos,
gestor, etc):

Diretoria de Assuntos Legislativos
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USO DE
ETAPAS DOS PROCESSOS DE TRABALHO SETOR recursos | PRCRICNSS | Extovcho
(Descrever as atividades do processo em ordem cronologica) RESPONSAVEL DE NA ETAPA (em dias)
INFORMATICA
O (a) Vereador (a) devera encaminhar a minuta da Indicagéo para o Setor Minuta de .
1 de Assessoria Legislativa. Vereador (a) 1Doc indicagao
O Setor de Assessoria Legislativa devera cadastrar e tramitar a Indicagéo
no SAPL e sera solicitada a assinatura do (a) Vereador (a) concedendo Setor de 1D
. ~ ) : . oce . N
2 prazo de 10 dias. Caso ndo assine neste prazo, o Setor de Assessoria | Assessoria SAPL
Legislativa, por meio de nota interna, notificara o (a) solicitante para fazé-lo | Legislativa
no prazo de 5 dias, sob pena de arquivamento.
O (a) Vereador (a) devera assinar a Indicacao e encaminha-la ao Setor de o
3 Assessoria Legislativa. Vereador (a) 1Doc Indicacao 1045
O Setor de Assessoria Legislativa devera anexar o arquivo assinado no Setor de
. L : . 1Doc e « N
4 SAPL, tramitar para o Setor de Processo Legislativo, e arquivar o processo | Assessoria SAPL
no 1Doc. Legislativa
O Setor de Processo Legislativo devera incluir a Indicagao na Pauta da Setor de
5 sessao seguinte e aguardar a leitura em Plenario. Apés, tramitar no SAPL Processo SAPL * *
para o Setor de Secretaria. Legislativo
O Setor de Secretaria devera elaborar o oficio de encaminhamento da
indicacao no 1Doc e solicitar a assinatura do Presidente. Ap6s assinado,
) s ) A : o Setor de 1Doc L. .
6 enviar o oficio a entidade publica ou privada por Comunica¢ao Externa no . , Oficio
) L . . Secretaria Google Drive
1Doc ou sistema especifico; apds, encaminhar o oficio e 0 comprovante de
recebimento ao Setor de Processo Legislativo por pasta compartilhada.
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O Setor de Processo Legislativo devera anexar o oficio de encaminhamento
da Indicacdo no SAPL em Documento Acessorio, tramitar no SAPL para a

v entidade publica ou privada, informando o prazo para resposta, e ) Psritgersi% SAPL . 90490

aguardar a resposta da entidade e anexa-la ao SAPL, ou ll) aguardar a Legislativo

solicitacdo de dilacdo de prazo e anexa-la ao SAPL, informando o novo 9

prazo; apos, se respondido, arquivar a Indicagdo no SAPL.

Responsaveis pela elaboracao
Nome Cargo/Funcao Matricula

Cristina Ito de Lima Agente Administrativo 201.752
Camilla Almada de Siqueira Oliveira Analista Legislativo 200.871
Natalia Archanjo Trevisan Silva Agente Administrativo 201.271
Karen Alessandra Maran Tenerello Analista Legislativo 200.526
Douglas Carnaiba Marques dos Santos Agente Administrativo 201.751
Luiz José do Nascimento Agente Administrativo 200.885
Kelly Jacqueline Neumann Agente Administrativo 201.420
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Samantha Ziemann de Souza Lima

Consultor Técnico Legislativo

200.529

Responsavel pela aprovacao/reprovacao

Nome

Cargo/Funcao

Paulo Aparecido de Souza

Presidente
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