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Camara Municipal de Foz do Iguacu

ESTADO DO PARANA

FORMULARIO PARA LEVANTAMENTO DE PROCESSO

Nome do Processo:

Inventario Anual de Almoxarifado

Tipo:

() gerencial () finalistico (X) de apoio

Finalidade:

(X) novo processo () revisédo

Objetivo/finalidade:

Verificar fisicamente os itens presentes no estoque, para identificagdo de possiveis divergéncias entre o estoque
registrado e o estoque fisico, evitando perdas e desvios.

Publico alvo:

() servidores ( ) vereadores ( )cidadaos

() fornecedores ( ) Executivo  (X) outros: Setor de Almoxarifado, Presidéncia

Base legal orientadora do
processo (leis, atos, portarias,
etc):

Art. 13, inciso |, do Ato da presidéncia 33/2024.

Participantes do processo:

Comissao Permanente de Inventario Patrimonial, Setor de Almoxarifado, Presidéncia

Canal para solugcdo de
problemas e sugestoes
(chefias, assistentes técnicos,
gestor, etc):

Setor de Almoxarifado

Travessa Oscar Muxfeldt, n° 81 — Centro — Foz do Iguacu/PR — 85.851-490 — Telefone (45) 3521-8100
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FOZ DO IGUACU
S—

- Camara Municipal de Foz do Iguacu

USO DE
ETAPAS DOS PROCESSOS DE TRABALHO SETOR recursos | PRCRICNSS | Extovcdo
(Descrever as atividades do processo em ordem cronologica) RESPONSAVEL DE NA ETAPA (em dias)
INFORMATICA
A Comissédo Permanente de Inventario Patrimonial (CPIP), todo més de
1 novembro devera informar o periodo em que realizara o inventario anual CPIP 1Doc * *
do Setor de Almoxarifado.
Na data agendada o Setor de Almoxarifado devera paralisar as .
- = . £ : ; Setor de " Relatério de N
2 movimentacdes de estoque, emitir relatorio de estoque e encaminhar a . Giig/1Doc
L L . : Almoxarifado estoque
Comissao Permanente de Inventario Patrimonial.
A Comissao Permanente de Inventario Patrimonial devera realizar a D di Relatério d
3 contagem de todos os materiais, elaborar o relatério de inventéario e CPIP oc, editor © atorlp_ € *
. . de texto Inventario
encaminhar ao Presidente.
A Presidéncia devera analisar o relatorio e I) se ndo houver divergéncias,
4 deverd arquivar o processo; ll) se houver divergéncia devera encaminhar Presidéncia 1Doc * *
ao Setor de Almoxarifado para regularizar ou apresentar justificativa.
O Setor de Aimoxarifado devera apurar a origem da divergéncia e adotar s q Relatério d
5 as medidas necessarias para regularizar a divergéncia e/ou apresentar etor de Giig/1Doc elatorio de *
C e . Almoxarifado correcoes
justificativa ao Presidente.
A Presidéncia devera analisar as corre¢des efetuadas ou a justificativa
6 emitida pelo Setor de Aimoxarifado devendo manifestar-se pela Presidéncia 1Doc * *
regularizacao/aceite da justificativa ou pela nao regularizagdo que podera
Travessa Oscar Muxfeldt, n° 81 — Centro — Foz do Iguacu/PR — 85.851-490 — Telefone (45) 3521-8100
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Camara Municipal de Foz do Iguacu

ESTADO DO PARANA

resultar na determinacao de abertura de processo de apuracao de
responsabilidade em procedimento apartado, devendo, ap6s a
manifestacao, arquivar o processo.

Responsaveis pela elaboracao

Nome Cargo/Funcao Matricula
Leticia de Souza Pinto Meyer Agente Administrativo 201487
Nei Schlotefeldt Consultor Técnico Legislativo 201435

Responsavel pela aprovacao/reprovacao

Nome

Cargo/Funcao

Paulo Aparecido de Souza

Presidente

Travessa Oscar Muxfeldt, n° 81 — Centro — Foz do Iguacu/PR — 85.851-490 — Telefone (45) 3521-8100
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