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LICENGA-PREMIO (CONVERSAO EM PECUNIA)

Nome do Processo: Licenga-prémio (conversao em pecunia)

Tipo: ( )gerencial () finalistico ( x ) de apoio

Finalidade: (x ) novo processo () revisao

Objetivo/finalidade: Conversao em pecunia da licenga-prémio, detalhada na Lei Complementar n® 414/2023.

( x ) servidores ( ) vereadores ( )cidadaos
Publico alvo:
( ) fornecedores ( ) Executivo ( ) outros:

Base legal orientadora do
processo (leis, atos, | Artigos 22, 83 e 112 da Lei Complementar n° 414/2023.
portarias, etc):

Participantes do
processo:

Servidor Requerente. Presidéncia. Equipe de Apoio ao Recursos Humanos. Contabilidade. Diretoria Juridica.

Canal para solugao de
problemas e sugestoes
(chefias, assistentes
técnicos, gestor, etc):

Recursos Humanos.

Travessa Oscar Muxfeldt, n° 81 — Centro — Foz do Iguagu/PR — 85.851-490 — Telefone (45) 3521-8100
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USO DE
ETAPAS DOS PROCESSOS DE TRABALHO SETOR RECURSOs | DOCUMENTOS | PRAZO DE
g - . PRODUZIDOS NA | EXECUGAO
(Descrever as atividades do processo em ordem cronolégica) RESPONSAVEL DE ETAPA (em dias)
INFORMATICA
O Servidor devera requerer, através do Processo Administrativo 1Doc - Servidor
1 | Licenca-prémio (conversdo em pecunia), a conversao em pecunia da Requerente 1Doc * *
licenca-prémio assegurada e nao usufruida.
A Equipe de Apoio ao Recursos Humanos devera anexar ao processo
declaragao se houve ou ndo alguma interrupgcdo na contagem de tempo no Equipe de
periodo aquisitivo do(s) quinquénio(s) relativo(s) a Licenga-prémio (art. 22, ADOIO 80 Declaracao
2 | daLC n®414/2023). Caso o requerente tenha adquirido o direito a licenga: Rgcursos 1Doc Controle de *
1) fazer constar o valor para conversdo em pecunia, anexar o controle de HUManos Cronologia
cronologia e encaminhar o processo a Diretoria Juridica; Il) caso contrario,
arquivar o processo.
A Diretoria Juridica devera emitir e anexar Parecer e: l) se favoravel,
encaminhar para o Setor de Contabilidade para verificacdo de . .
. - ; . . . X Diretoria "
3 | disponibilidade financeira e orgcamentaria; Il) se houver impedimento, Juridica 1Doc Parecer
encaminhar a Equipe de Apoio ao Recursos Humanos para excluir o
processo da ordem cronoldgica e arquiva-lo.
O Setor de Contabilidade devera atestar a existéncia ou ndo de Sistema de Atestado,
4 | disponibilidade orgamentaria e financeira, anexar o demonstrativo da | Contabilidade Gestao, Demonstrativo *
despesa e encaminhar o processo a Presidéncia. 1Doc da Despesa
A Presidéncia devera analisar o processo e: l) atendidos os requisitos de
efetivo exercicio, considerando o contido no parecer juridico e havendo A N N
5 : e : : . \ . - | Presidéncia 1Doc
disponibilidade financeira e orcamentaria devera encaminhar o processo a
Equipe de Apoio ao Recursos Humanos, autorizando o pagamento e para
Travessa Oscar Muxfeldt, n° 81 — Centro — Foz do Iguagu/PR — 85.851-490 — Telefone (45) 3521-8100
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controle da ordem cronoldgica; Il) ndo havendo disponibilidade
orcamentaria e financeira, o Presidente determinara: lll) a suplementagao
orcamentaria e encaminhara ao Setor de Contabilidade IV) ou determinara
0 sobrestamento até o exercicio seguinte e encaminhara o processo a
Equipe de Apoio ao Recursos Humanos.

O Setor de Contabilidade devera: a) dar inicio ao processo de

6 | suplementacéo; b) apds a suplementagao dar prosseguimento ao processo | Contabilidade 1Doc * *
(etapa 4);
A Equipe de Apoio ao Recursos Humanos devera: 1) se a hipétese for de
pagamento, a) verificar o cumprimento da ordem cronoldgica; b) editar a . .
. A . : 2 A . Equipe de Portaria da
Portaria da Presidéncia; ¢) apds a assinatura da Presidéncia, citar o } i
, . ] i Apoio ao Presidéncia *
7 | responsavel pela FOPAG, por meio de Nota Interna; d) gerar a arvore do 1Doc ;
; ) . . . Recursos Arvore do
processo; €) arquivar na pasta digital do servidor.; Il) no caso de H
SN L : . umanos processo
sobrestamento, aguardar o inicio do exercicio financeiro seguinte para
atualizar o valor de conversao (etapa 2) e dar continuidade ao processo.
Responsaveis pela elaboragao
Nome Cargo/Fun¢ao Matricula
Rafael Goulart de Oliveira Filho Ainalista L egislativo / Chefe do Recursos 201.411
umanos
Aleana Taynara Braun Vaccari Agente Administrativo 201.268
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Douglas da Silva dos Santos IC:)icég’;‘alldor/Ass. Tec. Dir. de Financas e Gestao 201.757

Nathalie Pereira do Nascimento Tecmcc_) em Contabilidade / Chefe da 200.542
Contabilidade

Roberto Assis Diretor Juridico 502.144

Responsavel pela aprovagao/reprovagao

Nome

Cargo/Fungao

Paulo Aparecido de Souza

Presidente
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