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PRESTACAO DE CONTAS ANUAL (TCEPR)

Prestacido de Contas Anual (TCE/PR)
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Camara Municipal de Foz do Iguacu
Estado do Parana

FORMULARIO PARA LEVANTAMENTO DE PROCESSO

Nome do Processo:

Prestagcédo de Contas Anual (TCE/PR)

Tipo:

( ) gerencial () finalistico ( x ) de apoio

Finalidade:

() novo processo  ( x ) reviséo

Objetivo/finalidade:

Realizar a Prestacdo de Contas Anual da Camara Municipal de Foz do Iguagu junto ao Tribunal de Contas do
Parana de acordo com a Instrucdo Normativa vigente.

Publico alvo:

( ) servidores (x ) vereadores (x)cidadaos

( ) fornecedores ( ) Executivo (x)outros: TCE/PR

Base legal orientadora
do processo (leis, atos,
portarias, etc):

Instrucdo Normativa do TCE/PR e art. 20, inc. XIX, da Resolugao n°® 203/2025

Participantes do
processo:

Unidade de Controle Interno, Diretoria de Finangas e Gestao Fiscal, Presidéncia, Secretaria

Canal para solugao de
problemas e sugestdes
(chefias, assistentes
técnicos, gestor, etc):

Unidade de Controle Interno
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Camara Municipal de Foz do Iguacu
Estado do Parana

> parana | [ BRASIL

ETAPAS DOS PROCESSOS DE TRABALHO SETOR USO DE DOCUMENTOS | PRAZO DE
(Descrever as atividades do processo em ordem cronolégica) RESPONSAVEL Hge o bfE Hrolbr ok FACTE)
INFORMATICA NA ETAPA (em dias)
A Unidade de Controle Interno devera a) elaborar o Relatério Anual do Relatério de
Controle Interno; b) anexar, no sistema Oxy, modulo Controle Prestacéo de
Interno/Regulamentagao/Docs nos subgrupos Prestacdo de Contas Contas
Anual e Relatério Anual de Controle Interno, o Relatério Anual do . .
] . - in Unidade de Editor de .
Controle Interno; ¢) preencher a minuta de declaragdo de ciéncia do Minuta da .
.. . . Controle texto (word, ~
relatério anual de Controle Interno, contendo o link da publicagdo do Declaracao
. : . . Interno doc.), 1Doc a7
Relatorio; d) preencher a minuta do Oficio de encaminhamento da de Ciéncia
prestacdo de contas, em atendimento a Instrucdo Normativa do
TCE-PR vigente e; e) encaminhar o processo para a Diretoria de Minuta de
Financas e Gestao Fiscal (responsavel técnico). Oficio
Diretoria de Termo de
A Diretoria de Finangas e Gestao Fiscal devera preencher e assinar o Finangas e Confirmacéo
Termo de Confirmagdo de Informagdes Cadastrais, conforme | Gestéo Fiscal Editor de ¢
~ " ) de
regulamentacao do TCE-PR e modelo constante em Nota Técnica, e | (responsavel texto (word, ~
. : . L Informacgdes
encaminhar o processo a Presidéncia. técnico pelo doc.), 1Doc .
: Cadastrais
preenchimento
do SICAD)
A Presidéncia devera a) tomar ciéncia das conclusdes contidas no
Relatério Anual do Controle Interno; b) anexar e assinar a declaragao A Declaracéo *
x e i . Presidéncia 1Doc N
de ciéncia do relatério anual de Controle Interno e; ¢) encaminhar o de Ciéncia
processo a Secretaria.
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FOZ DO IGUAGU
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Camara Municipal de Foz do Iguacu
Estado do Parana

A Secretaria devera a) gerar o Oficio de encaminhamento da prestacao
de contas na plataforma 1Doc, conforme minuta enviada; b) solicitar a

assinatura do Presidente no Oficio; ¢) realizar a abertura do processo Oficio
junto ao Portal e-Contas com o auxilio do Diretor da Unidade de 1Doc. Site

4 | Controle Interno, juntando o Oficio de encaminhamento da prestagao Secretaria TCE’/PR Extrato de *
de contas, a Declaragdo de Ciéncia do Relatério Anual de Controle autuacéo no
Interno e o Termo de Confirmacdo de Informagdes Cadastrais; d) e-Contas
anexar o extrato de autuagao do Portal e-Contas ao processo 1Doc e€;

e) encaminhar o processo 1Doc para a Unidade de Controle Interno.

A Unidade de Controle Interno devera a) anexar, no sistema Oxy, Instruggio da
mddulo Controle Interno/Regulamentagdo/Docs no subgrupo Prestacao Unidade
de Contas Anual, o Extrato de Autuac¢ao; b) monitorar o processo junto Técnica
ao Portal e-Contas e, havendo pendéncias, instaurar memorando no Unidade de 1Doc, Oxy,

5 | presente processo, comunicando a Presidéncia; ¢) anexar no sistema Controle Site TCE/PR Parecer *
Oxy, modulo Controle Interno/Regulamentagcdo/Docs no subgrupo Interno Ministerial
Prestagdo de Contas Anual, marcando a opgéao “Demonstra no Portal”

a Instrucdo da Unidade Técnica, o Parecer Ministerial e o Acordao, Acordzo

bem como no processo 1Doc e; d) arquivar o processo.

Responsaveis pela elaboragao

Nome Cargo/Fungao Matricula
Gilvane Rodrigues Diretor da Unidade de Controle Interno 200.551
Lucille Robles Juhas Maciel Consultor Técnico Legislativo 201.277
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Camara Municipal de Foz do Iguacu

Estado do Parana

l

Sérgio Adriano Romero Analista Legislativo 201.274
Douglas da Silva dos Santos Contador 201.757
Kelly Jacqueline Neumann Agente Administrativo 201.420
Samantha Ziemann de Souza Lima Chefia da Secretaria 201.274

Respo

nsavel pela aprovagaol/reprovagao

Nome

Cargo/Fun¢ao

Paulo Aparecido de Souza

Presidente
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