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Camara Municipal de Foz do Iguacgu

ESTADO DO PARANA

FORMULARIO PARA LEVANTAMENTO DE PROCESSO

Nome do Processo:

Producao de conteudo jornalistico de materiais audiovisuais da TV Camara

Tipo:

() gerencial () finalistico ( X') de apoio

Finalidade:

( X') novo processo () reviséo

Objetivo/finalidade:

Cumprir requisitos de transparéncia dos atos publicos institucionais

Publico alvo:

() servidores ( X)) vereadores ( X)) cidadaos

() fornecedores ( ) Executivo  ( X) outros: Imprensa

Base legal orientadora do
processo (leis, atos, portarias,
etc):

Arts. 5°, inc. XXXIIl e 37, § 3° inc. Il, da Constituicao Federal, art. 6°, |, da Lei n° 12.527/2011 (Lei da
Transparéncia)

Participantes do processo:

Equipe de apoio da Diretoria de Comunicacao, Diretor de Comunicacéo.

Canal para solucao de
problemas e sugestoes
(chefias, assistentes técnicos,
gestor, etc):

Diretoria de Comunicacao.

Travessa Oscar Muxfeldt, n° 81 — Centro — Foz do Iguacu/PR — 85.851-490 — Telefone (45) 3521-8100
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Camara Municipal de Foz do Iguacgu

ETAPAS DOS PROCESSOS DE TRABALHO SETOR HROIBE DCCUMENTO S = ClDE
(Descrever as atividades do processo em ordem cronologica) RESPONSAVEL RECURSOS DE PRODUZIDOS | EXECUGAO
INFORMATICA NA ETAPA (em dias)
Editor de
. . . . C Lo . . N
A equipe de ap0|o.d:91 Dlrej[orla.de Comunicacao deyera~a) identificar, Equipe de na:[/ee tgaor
’ dentre as proposigdes discutidas na Casa, quais sao os temas apoio da de geb Pauta 1 ou 2 dias
.. N a . . . . . W , o ;.
relevantes; b) solicitar a TV Camara, por meio do grupo de aplicativo | Diretoria de aplicativo ’de Jornalistica | no maximo
de mensagens instantaneas, a realizagdo de material audiovisual. Comunicagéo mensagem
instantanea
A TV Céamara devera produzir o material audiovisual solicitado e ) icati
. . L . R TV Céamara Aplicativo de . 1 ou 2 dias

2 encaminhar, por meio de aplicativo de mensagem instantanea, para o mensagem Video N0 MAximo
Diretor de Comunicagéo revisar o contetdo. instantanea
O Diretor de Comunicacdo devera revisar o material audiovisual Ng;e\sggor
produzido pela TV Camara e l) se entender que é necessario realizar S oftwaré
corregoes, devera informar a TV Camara ou; Il) se aprovar, devera _ reprodutor de .

3 informar a TV Cémara, por meio de aplicativo de mensagem Dlretqr de~ midia, * 1 ou 2 c_has
. . NN . , : . L Comunicacao . no Maximo
instantanea, e solicitar a equipe de apoio da Diretoria de Comunicagao aplicativo de
que produza o texto a ser postado. mensagem

instantanea
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Pdgina 2 |4

Assinado por 3 pessoas: BEATRIZ SOARES BIDARRA, NEY FELIPE MORALES ULLUN e PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE FOZ DO IGUACU

o

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://fozdoiguacu.1ldoc.com.br/verificacao/BC74-4041-31DE-2208 e informe o cédigo BC74-4041-31DE-2208



ESTADO DO PARANA

N S 2

Camara Municipal de Foz do Iguacgu

Navegador
. , . . L . . de web,
A equipe de apoio da Diretoria de Comunicacao devera produzir, no Equipe de software
drive da Diretoria de Comunicagdo, o texto a ser postado e apoio da reprodutor de _
encaminhar o link, por meio de aplicativo de mensagem instantanea, Diretoria de midia, Texto 10u 2 qhas
para aprovagao do Diretor de Comunicagao. Comunicacéo aplicativo de NO Maximo
mensagem
instantanea
O Diretor de Comunicagéo devera analisar o texto e I) se entender
que é necessario realizar correcoes, devera informar, por meio de Drive,
aplicativo de mensagem instantdnea, a equipe de apoio da Diretoria Diretor de aplicativo de N 1 ou 2 dias
de Comunicacao ou; Il) se aprovar, devera autorizar a postagem da | Comunicagéao mensagem no maximo
matéria. instantanea
Navegador
A equipe de apoio da Diretoria de Comunicacdo devera realizar a de web,
postagem da matéria no site e redes sociais, envia-la para imprensa . _ software
e para grupos de aplicativo de mensagem instantdnea dos Equ.e de apolo repro@u_tor de 1 a 5 dias
. da Diretoria de midia, * L
vereadores e dos gabinetes. N L no maximo
Comunicagao aplicativo de
mensagem
instantanea
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Camara Municipal de Foz do Iguacgu

ESTADO DO PARANA

Responsaveis pela elaboracao

Nome Cargo/Funcao Matricula
Beatriz Soares Bidarra Comunicador social 201.276
Ney Felipe Morales Ullun Diretor de Comunicagao 502.135

Responsavel pela aprovacao/reprovacao

Nome

Cargo/Funcao

Paulo Aparecido de Souza

Presidente
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