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Matéria de Reuniao

Bizagi Modeler

Producao de Conteudo Jornalistico
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FOZ DO IGUACU

A
PARANA BRASIL

Camara Municipal de Foz do Iguacu

ESTADO DO PARANA

FORMULARIO PARA LEVANTAMENTO DE PROCESSO

Nome do Processo:

Produgéo de conteudo jornalistico: Matéria de reunido

Tipo:

() gerencial () finalistico ( X ) de apoio

Finalidade:

( X) novo processo () revisédo

Objetivo/finalidade:

Cumprir requisitos de transparéncia dos atos publicos institucionais.

Publico alvo:

() servidores (X ) vereadores (X) cidadaos

( ) fornecedores ( X) Executivo  ( ) outros:

Base legal orientadora do
processo (leis, atos, portarias,
etc):

Arts. 5°, inc. XXXIIl e 37, § 3°, inc. Il, da Constituicao Federal, art. 6°, |, da Lei n° 12.527/2011 (Lei da

Transparéncia)

Participantes do processo:

Equipe de apoio da Diretoria de Comunicagéo e Diretor de Comunicagéo.

Canal para solucdo de
problemas e sugestoes
(chefias, assistentes técnicos,
gestor, etc):

Diretoria de Comunicacao.

Travessa Oscar Muxfeldt, n° 81 — Centro — Foz do Iguacu/PR — 85.851-490 — Telefone (45) 3521-8100
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Camara Municipal de Foz do Iguacgu

ESTADO DO PARANA
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USO DE
ETAPAS DOS PROCESSOS DE TRABALHO SETOR RECURsos | DOCUMENTOS | PRAZO DE
> - : PRODUZIDOS | EXECUCAO
(Descrever as atividades do processo em ordem cronolégica) RESPONSAVEL DE NA ETAPA (em dias)
INFORMATICA
A equipe de apoio da Diretoria de Comunicagéo devera a) informar a TV
Céamara, por meio do grupo de aplicativo de mensagens instantaneas, a Equipe de
realizacdo de reunides; b) realizar a cobertura de reunides; c) realizar apoio da Editor de Textos 1 ou 2 dias
entrevistas com principais atores envolvidos, que tenham abordagens | Diretoria de texto, 1Doc | jornalisticos | no maximo
importantes a destacar, d) produzir o texto e envia-lo para revisao do Diretor | Comunicagao
de Comunicacao
A TV Cémara devera produzir o material audiovisual solicitado e Aplicativo de Material 1ou2di
encaminhar, por meio de aplicativo de mensagem instantanea, para o TV Camara mensagem "?‘te.“a ou < dias
. . . . . N audiovisual | no maximo
Diretor de Comunicacao revisar o conteudo instantanea
O Diretor de Comunicagao devera revisar o texto elaborado pela equipe de Ng;evg:gor
apoio da Diretoria de Comunicagao e o material audiovisual produzido pela softwaré
TV Cémara e I) se entender que é necessario realizar corre¢oes, devera _ reprodutor _
- A - - - - Diretor de - . 1 ou 2 dias
informar a TV Cémara e/ou a equipe de apoio da Diretoria de Comunicacio de midia, no MAximo
Comunicacdo; Il) se aprovar, deverd informar a TV Camara, na hipétese de ¢ aplicativo de
producéo de video, por meio de aplicativo de mensagem instantanea, e a mensagem
equipe de apoio da Diretoria de Comunicagao. Instantanea
Travessa Oscar Muxfeldt, n° 81 — Centro — Foz do Iguacu/PR — 85.851-490 — Telefone (45) 3521-8100
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ESTADO DO PARANA
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Camara Municipal de Foz do Iguacgu

1Doc,
. . : : o . . Equi nav r
A equipe de apoio da Diretoria de Comunicacao devera realizar a postagem aqlgi%ed(;e 3:\/%280 1 ou 2 dias
4 da matéria no site e redes sociais, envia-la para imprensa e para grupos de DirFe)toria de | aplicativo ’de * N0 MAXIMo
aplicativo de mensagem instantédnea dos vereadores e dos gabinetes. Comunicagdo | mensagens
instantaneas
Responsaveis pela elaboracao
Nome Cargo/Funcao Matricula
Beatriz Soares Bidarra Comunicador social 201.276
Ney Felipe Morales Ullun Diretor de Comunicacao 502.135
Responsavel pela aprovacao/reprovacao
Nome Cargo/Funcao
Paulo Aparecido de Souza Presidente
Travessa Oscar Muxfeldt, n° 81 — Centro — Foz do Iguacu/PR — 85.851-490 — Telefone (45) 3521-8100
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