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FORMULARIO PARA LEVANTAMENTO DE PROCESSO

Nome do Processo:

Projeto de Lei Ordinaria de autoria de Vereador

Tipo:

( ) gerencial (X)) finalistico () de apoio

Finalidade:

( X') novo processo () reviséo

Objetivo/finalidade:

Elaboracdo ou alteragdo de norma juridica.

Publico alvo:

() servidores ( X ) vereadores ( X) cidadaos

() fornecedores ( X) Executivo () outros:

Base legal orientadora do
processo (leis, atos, portarias,
etc):

Constituicao Federal, Lei Complementar n? 95/1998; artigos 42 e 44 da Lei Orgénica; artigos 137 a 140 da
Resolucao n° 30/2005 (Regimento Interno); Ato da Presidéncia n° 95/2025; Ato da Presidéncia n° 48/2024.

Participantes do processo:

Gabinetes de Vereadores, Assessoria Legislativa, Processo Legislativo, Comissées Permanentes,

Presidéncia, Setor de Secretaria e Poder Executivo.

Canal para solucao de
problemas e sugestoes
(chefias, assistentes técnicos,
gestor, etc):

Diretoria de Assuntos Legislativos.
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LROIE DOCUMENTOS | PRAZODE | 88 @

ETAPAS DOS PROCESSOS DE TRABALHO SETOR RECURSOS PRODUZIDOS | EXECUCAO zZNQ

(Descrever as atividades do processo em ordem cronologica) RESPONSAVEL DE NA ETAPA (em dias) Z 2 s

INFORMATICA =89

y2 B

ver r verd encaminhar a min Proj Lei (PL , TS

O (a) vereador (a) de era encaminhar a m uta do Projeto de Lei (PL) Vereador (a) 1Doc Minuta do PL * £ 955

para o Setor de Assessoria Legislativa através de Memorando no 1Doc. 2 zQ

=29

. . . , . P P . 0 <

O Setor de Assessoria Legislativa devera realizar analise técnica acerca <2 %

do teor da minuta a) Se a minuta ndo cumprir os requisitos legais, devera ;) Z 8

responder ao (a) solicitante informando acerca da inviabilidade ou | Assessoria 1Doc e Projeto de Lei . z % £

existéncia de vicios no projeto; b) Se a minuta cumprir os requisitos, ela | Legislativa SAPL Ordinaria 2y E

devera ser cadastrada e tramitada no SAPL e sera solicitada a assinatura B2z E
x

do (a) Vereador (a). Q % S

Zx 3

- N . ' . < :

O (a) Vereador (a) devera informar a Assessoria Legislativa acerca de seu 553

interesse na tramitacdo do projeto de lei, ndo obstante a manifestacdo %3 gn

técnica de inviabilidade ou de existéncia de vicios ou enviar a minuta | Vereador (a) 1Doc * 10 < % I

corrigida, e encaminhar o Memorando para a etapa 2 ou, na hip6tese da E a5

letra b, da etapa anterior, assinar o PL no 1Doc no prazo de 10 dias. <ZE Sg

>< 9

. . . . . . . 5 d8

O Setor de Assessoria Legislativa devera verificar se o PL foi assinado. I) nyg

~ . . . . . ©

Caso nao tenha sido assinado, o Setor de Assessoria Legislativa o3 g

notificara o (a) solicitante para fazé-lo no prazo de 5 dias; se, apds o =g E

transcurso deste prazo, permanecer sem assinatura, o Memorando | Assessoria 1Doc e . 5 = E £

devera ser arquivado no 1Doc e o PL sera arquivado no SAPL. Il) Caso | Legislativa SAPL 2u §

tenha sido assinado, o Setor de Assessoria Legislativa devera anexar o = ‘?‘J’
. . . . . ~ . 2]

arquivo assinado e tramitar o PL para o Gabinete da Presidéncia g g E

(GPRES) no SAPL, e arquivar o Memorando no 1Doc. §<g

© é S

849§

o Z %

g9 2
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O Presidente devera despachar (I) para o Setor de Processo Legislativo
solicitando a inclusdo na pauta da sessdo plenaria para leitura no
Expediente (etapa 6), ou (ll) para o Setor de Comissdées Permanentes que
devera analisar a proposicao e elaborar Parecer(es), conforme art. 127 §
12 do Regimento Interno (etapa 7).

Presidéncia

SAPL

O Setor de Processo Legislativo devera incluir o projeto na pauta da
sessao plenaria e, apds a leitura no Expediente, atendendo ao despacho
do Presidente, encaminhar para o Setor de Comissées Permanentes.
Apresentado um substitutivo, em qualquer fase da tramitacdo do projeto,
ele retornara a etapa 1 e tramitara no lugar do projeto original.

Processo
Legislativo

SAPL

O Setor de Comissdes Permanentes devera distribuir a proposicdao as
Comissdes competentes, conforme a matéria em andlise e o regime de
tramitacdo. O Presidente da Comissao de Legislacdo, Justica e Redacgao
(CLJR), em reuniao, deverd indicar o relator no prazo de 48 (quarenta e
oito) horas do recebimento da proposicao; apés, devera emitir, dentro do
prazo regimental, parecer conclusivo sobre a proposi¢do, que podera
basear-se em pareceres emitidos pela Diretoria Juridica da Camara
Municipal de Foz do Iguacu e pelo Instituto Brasileiro de Administracao
Municipal (IBAM), e, quando for o caso, por informagbes solicitadas
oficialmente a outros 6rgaos. Dependendo da matéria, a proposicao
devera ser encaminhada as demais comissdes competentes, que
seguirdo o mesmo rito e que deverao apresentar parecer conclusivo sobre
a matéria. Apos a emissao de pareceres e a assinatura dos membros das
Comissbes envolvidas ou se apresentada(s) emenda(s), o PL deveréa ser
encaminhado ao Setor de Processo Legislativo.

Obs: Os Vereadores e as Comissdes poderdo apresentar emendas ao
projeto em qualquer etapa do processo, desde que anterior a aprovagao

Comissodes
Permanentes

SAPL

Parecer/
Emenda

15+ 3

30+30
(Comissa
o Mista)

Travessa Oscar Muxfeldt, n° 81 — Centro — Foz do Iguacu/PR — 85.851-490 — Telefone (45) 3521-8100

Pdgina 3 | 10

Assinado por 6 pessoas: CRISTINA ITO DE LIMA, NATALIA ARCHANJO TREVISAN SILVA, SAMANTHA ZIEMANN DE SOUZA LIMA , KAREN

ALESSANDRA MARAN TENERELLO, DANIELA RIOS VELOSO e PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE FOZ DO IGUAGU
Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://fozdoiguacu.1doc.com.br/verificacao/DOC5-CAFF-27AC-6733 e informe o cédigo DOC5-CAFF-27AC-6733

o



%5
FOZ DO IGUACU |
S — i

Camara Municipal de Foz do Iguagu

<=7 ESTADO DO PARANA

do projeto em 2 (dois) turnos.

O Setor de Processo Legislativo devera incluir o(s) Parecer(es) e/ou
Emenda(s) na pauta da sessdo plenaria imediata para leitura no
Expediente. 1) se o Parecer da Comissdo de Legislacdo, Justica e
Redagéao for contrario ou se a maioria dos Pareceres forem contrarios, o
Presidente determinard o arquivamento do projeto de lei e abertura de
prazo recursal (etapa 9); Il) se a maioria dos Pareceres forem favoraveis e
inexistindo Emendas, incluir o projeto na pauta da sessado plenaria
imediata para ser discutido e votado na Ordem do Dia. a) se rejeitado em
12 votacao, o projeto devera ser arquivado no SAPL; b) se aprovado em
12 turno, o projeto devera aguardar o intersticio de 24 (vinte e quatro)
horas para ser discutido e votado em 2° turno na sessao seguinte; se
houver pedido de dispensa de intersticio aprovado em Plenério, o projeto
devera ser discutido e votado em 2° turno na mesma sessao plenaria da
aprovacao em 12 turno (art. 116, do RI). Se aprovado em 2° turno, o Setor
de Processo Legislativo devera elaborar a Redacao Final baseando-se no
texto do projeto aprovado, juntar a respectiva Justificativa e, apos a
assinatura do Presidente, encaminha-la ao Setor de Secretaria contendo
informacdes que subsidiem a elaboracdo do oficio para sancao (data e
tipo de Sessao em que o Projeto foi aprovado e autoria do Projeto) (etapa
13); se rejeitado em 22 votacao, o projeto devera ser arquivado no SAPL;
lll) se o Parecer da Comissao de Legislacdo, Justica e Redacao (CLJR)
for favoravel, mas existir Emenda da prépria CLJR, a Emenda sera
encaminhada a Ordem do Dia da préxima sessdo para discussao e
votacdo. Se houver pedido de dispensa de intersticio, a Emenda devera
ser discutida e votada em turno Unico na mesma sessao plenaria; (a) se a
Emenda for aprovada, o Setor de Processo Legislativo devera elaborar a

Processo
Legislativo

SAPL
1-Doc

Nova
Redacgéao/
Redacao

Final

24 horas
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nova redagdo do projeto e, apds assinatura dos membros da CLJR,
devera, encaminha-la para discussao e votacao em Plenario; 1) se a nova
redacéao for aprovada em 2 (dois) turnos, o Setor de Processo Legislativo
deverd elaborar a Redagéo Final, junto com a respectiva justificativa que,
depois de assinada pelo Presidente, devera ser encaminhada para o
Setor de Secretaria contendo informacdes que subsidiem a elaboragédo do
oficio para sangao (data e tipo de Sessao em que o Projeto foi aprovado e
autoria do Projeto) (etapa 13); 2) se a nova redacao for rejeitada, o projeto
deverd ser arquivado no SAPL; (b) se a Emenda for rejeitada, o Setor de
Processo Legislativo devera incluir a Redagédo Original do projeto na
pauta da sesséo plenaria imediata para ser discutida e votada em 2 (dois)
turnos; o Setor de Processo Legislativo deverad 1) se o projeto ou
substitutivo for aprovado, elaborar a Redagéo Final, juntar a respectiva
Justificativa que, depois de assinada pelo Presidente, devera ser
encaminhada para o Setor de Secretaria contendo informagdes que
subsidiem a elaboracao do oficio para sancao (data e tipo de Sessao em
que o Projeto foi aprovado e autoria do Projeto) (etapa 13); 2) se o projeto
for rejeitado, arquiva-lo no SAPL; IV) se a maioria dos Pareceres forem
favoraveis e existindo Emenda(s) de Vereador ou de alguma das demais
Comissbes Permanentes, encaminhar a(s) Emenda(s) para a CLJR ou,
em caso de matérias especificas, para a Comissdo Mista (etapa 23).

Obs: Se houver pedido de adiamento da votagéo ou vistas aprovado para
o projeto de lei ou emenda (art. 176 e 178 do RI), o projeto devera
aguardar o prazo de até 10 (dez) dias corridos (adiamento) ou até 10
(dez) dias uteis (vistas) para que seja novamente incluido na Ordem do
Dia.

O autor do projeto podera: 1) Nao apresentar recurso (etapa 10) ou II)
apresentar recurso contra o parecer contrario, por meio de Memorando

Vereador

1Doc

Recurso

5 dias
Uteis
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1Doc, solicitar a assinatura de, no minimo, outros sete vereadores,
requerer a inclusdo de seu oficio/recurso para votacao na Ordem do Dia
da sessao seguinte e encaminhar para a Presidéncia (etapa 11).

10

O Setor de Processo Legislativo devera arquivar o projeto de lei no SAPL,
no caso de inexisténcia de recurso.

Processo
Legislativo

SAPL

11

A Presidéncia devera determinar a leitura do recurso no Expediente da
proxima sessao legislativa e encaminhar o memorando 1Doc para o Setor
de Processo Legislativo.

Presidéncia

1Doc

12

O Setor de Processo Legislativo devera arquivar o Memorando 1Doc e,
apods a votacao no Plenario, 1) se o parecer contrario for mantido, arquivar
o projeto de lei no SAPL ou; Il) se o parecer contrario for rejeitado, o
projeto devera ser encaminhado as demais comissées competentes para
analisa-lo, retornando para a etapa 7.

Processo
Legislativo

1Doc, SAPL

13

O Setor de Secretaria deverda elaborar oficio no 1Doc, solicitar a
assinatura do Presidente e encaminhar a Redagdo Final do projeto de lei
e a justificativa a Prefeitura Municipal para sangdo em até 10 (dez) dias
Uteis, através de Comunicacao Externa. Apés receber a confirmacao de
recebimento, a Secretaria devera responder ao Processo Legislativo
informando o numero do oficio e o nimero da Comunicagdo Externa
(através de #), para acompanhamento do prazo.

Secretaria

1Doc

Oficio

10 dias
Uteis

14

O Setor de Processo Legislativo devera acompanhar a publicacdo do
projeto de lei no Diario Oficial do Municipio. Apds o transcurso de 15
(quinze) dias uteis 1) se a Lei Ordinaria for publicada no Diario Oficial do
Municipio, tramitar e arquivar o projeto no SAPL; Il) se a Lei Ordinaria ndo

Processo
Legislativo

SAPL
1Doc

15 dias
Uteis
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for publicada, informar a Presidéncia, por meio de Memorando 1Doc, a
necessidade de promulgar a Lei, no prazo de 48 horas, ou determinar que
o 1° Vice-Presidente o faca (etapa 15); lll) se a Lei for vetada parcial ou
integralmente, aguardar o envio do protocolo por parte da Prefeitura (48
horas), informando acerca do veto, cadastrar o veto no SAPL e
encaminhar para a leitura no Expediente da primeira sessdo seguinte.
Apés a leitura, encaminhar o veto para o Setor de Comissoes
Permanentes (etapa 19).

15

O Presidente devera tomar ciéncia da necessidade de promulgacao e
responder o Memorando 1Doc, indicando o responsavel pela
promulgacéao (Presidente ou 1° Vice-Presidente).

Presidente

1Doc

48 horas

16

O Setor de Processo Legislativo devera elaborar a promulgagéo da Lei
Ordinaria, de acordo com as normas vigentes e, ap0s assinatura do
Presidente ou Primeiro Vice-Presidente, encaminhar a Lei assinada a
Secretaria, bem como o arquivo word, para fins de publicagao.

Processo
Legislativo

1Doc

Lei
Promulgada

17

O Setor de Secretaria devera elaborar oficio no 1Doc e SID, solicitar a
assinatura do Presidente e encaminhar a Lei promulgada para publicacao
no Diario Oficial do Municipio. Apds a publicagéo no Diario Oficial, devera
fazer uma Nota Interna juntando a publicagcdo ao Memorando 1Doc, bem
como elaborar novo oficio 1Doc, solicitar a assinatura do Presidente e
encaminhar a Lei promulgada a Prefeitura Municipal. Apos, devera
responder, no Memorando 1Doc, ao Setor de Processo Legislativo,
juntando a confirmagcdo de recebimento do documento enviado a
Prefeitura.

Secretaria

1Doc

Oficio

18

O Setor de Processo Legislativo devera arquivar o Memorando 1Doc,

Processo

1Doc e
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tramitar e arquivar o projeto no SAPL e encaminhar a Lei Ordinéria ao site
Leis Municipais.

Legislativo

SAPL

19

O Setor de Comissdes Permanentes, por meio da Comissdo de
Legislagé@o, Justica e Redacédo deverd elaborar Parecer sobre o Veto
baseando-se ou ndo em Pareceres Juridicos e encaminhar o Parecer ao
Setor de Processo Legislativo.

Setor de
Comissodes
Permanentes

SAPL

Parecer

30 dias

20

O Setor de Processo Legislativo devera incluir o parecer na pauta para
leitura no Expediente da sessao plenaria seguinte. Apés a leitura, o Veto,
total ou parcial, devera ser incluido na pauta da Ordem do Dia da sesséo
plenaria seguinte, obedecendo o intersticio de 24 (vinte e quatro) horas;
se dispensado o intersticio aprovado pelo Plenario, ou se Veto vencido -
com ou sem parecer, devera ser incluido na Ordem do Dia da mesma
sessdo. Apos, informar ao Setor de Secretaria, por meio do protocolo
externo referido na etapa 14, acerca da manutenc¢ao ou rejeicao do veto,
tramitar no SAPL e, na hip6tese de manutencao do veto, arquivar no
SAPL.

Processo
Legislativo

1Doc e
SAPL

21

O Setor de Secretaria devera elaborar oficio, no prazo de 48 horas,
informando o Prefeito acerca da manutencao ou rejeicdo do veto, solicitar
a assinatura do Presidente e encaminha-lo ao Executivo. Apés informar
ao Setor de Processo Legislativo, no protocolo externo, recebido na etapa
14, acerca do envio do oficio.

Secretaria

1Doc

Oficio

48 horas

22

O Setor de Processo Legislativo devera acompanhar a promulgacao do
projeto de lei no Diario Oficial do Municipio. Apds o transcurso de 48
quarenta e oito horas; I) se a Lei Ordinaria for promulgada e publicada no
Diario Oficial do Municipio, tramitar e arquivar o projeto no SAPL; Il) se a

Processo
Legislativo

SAPL e
1Doc

48 horas
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Memorando 1Doc,
horas, ou determina

Lei Ordinaria nao for publicada, informar a Presidéncia, por meio de

a necessidade de promulgar a Lei, no prazo de 48
r que o 12 Vice-Presidente o faca (etapas 15 a 18).

Mista devera emitir

A Comissdo de Legislagcdo, Justica e Redacdo (CLJR) ou a Comissao

parecer, que serd lido no Expediente. 1) Se o parecer

da CLJR for contrario a emenda, sera arquivada no SAPL; Il) Se o parecer | Comissoes N
23 . ] . A ! e SAPL Parecer
for favoravel, a Emenda serd encaminhada a Ordem do Dia da proxima | Permanentes
sessao para discussao e votacao e seguira o tramite das letras a ou b, do
item Ill, da etapa 8.
Responsaveis pela elaboracao
Nome Cargo/Funcao Matricula
Karen Maran Tenerello Analista Legislativo/Chefe do Processo Legislativo 200.526
Samantha Ziemann de Souza Lima Consultor Técnico Legislativo/Chefe da Secretaria 200.529
Cristina Ito de Lima Agente Administrativo/Assist. Téc. Diretoria de
o 201.752
Assuntos Legislativos
Natalia Archanjo Trevisan Silva Agente Administrativo/Chefe da Assessoria 501.971

Legislativa
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Permanentes
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Responsavel pela aprovacao/reprovacao
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Paulo Aparecido de Souza
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