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Camara Municipal de Foz do Iguacu
Estado do Parana

FORMULARIO PARA LEVANTAMENTO DE PROCESSO

Nome do Processo:

Relatério de Gestao Fiscal

Tipo:

() gerencial () finalistico (x) de apoio

Finalidade:

() novo processo ( x)revisao

Objetivo/finalidade:

Elaboracao e publicacdo do Relatoério de Gestao Fiscal (RGF)

Publico alvo:

(x) servidores ( ) vereadores (x) cidadaos

( ) fornecedores ( ) Executivo ( ) outros:

Base legal orientadora
do processo (leis, atos,
portarias, etc):

Constituicao Federal. Lei Complementar n°® 101/00. Agenda de Obrigagdes TCE-PR. Manual de
Demonstrativos Fiscais.

Participantes do
processo:

Contabilidade, Diretoria de Controle Interno, Presidente e Secretaria.

Canal para solugidao de
problemas e sugestoes
(chefias, assistentes
técnicos, gestor, etc):

Diretoria de Finangas e Gestao Fiscal

ETAPAS DOS PROCESSOS DE TRABALHO
(Descrever as atividades do processo em ordem cronolégica)

SETOR
RESPONSAVEL

USO DE
RECURSOS

DOCUMENTOS
PRODUZIDOS

PRAZO DE
EXECUGAO

SOUZA LIMA e PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE FOZ DO IGUAGU
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DE_
INFORMATICA

NA ETAPA

(em dias)

O setor de Contabilidade devera solicitar a Secretaria o envio de oficio ao
Poder Executivo Municipal para que informe a Receita Corrente Liquida
referente ao periodo de apuracéo.

Contabilidade

1Doc

A Secretaria devera elaborar o oficio da Presidéncia no sistema 1DOC e
encaminhar ao Prefeito Municipal através de Comunicag¢ao Externa, via
1DOC. Apd6s receber a resposta, devera remeter o processo a
Contabilidade.

Secretaria

1Doc

Oficio

O setor de Contabilidade, utilizando as informacdes extraidas do sistema
de gestéo, os dados fornecidos pela Fozprev referentes as despesas com
inativos e pensionistas, e a Receita Corrente Liquida, devera preencher o
RGF conforme o layout vigente. Em seguida, anexar ao processo os
documentos em formato editavel e PDF. Apds esse procedimento, o
Contador devera assinar e encaminhar o processo para verificagdo e
assinatura do Controlador Interno, com cépia para a equipe de apoio.

Contabilidade

1Doc/Editor
de
Planilhas/Sis
tema de
Gestao

Relatério de
Gestao
Fiscal

A Unidade de Controle Interno devera avaliar as informagdes contidas no
RGF e (I) se entender que necessita de correcbes devera devolver o
processo a Contabilidade indicado as adequagbes a serem realizadas, ()
se entender que as informacgdes estao corretas, o Controlador Interno
devera assinar e encaminhar para assinatura do Presidente.

Unidade de
Controle
Interno /

Equipe de
Apoio

1Doc

O Presidente devera avaliar as informagbes contidas no RGF e (l) se
entender que necessita de corregdes devera devolver o processo a
Contabilidade indicado as adequagdes a serem realizadas, (ll) se

Presidente

1Doc

SOUZA LIMA e PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE FOZ DO IGUAGU
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Camara Municipal de Foz do Iguacu
Estado do Parana

entender que as informacgdes estdo corretas, devera assinar e encaminhar
a Secretaria para publicacao.

A Secretaria devera elaborar oficio para publicagcdo do RGF, nos sistemas
1DOC e SID e encaminhar para publicagao no Diario Oficial do Municipio
(DOM) via SID. Apo6s publicado no DOM, a Secretaria devera elaborar

6 oficio encaminhando coépia da publicacdo do RGF ao Chefe do Poder Secretaria 1Doc/SID Oficios
Executivo, através de Comunicacdo Externa no 1DOC, na sequéncia
devera encaminhar o processo para o setor de Contabilidade.
O setor de Contabilidade devera publicar o RGF assinado no Portal da
Transparéncia e realizar a declaracdo de transparéncia no Sistema de

7 | SIM-AM/TCE-PR. Em seguida, preencher o RGF no Portal SICONFI/STN, | Contabilidade | Gestao/SIM- *
apos essa etapa, o Contador devera assinar o demonstrativo no portal e AM/SICONFI
encaminhar para assinatura do Controlador Interno.

8 O Controlador Interno devera realizar a assinatura no Portal Ug'gﬁ,::glge SICONFI .
SICONFI/STN e encaminhar para assinatura do Presidente. Interno
O Presidente devera realizar a assinatura no Portal SICONFI/STN e

9 [homologar a declaracdo. Por fim, devera realizar o atesto na publicagado Presidente SICONFI *
constante no Portal do SICONFI/STN e encaminhar a Contabilidade.
A Contabilidade devera anexar ao processo o check list, por meio de nota

10 interna, em formato PDF, devidamente respondido e assinado pelo Contabilidade 1Doc Check List

responsavel por seu preenchimento e pelo responsavel pela sua
conferéncia e arquivar o processo.

SOUZA LIMA e PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE FOZ DO IGUAGCU
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Responsaveis pela elaboragao

Nome Cargo/Fungao Matricula
Douglas da Silva dos Santos Assistente Técnico da Diretoria de Financas e Gestao Fiscal. 201.757
Gilvane Rodrigues Controlador Interno 200.551
Kelly Jacqueline Neumann Agente Administrativo 201.420
Samantha Ziemann de Souza Lima Consultor Técnico Legislativo 200.529

Responsavel pela aprovagao/reprovagao

Nome

Cargo/Fungao

Paulo Aparecido de Souza

Presidente
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ANEXO |

CHECK LIST DO PROCESSO DE RELATORIO DE GESTAO FISCAL

IDENTIFICAGAO

Camara Municipal de Foz do Iguagu

SIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE FOZ DO

Travessa Oscar Muxfeldt, n® 81 — Centro — Foz do Iguagu/PR — 85.851-490 — Telefone (45) 3521-8100

Relatério de Gestao Fiscal <
Quadrimestre: J
Verificacao Geral p
o Local/Arquivo §
Etapa de verificagao Critério EX|ge_n cia de atendimengo 3
atendida? et il
da exigéncid ¥
u )
o (o] o N 1
O Relatdrio de Gestao Fiscal foi assinado pelo 3, 4> e 52 do [Si =S
: . Mapeamento - Im o R
Contador, Diretor da Unidade de Controle . ~ Despacho n gx £
; Relatdrio de [INao p
Interno e Presidente. . = f
Gestao Fiscal. I
Z 0t
Despacho n° X [
6° passo do _ z X8
O Relatério de Gestao Fiscal foi publicado no | Mapeamento - [ISim Diario Oficial do &
Diario Oficial do Municipio. Relatorio de ONao Municipio, Edig'éo i
Gestdo Fiscal. XXXX, Pagirg &
XX. f 3
T %
7° passo do _ P
O Relatério de Gestao Fiscal foi publicado no | Mapeamento - LISim Despacho ne gx D
Portal da Transparéncia. Relatorio de LINé&o P ¥
Gestéo Fiscal. o &
7° passo do _ < 3%
. A Declaracao de Transparéncia no | Mapeamento - LISim Despacho n°S:le :
SIM-AM/TCE-PR foi realizada. Relatério de LIN&o P I
Gestéo Fiscal. c §
D §
o Qo o Qg
O Relatério de Gestéo Fiscal foi assinado pelo 7, 8" e 9" passo Si 8 i
) . do Mapeamento - Im o 3
Contador, Diretor da Unidade de Controle L n Despacho n gx 4
. Relatério de [INao =27 &
Interno e Presidente no SICONFI/STN. g ZE
Gestéo Fiscal. < 4§
< §
9° passo do _ o
O Relatério de Gestado Fiscal foi homologado | Mapeamento - LSim Despacho ne §x §
pelo Presidente no SICONFI/STN. Relatério de [INao P 5 1%
Gestao Fiscal. s £
[T} ©
5 8
23%
-
288
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9° passo do _
7. Foi realizado o atesto da publicagdo no Portal | Mapeamento - LISim Despacho n° &x
do SICONFI/STN. Relatério de [INao P

Gestao Fiscal.

2. Identificagcao dos responsaveis pela verificagcao

Responsavel pelo preenchimento Nome - Matricula

Responsavel pela conferéncia Nome - Matricula
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