GT86-Va49-¥TET-A0D. 0BIp0d 0 swlolul 8 GT86-YI-49-rTET-A0D./0RIRILISA/I] WO 00PT NIeNBIopZoy//:sdny 8SS8oe ‘Seinjeulsse Sep apepl[eA e JedljlsA ejed
NAVYNSI 0A ZzO4 3A TVdIDINNN VYHVAYO VA FLNIAISTHd @ OT13H43INTL NVIVIN - '
VHANVYSSITV NIFHYM * STANVYNYIH OTIAVI YHOANVYHD 3TODIN ‘VIAIT VZNOS 3d NNVYINTIZ YHLNVIAVYS ‘VATIS NVSIATHL OCNYHOHY VITY.LVYN ‘VINIT 3d O1l YNILSIED ‘SANHOL NOSTIVE :seossad / Jod opeulssy

Publica
Bizagi Modeler

iéencia

Requerimento de Aud



Pubica

encia

<

Requerimento de Au

Vereador

Inicio.

Minuta de Requerimento.

3. Assinar
Requerimento no
1Doc no prazo de

10 dias.

1. Encaminhar Minuta de
Requerimento a Assessoria

Legislativa por meio de
Memorando 1Doc.

Prazo de
10 dias.

Assessoria Legislativa

2-(1). Responder
solicitante informando Arquivar
o ocorrido; arquivar Memorando.
Memorando 1Doc.

Requerimento.

2-(Il). Cadastrar Minuta;
tramitar no SAPL;
solicitar assinatura do
Vereador.

2. Verificar se a Minuta
cumpre os requisitos do
Regimento Interno.

A Minuta cumpre os

4-(). Notificar

de que o faga n:

4. Verificar se o
Requerimento
foi assinado.

Requerimento foi assinado

Prazo de
no prazo?

5 dias.

solicitante a fim

0

prazo de 5 dias.

4-(1l). Anexar arquivo e
tramitar no SAPL; encaminhar
Memorando 1Doc a0
Processo Legislativo.

foi

requisitos do
Regimento Interno?

assinado no
prazo?

4-(1). Arquivar
Memorando 1Doc;
arquivar Requerimento
no SAPL.

Arquivar Memorando;
arquivar Requerimento.

Processo Legislativo

Requerimento aprovado
em Plendrio?
5. Incluir Requerimento na
Pauta da Sessao seguinte; ;
guinte SAPL; arquivar

aguardar leitura e votacao

p Memorando.

em Plenrio. Arquivar

Memorando.

5-(1I). Tramitar no

5-(1). Tramitar no SAPL;
encaminhar Memorando 1Doc
ao Cerimonial informando
sobre aprovagao.

Diretoria de Cerimonial

Aviso de Audiéncia
Publica.

Quando diversa do

Presidente a pessoa que
assina 0 arquivo, enviar
em formato .word e pdf.

6. Elaborar Aviso de
Audiéncia Publica; encaminhar
Aviso em .word via
Memorando a Secretaria.

6. Inserir data nos
Calendarios Oficiais
(Mural, Site, Google

Calendar e Facebook)

6. Consultar Secretaria
a fim de verificar
disponibilidade do
Plenario.

Definir data.

Assinatura.
6. Solicitar
assinatura.

8. Arquivar o

Memorando Arquivar Memorando.
1Doc

Secretaria

A Publicaao devera
ocorrer no prazo de
até 15 dias Utels de
antecedéncia.

Publicacio do Aviso

Oficio da Presidéncia, de Audiéncia Publica.

7. Elaborar Oficio para % 7. Encaminhar para

=
Publicacdo do Aviso de Publicacdo no Diério Oficial e ATZEN ETIETI 261

Publicagéo;

Audiéncia Publica no do Municipio (D.O.M.) via Memorando ao Cerimonial.

sistema 1Doc e SID. SID.

—

Powered by
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Modeler

Assinado por 7 pessoas: JAILSON TORMES, CRISTINA ITO DE LIMA, NATALIA ARCHANJO TREVISAN SILVA , SAMANTHA ZIEMANN DE SOUZA LIMA ,
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FORMULARIO PARA LEVANTAMENTO DE PROCESSO

Nome do Processo:

Requerimento de Audiéncia Publica

Tipo:

() gerencial  (x) finalistico () de apoio

Finalidade:

( x ) novo processo () revisao

Objetivo/finalidade:

Realizacao de reuniées com a participacao de cidadaos e de representantes de organizacdes da sociedade civil
para debater assuntos de interesse publico ou instruir matérias legislativas em tramite.

Publico alvo:

() servidores (x ) vereadores ( x) cidadaos

() fornecedores (x) Executivo  ( x) outros: entidades publicas ou privadas

Base legal orientadora do

Lei Orgénica, art. 24, inciso XIl; Regimento Interno, art. 152, inciso Xl, Lei n® 2.498/2001 e Ato da Presidéncia n®

processo (leis, atos,
portarias, etc.): 12/2025 e 95/2025.
Participantes do | Vereador (a), Assessoria Legislativa, Processo Legislativo, Diretoria de Assuntos Legislativos, Presidéncia, Setor

processo:

de Secretaria, Diretoria de Comunicagao.

Assinado por 7 pessoas: JAILSON TORMES, CRISTINA ITO DE LIMA, NATALIA ARCHANJO TREVISAN SILVA , SAMANTHA ZIEMANN DE SOUZA LIMA ,
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i ESTADO DO PARANA
Canal para solucao de
problemas e sugestoes | . . N
(chefias, assistentes Diretoria de Assuntos Legislativos
técnicos, gestor, etc.):
ETAPAS DOS PROCESSOS DE TRABALHO SETOR R DOCUMENTC S L2 0IDE
> - : RECURSOS DE | PRODUZIDOS EXECUGAO
(Descrever as atividades do processo em ordem cronoldgica) RESPONSAVEL INFORMATICA NA ETAPA (em dias)
1 O (a) Vereador (a) devera encaminhar a Minuta de Requerimento para Vereador (a) 1Doc Minuta de N
0 Setor de Assessoria Legislativa através de Memorando no 1Doc. Requerimento
O Setor de Assessoria Legislativa devera verificar se a Minuta cumpre
os requisitos do Regimento Interno. 1) Se a Minuta nao cumprir os
requisitos legais, devera responder ao (a) solicitante informando Assessoria
2 acerca da impossibilidade de continuidade e arquivar o Memorando Legislativa 1Doc e SAPL | Requerimento *
1Doc. ll) Se a Minuta cumprir todos os requisitos legais, ela devera ser 9
cadastrada e tramitada no SAPL e sera solicitada a assinatura do (a)
Vereador (a).
3 Ei)e(% \C/jgseador (a) devera assinar o Requerimento no 1Doc no prazo Vereador (a) 1Doc . 10
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O Setor de Assessoria Legislativa devera verificar se 0 Requerimento
foi assinado. 1) Caso nao tenha sido assinado, o Setor de Assessoria
Legislativa notificara o (a) solicitante para fazé-lo no prazo de 5 dias;
se, apds o transcurso deste prazo, permanecer sem assinatura, o
Memorando devera ser arquivado no 1Doc, e o Requerimento sera
arquivado no SAPL. Il) Caso tenha sido assinado, o Setor de
Assessoria Legislativa devera anexar o arquivo assinado e tramitar o
Requerimento para o Setor de Processo Legislativo no SAPL, bem
como encaminhar o Memorando 1Doc para o Setor de Processo
Legislativo.

Assessoria
Legislativa

1Doc e SAPL

O Setor de Processo Legislativo devera incluir o Requerimento na
Pauta da Sessdo seguinte, aguardar a sua leitura e votagcdo em
Plenario. 1). Se aprovado, tramitar no SAPL e encaminhar o
Memorando ao Setor de Cerimonial por meio do 1Doc informando
sobre a aprovacao. ll). Se rejeitado, o Setor de Processo Legislativo
tramitara no SAPL e arquivard o Memorando.

Processo
Legislativo

1Doc e SAPL

A Diretoria de Cerimonial devera consultar o Setor de Secretaria para
verificar a disponibilidade do Plenario. Apos definida a data, a Diretoria
de Cerimonial devera inseri-la nos calendarios oficiais (mural, site,
Google Calendar e Facebook), elaborar o aviso de Audiéncia Publica
e encaminhar a Secretaria solicitando assinatura, via Memorando, o
arquivo em formato .word (quando o documento tiver que ser assinado
por pessoa diversa do Presidente da Camara, encaminhar o arquivo

Diretoria de
Cerimonial

1Doc/
Facebook/
Site oficial/

Google
Calendar

Aviso de
Audiéncia
Publica
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em formato .word e .pdf).

O Setor de Secretaria devera elaborar Oficio para publicacao do aviso
de Audiéncia Publica, nos sistemas 1DOC e SID, encaminhar para

Oficio da
Presidéncia

publicagéo no Diario Oficial do Municipio (DOM) via SID, no prazo de Secretaria 1Doc
até 15 dias Uuteis de antecedéncia, anexar o comprovante de SID Publicacao do
publicagdo e, apds, encaminhar o Memorando a Diretoria de Aviso de
Cerimonial. Audiéncia

. , . : ] . Diretoria de x
A Diretoria de Cerimonial devera arquivar o Memorando 1Doc. Cerimonial 1Doc
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Responsaveis pela elaboracao

Nome Cargo/Funcao Matricula
Cristina lto de Lima Agente Administrativo/Assistente Técnico da Diretoria de Assuntos 501 752
Legislativos |
Natélia Archanjo Trevisan Silva Agente Administrativo/Chefe do Setor de Assessoria Legislativa 201.271
Karen Maran Tenerello Analista Legislativo/Chefe do Setor de Processo Legislativo 200.526
Jailson Tormes Agente Administrativo 202.161
Samantha Ziemann de Souza Lima Secretaria Geral/Consultor Técnico Legislativo 200.529
Nicole Fernandes Diretoria de Cerimonial/Comunicador Social 201.562

Responsavel pela aprovacao/reprovacao

Nome

Cargo/Funcao
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Presidente

CAmara Municipal de Foz do Iguacu

Paulo Debrito
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