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Bizagi Modeler

Requerimento de Envio de Oficio

convidando Cidadao para Explanacao
de Assuntos de Interesse da Camara



Requerimento de Envio de Oficio convidando Cidadao para Explanacao

Vereador

Inicio.

Minuta de Requerimento.

1. Encaminhar Minuta de

Requerimento & Assessoria
Legislativa por meio de
Memorando 1DOc.

3. Assinar o
Requerimento no
1Doc no prazo de
10 dias.

Prazo de
10 dias.

Assessoria Legislativa

2. Verificar
adequacéo da Minuta
aos requisitos do
Regimento Interno.

2-(I). Responder ao
solicitante acerca do
ocorrido; arquivar
Memorando.

A Minuta cumpre os
requisitos do
Regimento Interno?

Requerimento.

2-(Il). Cadastrar e
tramitar no SAPL;
solicitar assinatura do
Vereador.

Arquivar Memorando.

4. Verificar se o
Requerimento
foi assinado.

Prazo de O Requerimento foi
4-(1). Notificar 5 dias. assinado no prazo?

solicitante a fim de

Nao

que o faca no prazo
de 5 dias.

4-(Il). Anexar arquivo e
tramitar no SAPL;
encaminhar Memorando ao
Processo Legislativo.

O Requ to foi
assinado no prazo?

4-(l). Arquivar

Memorando.

Arquivar Memorando.

Processo Legislativo

5. Incluir Requerimento na
Pauta da Sessao seguinte;
aguardar leitura e
aprovagao em Plenario.

O Requerimento foi
aprovado em
Plenério?

5-(I1). Tramitar no SAPL;
encaminhar a Secretaria
por meio do 1Doc

informando aprovacéo.

5-(). Tramitar no
SAPL; arquivar
Memorando.

Arquivar Memorando.

Tramitar no SAPL
incluindo informacéao de
que o Oficio foi enviado
ao Cidadéo interessado.

7. Anexar Oficio de
Encaminhamento no SAPL em

i Arquivar Memorando.
Documento Acessorio; q

arquivar Memorando 1Doc.

Secretaria

Oficio da Presidéncia.

6. Elaborar Oficio encaminhando

o Requerimento aprovado;

solicitar assinatura do Presidente.

Apbs o envio, incluir Nota
Interna informando envio,

por meio do nimero da

Comunicacao Externa.

-

Assinatura do

6. Encaminhar o Oficio ao

Cidadao por meio de

Comunicagao Externa no 1Doc.

6. Encaminhar
Memorando 1Doc ao
Processo Legislativo.

Presidente.
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FORMULARIO PARA LEVANTAMENTO DE PROCESSO

Nome do Processo:

Requerimento de envio de Oficio convidando cidadao para explanagéo sobre assunto de interesse da Camara
Municipal.

Tipo:

() gerencial  (x) finalistico () de apoio

Finalidade:

( x ) novo processo () reviséo

Objetivo/finalidade:

Convidar cidadao para explanagao sobre assunto de interesse da Camara Municipal de Foz do Iguacu e da
comunidade em sessao ou em reuniao de Comissao.

Publico alvo:

() servidores (x ) vereadores ( x ) cidadaos

() fornecedores ( x) Executivo  ( x) outros: entidades publicas ou privadas

Base legal orientadora
do processo (leis, atos,
portarias, etc):

Regimento Interno, art. 152, inciso IX e Ato da Presidéncia n® 95/2025.

Participantes do
processo:

Vereador (a), Assessoria Legislativa, Processo Legislativo, Diretoria de Assuntos Legislativos, Presidéncia, Setor
de Secretaria.

Assinado por 7 pessoas: JAILSON TORMES, CRISTINA ITO DE LIMA, NATALIA ARCHANJO TREVISAN SILVA , SAMANTHA ZIEMANN DE SOUZA LIMA ,

PALOMA FRANCA TRICHES SCHMITT, KAREN ALESSANDRA MARAN TENERELLO e + 1.
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Camara Municipal de Foz do Iguacgu

ESTADO DO PARANA
Canal para solucao de
problemas e sugestoes | . . L
(chefias, assistentes Diretoria de Assuntos Legislativos
técnicos, gestor, etc.):
ETAPAS DOS PROCESSOS DE TRABALHO SETOR RSO POCUMENIC S IES20IDE
> - : RECURSOS DE | PRODUZIDOS EXECUCAO
(Descrever as atividades do processo em ordem cronoldgica) RESPONSAVEL INFORMATICA NA ETAPA (em dias)
O (a) Vereador (a) devera encaminhar a Minuta de Requerimento Minuta de
1 para o Setor de Assessoria Legislativa através de Memorando no | Vereador (a) 1Doc R ) *
equerimento
1Doc.
O Setor de Assessoria Legislativa deverd verificar se a Minuta
cumpre os requisitos do Regimento Interno. 1). Se a Minuta néo
cumprir os requisitos legais, devera responder ao (a) solicitante Setor de
2 informando acerca da impossibilidade de continuidade e arquivar o Assessoria 1Doc e SAPL | Requerimento *
Memorando. Il). Se a Minuta cumprir todos os requisitos legais, ela Legislativa
devera ser cadastrada e tramitada no SAPL e serad solicitada a
assinatura do (a) Vereador (a).
3 c(j)e(?z)\éiegzador (a) devera assinar o Requerimento no 1Doc, no prazo Vereador (a) 1Doc N 10
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CAmara Municipal de Foz do Iguacu

& ESTADO DO PARANA
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O Setor de Assessoria Legislativa devera verificar se o Requerimento
foi assinado. 1). Caso nao tenha sido assinado, o Setor de
Assessoria Legislativa notificara o (a) solicitante para fazé-lo no
prazo de 5 dias. Se, apds o transcurso deste prazo permanecer sem
assinatura, o Memorando devera ser arquivado. Il). Caso tenha sido
assinado, o Setor de Assessoria Legislativa deverd anexar o arquivo
assinado e tramitar o Requerimento para o Setor de Processo
Legislativo no SAPL, bem como encaminhar o Memorando 1Doc
para o Setor de Processo Legislativo

Setor de
Assessoria
Legislativa

1Doc e SAPL

O Setor de Processo Legislativo devera incluir o Requerimento na
Pauta da Sessao seguinte, aguardar a sua leitura e aprovagdo em
Plenério. 1). Se rejeitado, o Setor de Processo Legislativo tramitara
no SAPL e arquivara o Memorando. Il). Se aprovado, tramitar no
SAPL e encaminhar o Memorando para a Secretaria por meio do
1Doc informando sobre a aprovacgao.

Setor de
Processo
Legislativo

1Doc e SAPL

O Setor de Secretaria deverd elaborar Oficio encaminhando o
Requerimento aprovado, anexar o Requerimento e solicitar a
assinatura do Presidente. Apds assinado, devera encaminhar o
Oficio ao cidadao interessado através de Comunicagdo Externa na
plataforma 1Doc; e apds, anotar por meio de Nota Interna a
informagéo de que o Oficio foi enviado, informando o numero da
Comunicagao Externa através do simbolo # (mengédo a documentos)
e encaminhar o Memorando 1Doc para o Setor de Processo

Setor de
Secretaria

1Doc

Oficio da
Presidéncia
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Camara Municipal de Foz do Iguacgu

ESTADO DO PARANA

Legislativo.

O Setor de Processo Legislativo devera anexar o oficio de
encaminhamento do Requerimento no SAPL em Documento
Acessorio, tramitar no SAPL que foi enviado para o destinatario e
arquivar o Memorando no 1Doc.

Setor de
Processo 1Doc e SAPL *
Legislativo

Responsaveis pela elaboracéo

Nome Cargo/Funcao Matricula
Cristina Ito de Lima Agente Administrativo/Assistente Técnico da Diretoria de Assuntos 501 752
Legislativos |
Natalia Archanjo Trevisan Silva Agente Administrativo/Chefe do Setor de Assessoria Legislativa 201.271
Karen Maran Tenerello Analista Legislativo/Chefe do Setor de Processo Legislativo 200.526
Jailson Tormes Agente Administrativo 202.161
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ESTADO DO PARANA

Samantha Ziemann de Souza Lima

Secretaria/Consultor Técnico Legislativo

200.529

Paloma Franga Triches Schmitt

Diretoria de Comunicac¢ao/Consultor Técnico Legislativo

201.428

Responsavel pela aprovacao/reprovacao

Nome

Cargo/Funcao

Paulo Debrito

Presidente

Assinado por 7 pessoas: JAILSON TORMES, CRISTINA ITO DE LIMA, NATALIA ARCHANJO TREVISAN SILVA , SAMANTHA ZIEMANN DE SOUZA LIMA ,

PALOMA FRANCA TRICHES SCHMITT, KAREN ALESSANDRA MARAN TENERELLO e + 1.

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://fozdoiguacu.1ldoc.com.br/verificacao/C4BD-F336-C562-798C e informe o c6digo C4BD-F336-C562-798C

o



VERIFICACAO DAS
ASSINATURAS

Cddigo para verificacdo: C4BD-F336-C562-798C

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

v

JAILSON TORMES (CPF 067.XXX.XXX-03) em 20/08/2025 13:46:05 GMT-03:00

Papel: Parte
Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 1Doc)

CRISTINA ITO DE LIMA (CPF 051.XXX.XXX-95) em 20/08/2025 14:02:23 GMT-03:00

Papel: Parte
Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 1Doc)

NATALIA ARCHANJO TREVISAN SILVA (CPF 045.XXX.XXX-03) em 20/08/2025 17:10:01 GMT-03:00

Papel: Parte
Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 1Doc)

SAMANTHA ZIEMANN DE SOUZA LIMA (CPF 021.XXX.XXX-30) em 21/08/2025 09:28:47 GMT-03:00

Papel: Parte
Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 1Doc)

PALOMA FRANCA TRICHES SCHMITT (CPF 028.XXX.XXX-00) em 21/08/2025 12:19:16 GMT-03:00

Papel: Parte
Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 1Doc)

KAREN ALESSANDRA MARAN TENERELLO (CPF 004.XXX.XXX-93) em 22/08/2025 08:32:36

GMT-03:00
Papel: Parte
Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 1Doc)

PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE FOZ DO IGUAGU (CPF 829.XXX.XXX-68) em 22/08/2025

17:16:04 GMT-03:00
Papel: Parte
Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 1Doc)



Para verificar a validade das assinaturas, acesse a Central de Verificagdo por meio do link:

https://fozdoiguacu.1ldoc.com.br/verificacao/C4BD-F336-C562-798C


https://fozdoiguacu.1doc.com.br/verificacao/C4BD-F336-C562-798C

