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FORMULARIO PARA LEVANTAMENTO DE PROCESSO

Nome do Processo:

Requerimento de Informagdes

Tipo:

( ) gerencial (x) finalistico () de apoio

Finalidade:

( ) novo processo  ( x) reviséo

Objetivo/finalidade:

Solicitar informacdes sobre atos ou fatos relacionados a entidades publicas ou privadas.

Publico alvo:

() servidores (x ) vereadores ( x ) cidadaos

() fornecedores (x) Executivo  ( x) outros: entidades publicas ou privadas

Base legal orientadora do
processo (leis, atos, portarias,
etc):

Lei Orgénica, art. 12, inciso XVIII; Regimento Interno, art. 152-B, Ato da Presidéncia n° 38/2024

Participantes do processo:

Vereador (a), Assessoria Legislativa, Processo Legislativo, Diretoria de Assuntos Legislativos, Presidéncia,
Setor de Secretaria.

Canal para solugcdo de
problemas e sugestoes
(chefias, assistentes técnicos,
gestor, etc):

Diretoria de Assuntos Legislativos

Travessa Oscar Muxfeldt, n° 81 — Centro — Foz do Iguacu/PR — 85.851-490 — Telefone (45) 3521-8100

Pdgina 1 |4

Assinado por 8 pessoas: DOUGLAS CARNAIBA MARQUES DOS SANTOS, SAMANTHA ZIEMANN DE SOUZA LIMA , NATALIA ARCHANJO TREVISAN

SILVA, KELLY JACQUELINE NEUMANN, KAREN ALESSANDRA MARAN TENERELLO, CRISTINA ITO DE LIMA e LUIZ JOSE DO NASCIMENTO e + 1.

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://fozdoiguacu.1doc.com.br/verificacao/7929-CB54-70DA-19C2 e informe o cédigo 7929-CB54-70DA-19C2

o



- Camara Municipal de Foz do Iguacu

FOZ DO IGUACU
S—

—

ESTADO DO PARANA

ETAPAS DOS PROCESSOS DE TRABALHO SETOR U5 i PECHMENTC N AODE
(Descrever as atividades do processo em ordem cronoldgica) RESPONSAVEL rEdllzion e e
INFORMATICA NA ETAPA O (em dias)
O (a) Vereador (a) deverd encaminhar a minuta de requerimento para o Minuta de N
Setor de Assessoria Legislativa. Vereador (a) 1Doc requerimento
O Setor de Assessoria Legislativa devera verificar se ha reserva do tema
vigente, realizada por outro (a) Vereador (a), e se a minuta cumpre 0s
requisitos do Regimento Interno. I) se houver reserva vigente ou se a
minuta ndo cumprir 0s requisitos legais, devera responder ao (a)
solicitante informando acerca da impossibilidade de continuidade e Setor de
arquivar o processo ou Il) se ndao houver reserva vigente e a minuta| Assessoria 1Doc e SAPL | Requerimento *
cumprir todos os requisitos legais, ela devera ser cadastrada e tramitada Legislativa
no SAPL e o processo encaminhado ao (a) Vereador (a) para assinatura,
no prazo de 10 dias. Caso nao assine neste prazo, o Setor de Assessoria
Legislativa, por meio de nota interna, notificara o (a) solicitante para fazé-
lo no prazo de 5 dias, sob pena de arquivamento.
O (a) Vereador (a) devera assinar o requerimento e encaminha-lo ao Requerimento
Setor de Assessoria Legislativa. Vereador (a) 1Doc assinado 10+5
O Setor de Assessoria Legislativa devera anexar o arquivo assinado no Setor de
SAPL, tramitar o Requerimento para o Setor de Processo Legislativo e Assessoria 1Doc e SAPL * *
arquivar o processo no 1Doc. Legislativa
O Setor de Processo Legislativo devera incluir o Requerimento na Pauta Setor de
da sessao seguinte e aguardar a leitura em Plenario. Apds, tramitar no Processo SAPL * *
SAPL para o Setor de Secretaria. Legislativo
Travessa Oscar Muxfeldt, n° 81 — Centro — Foz do Iguacu/PR — 85.851-490 — Telefone (45) 3521-8100
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O Setor de Secretaria devera elaborar o oficio de encaminhamento do
Requerimento no 1Doc e solicitar a assinatura do Presidente. Apos
6 assinado, enviar o oficio a entidade publica ou privada por Comunicagao Setor de 1Doc
Externa no 1Doc ou sistema especifico; apds, encaminhar o oficio e o Secretaria Google Drive
comprovante de recebimento ao Setor de Processo Legislativo por pasta
compartilhada.

Oficio *

O Setor de Processo Legislativo devera anexar o oficio de
encaminhamento da Indicagcdo no SAPL em Documento Acessorio,
tramitar no SAPL para a entidade publica ou privada, informando o prazo Setor de 30 uteis
7 para resposta, e I) aguardar a resposta da entidade e anexa-la ao SAPL, Processo SAPL * +

ou ll) aguardar a solicitacao de dilagdo de prazo e anexa-la ao SAPL, Legislativo 30 uteis
informando o novo prazo; apds, se respondido, arquivar o Requerimento
no SAPL.

Responsaveis pela elaboracao

Nome Cargo/Funcao Matricula

Cristina Ito de Lima Agente Administrativo 201.752

Camilla Almada de Siqueira Oliveira Analista Legislativo 200.871

Natélia Archanjo Trevisan Silva Agente Administrativo 201.271

Karen Alessandra Maran Tenerello Analista Legislativo 200.526
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Douglas Carnaiba Marques dos Santos

Agente Administrativo

201.751
Luiz José do Nascimento Agente Administrativo 200.885
Kelly Jacqueline Neumann Agente Administrativo 201.420
Samantha Ziemann de Souza Lima Consultor Técnico Legislativo 200.529

Responsavel pela aprovacao/reprovacao

Nome

Cargo/Funcao

Paulo Aparecido de Souza

Presidente

Travessa Oscar Muxfeldt, n° 81 — Centro — Foz do Iguacu/PR — 85.851-490 — Telefone (45) 3521-8100

Pdgina4 |4

Assinado por 8 pessoas: DOUGLAS CARNAIBA MARQUES DOS SANTOS, SAMANTHA ZIEMANN DE SOUZA LIMA , NATALIA ARCHANJO TREVISAN

SILVA, KELLY JACQUELINE NEUMANN, KAREN ALESSANDRA MARAN TENERELLO, CRISTINA ITO DE LIMA e LUIZ JOSE DO NASCIMENTO e + 1.

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://fozdoiguacu.1doc.com.br/verificacao/7929-CB54-70DA-19C2 e informe o cédigo 7929-CB54-70DA-19C2

o



VERIFICACAO DAS
ASSINATURAS

Cddigo para verificacdo: 7929-CB54-70DA-19C2

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

v

DOUGLAS CARNAIBA MARQUES DOS SANTOS (CPF 338.XXX.XXX-08) em 28/02/2025 10:24:05

GMT-03:00

Papel: Parte
Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 1Doc)

SAMANTHA ZIEMANN DE SOUZA LIMA (CPF 021.XXX.XXX-30) em 28/02/2025 10:38:08 GMT-03:00

Papel: Parte
Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 1Doc)

NATALIA ARCHANJO TREVISAN SILVA (CPF 045.XXX.XXX-03) em 28/02/2025 10:49:45 GMT-03:00

Papel: Parte
Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 1Doc)

KELLY JACQUELINE NEUMANN (CPF 045.XXX.XXX-71) em 28/02/2025 11:07:16 GMT-03:00

Papel: Parte
Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 1Doc)

KAREN ALESSANDRA MARAN TENERELLO (CPF 004.XXX.XXX-93) em 28/02/2025 11:12:42

GMT-03:00
Papel: Parte
Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 1Doc)

CRISTINA ITO DE LIMA (CPF 051.XXX.XXX-95) em 28/02/2025 13:37:09 GMT-03:00

Papel: Parte
Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 1Doc)

CAMILLA ALMADA DE SIQUEIRA OLIVEIRA (CPF 027.XXX.XXX-18) em 06/03/2025 08:01:55

GMT-03:00
Papel: Parte
Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 1Doc)

LUIZ JOSE DO NASCIMENTO (CPF 475.XXX.XXX-72) em 06/03/2025 08:33:41 GMT-03:00

Papel: Parte
Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 1Doc)



Para verificar a validade das assinaturas, acesse a Central de Verificagdo por meio do link:

https://fozdoiguacu.1ldoc.com.br/verificacao/7929-CB54-70DA-19C2


https://fozdoiguacu.1doc.com.br/verificacao/7929-CB54-70DA-19C2

