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Camara Municipal de Foz do Iguacu

ESTADO DO PARANA

FORMULARIO PARA LEVANTAMENTO DE PROCESSO

Nome do Processo:

Revisdo do Processo Fiscalizagdo da Identidade Visual.

Tipo:

() gerencial () finalistico ( x) de apoio

Finalidade:

( ) novo processo  ( x) reviséo

Objetivo/finalidade:

Estabelecer diretrizes para evitar a polui¢cao visual nas estruturas internas e externas das areas de uso comum
do setor politico da Camara Municipal de Foz do Iguagu.

Publico alvo:

( ) servidores ( x) vereadores ( ) cidadaos

() fornecedores ( ) Executivo () outros:

Base legal orientadora do
processo (leis, atos, portarias,
etc):

Ato da Presidéncia n? 120/2024

Participantes do processo:

Vereadores, Setor de Patriménio, Diretoria de Administragéo e Presidéncia.

Canal para solucao de
problemas e sugestoes
(chefias, assistentes técnicos,
gestor, etc):

Diretoria de Administracéo.
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- Camara Municipal de Foz do Iguacu

FOZ DO IGUA

ESTADO DO PARANA

USO DE
ETAPAS DOS PROCESSOS DE TRABALHO SETOR recursos | PRCRICNSS | Extovcho
(Descrever as atividades do processo em ordem cronologica) RESPONSAVEL DE NA ETAPA di
INFORMATICA B EEE)
O Setor de Patriménio devera, mensalmente, fiscalizar o cumprimento das
1 disposicoes relativas a poluicao visual nas areas de uso comum do setor Setor de 1Doc N N
politico da Camara Municipal de Foz do Iguagu encaminhar o processo a | Patriménio
Diretoria de Administragéo trimestralmente.
A Diretoria de Administracdo devera analisar as informacdes prestadas
pelo Setor de Patrimdnio e I) em caso de regularidade, arquivar o processo; Diretoria de 10 dias
2 Il) em caso de descumprimento, notificar o vereador para regularizagdo no - = 1Doc .
- L . . . Administragéao uteis
prazo maximo de 10 dias uteis, por meio de nota interna e encaminhar o
processo para o Setor de Patrimonio.
O Setor de Patrim6nio devera verificar se a irregularidade foi sanada. 1) se Setor de
3 sim, devera arquivar o processo; ll) se ndo, devera encaminhar o processo NN 1Doc
N A Patriménio
a Presidéncia.
A Presidénci vera rizar r Patriméni retirar 0 material Cia
4 lgsde cade.eaauto ar o Setor de Pat onio a etirar o materia Presidéncia 1Doc
proibido e encaminhar o processo ao Setor de Patriménio.
O Setor de Patriménio devera realizar a remogéao do material proibido e I) Setor de
5 se nao houver custo com o procedimento, devera arquivar o processo; Il) Patriménio 1Doc
se houver custo, devera encaminhar o processo a Presidéncia.
A Presidéncia devera adotar as medidas necessarias ao ressarcimento dos
6 gastos com a retirada do material proibido e restabelecimento do padrdo | Presidéncia 1Doc * *
anterior e arquivar o processo.
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Responsaveis pela elaboracao

Nome Cargo/Funcao Matricula
Fabio Sergio da Silva Agente Administrativo 201.499
Jose Roberto Gottardo Diretor Administrativo 502.141
Leticia de Souza Pinto Meyer Agente Administrativo 201.487

Responsavel pela aprovacao/reprovacao

Nome

Cargo/Funcao

Paulo Aparecido de Souza

Presidente
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