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Camara Municipal de Foz do Iguacu
Estado do Parana

FORMULARIO PARA LEVANTAMENTO DE PROCESSO

Nome do Processo:

Solicita a Indicagao de Representante

Tipo:

( ) gerencial () finalistico ( X') de apoio

Objetivol/finalidade:

Regulamentar a formalizagcao da indicagao de Vereadores e/ou servidores para, como representantes do Poder
Legislativo Municipal, comporem Conselhos Municipais, Comités, Comissdes ou Grupos externos ou
participarem de eventos externos.

Publico alvo:

( X) servidores (X) Vereadores ( ) cidadaos

( ) fornecedores (X) Executivo (X)outros: érgao e entidades

Base legal orientadora
do processo (leis, atos,
portarias, etc):

Art. 17, inc. ll, do Regimento Interno. Legislacado especifica dos 6rgaos e conselhos requerentes.

Participantes do
processo:

Requerente, Presidente, Secretaria, Servidor, Vereador.

Canal para solugao de
problemas e sugestoes
(chefias, assistentes
técnicos, gestor, etc):

Diretoria de Administragéo.
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Camara Municipal de Foz do Iguacu
Estado do Parana

USO DE
ETAPAS DOS PROCESSOS DE TRABALHO SETOR RECURSOs | DOCUMENTOS | PRAZO DE
> - ) PRODUZIDOS | EXECUGAO
(Descrever as atividades do processo em ordem cronolégica) RESPONSAVEL DE NA ETAPA (em dias)
INFORMATICA
. . . Pr I
O requerente devera abrir um protocolo na plataforma Protocolo Digital otcho
i . . et o0 » Requerente Eletronico
1Doc e selecionara a opcao “Solicita a Indicacdo de Representante”. 1Doc
A Secretaria devera analisar a solicitacdo e se, 1) for necessério
complemento de informacdes devera utilizar a opcao “Responder’ e
requerer as corregdes necessarias, ll) se nao for necessario complemento Secretaria 1Doc
de informacdes a Secretaria devera fazer o levantamento das indicagdes ja
existentes e encaminhar juntamente com a solicitagdo ao Presidente.
O Presidente devera despachar a secretaria indicando o(s) nome(s) do(s) :
Presidente 1Doc
representante(s).
A Secretaria devera elaborar o respectivo Ato da Presidéncia com a Ato da
indicagdo deferida e solicitar a assinatura do Presidente. Apds o Ato Presidéncia
assinado a Secretaria devera: a) responder o requerente, encaminhando o
Ato da Presidéncia e os dados para contato dos representantes indicados; Oficio da
. oo ; . 1Doc A
b) dar ciéncia da indicagdo ao(s) Vereador(es) ou servidor(es) através de Secretaria SID Presidéncia
Nota Interna; c) elaborar oficio da Presidéncia encaminhando o Ato da SAPL 1Doc e Sid
Presidéncia para publicagao no Diario Oficial do Municipio, via 1DOC e SID;
d) ap6s a Secretaria devera anotar no processo 1Doc 0 numero e a data Publicagao
do Diario em que o Ato da Presidéncia foi publicado, juntando copia da no Diario
publicacéo; e) marcar a Equipe da Diretoria de Comunicagao para ciéncia, Oficial

através da Nota Interna; f) quando for indicagao de servidor, marcar a
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Camara Municipal de Foz do Iguacu
Estado do Parana

apo6s arquivar o processo.

Equipe de Apoio do Setor de Recursos Humanos, através de Nota Interna;
g) cadastrar o Ato da Presidéncia no SAPL, para fins de transparéncia, e

Responsaveis pela elaboragao

Nome Cargo/Fun¢ao Matricula
Samantha Ziemann de Souza Lima Consultor Téc. Leg. / Chefe de Secretaria 200.529
Kelly Jacqueline Neumann Agente Administrativo 201.420

Responsavel pela aprovagao/reprovagao

Nome

Cargo/Fungao

Joao Morales

Presidente
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1) VERIFICACAO DAS
ASSINATURAS
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