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	LISTA DE VERIFICAÇÃO – RECEBIMENTO DO PROCESSO

	Processo Administrativo 1Doc n. xx/2025

	FUNDAMENTO NORMATIVO:

	Lei nº 14.133/2021
Ato da Presidência da CMFI nº 136/2023




	VERIFICAÇÃO COMUM
A TODAS AS CONTRATAÇÕES DIRETAS

	Atende plenamente a exigência?

	Indicação do local (cláusula/tópico) do documento em que foi atendida a exigência

	01
	O DFD indicou o Requisitante e o mesmo assinou o DFD?
	Resposta
	

	02
	O DFD possui justificativa adequada?
	Resposta
	

	03
	O DFD possui quantitativo de bens/serviços necessários para atender a demanda?
	Resposta
	

	04
	O DFD indica a data pretendida para ser iniciado o recebimento dos materiais ou a prestação do serviço?
	Resposta
	

	05
	O DFD apresenta vinculação ou dependência com o objeto de outro documento de formalização de demanda?
	Resposta
	

	06
	O DFD contém indicação do CNAE relativo ao objeto e o mesmo está adequado à demanda?
	Resposta
	

	07
	O DFD contém a indicação dos responsáveis pelo planejamento da contratação?
	Resposta
	

	07.1
	Sendo indicado servidor específico como responsável, está presente a assinatura do mesmo no DFD?
	Resposta
	

	07.2
	Sendo indicado setor/diretoria, está presente a assinatura do Assistente Técnico ou chefe do setor?
	Resposta
	

	08
	O DFD foi aprovado pela presidência e incluído no PAC?
	Resposta
	




Lista de Verificação preenchida por (Chefe do Setor de Compras): 

Lista de verificação conferida por (Agente de Contratação):
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