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	LISTA DE VERIFICAÇÃO – TERMO DE REFERÊNCIA

	Processo Administrativo 1Doc n. xx/2026

	FUNDAMENTO NORMATIVO:

	Lei nº 14.133/2021 (art. 6º, XXIII; art. 18, II; art. 20; art. 40, §§ 1º ao 4º; art. 41; art. 65; art. 72, I; art. 74; art. 96)
Instrução Normativa SEGES/ME nº 81/2022 (art. 8º; art. 9º)
Ato da Presidência da CMFI nº 133/2023 (art. 8º)




	VERIFICAÇÃO COMUM
A TODAS AS CONTRATAÇÕES DIRETAS
POR INEXIGIBILIDADE DE LICITAÇÃO

	Atende plenamente a exigência?

	Indicação do local (cláusula/tópico) do documento em que foi atendida a exigência

	01
	Foi aplicado o Check-list de Recebimento do DFD?
	Resposta
	

	02
	Foi aplicado o Check-list do Estudo Técnico Preliminar?
	Resposta
	

	03
	Foi aplicado o Check-list da Pesquisa de Preços?
	Resposta
	

	04
	O termo de referência contém a definição do objeto, incluídos sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogação?
	Resposta
	

	05
	O termo de referência contém a especificação do item, preferencialmente conforme catálogo eletrônico de padronização, observados os requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade, durabilidade e segurança, e indica o código CATMAT/CATSER a ser utilizado?
	Resposta
	

	06
	O termo de referência contém a previsão de não se tratar de contratação de itens de luxo?
	Resposta
	

	07
	O termo de referência contém as estimativas do valor da contratação, acompanhadas dos preços unitários referenciais e de indicação de detalhamento em Relatório de Pesquisa de Preços?
	Resposta
	

	08
	O termo de referência contém a fundamentação da contratação, que consiste na justificativa de mérito para a contração e do quantitativo pleiteado?
	Resposta
	

	09
	O termo de referência contém indicação de alinhamento da contratação pretendida com o Plano de Contratações Anual?
	Resposta
	

	10
	O termo de referência contém a descrição da solução para a necessidade apresentada?
	Resposta
	

	11
	O termo de referência contém informações sobre o (não) parcelamento do objeto e sua justificativa?
	Resposta
	

	12
	O termo de referência contém informações sobre a (não) divisão em grupos/lotes no caso de parcelamento do objeto?
	Resposta
	

	13
	O termo de referência contém os requisitos da contratação?
	Resposta
	

	14
	O termo de referência indica requisitos de sustentabilidade ou justifica sua ausência?
	Resposta
	

	15
	O termo de referência contém indicação justificada de marca?
	Resposta
	

	16
	O termo de referência indica a (não) exigência de garantia do contrato a ser prevista no edital?
	Resposta
	

	17
	O termo de referência contém as obrigações da contratante?
	Resposta
	

	18
	O termo de referência contém as obrigações do contratado?
	Resposta
	

	19
	O termo de referência contém o modelo de execução do objeto, que consiste na definição de como o contrato deverá produzir os resultados pretendidos desde o seu início até o seu encerramento?
	Resposta
	

	20
	O termo de referência contém informações sobre o prazo de execução do objeto?
	Resposta
	

	21
	O termo de referência contém a indicação dos locais de entrega dos itens ou de prestação dos serviços?
	Resposta
	

	22
	O termo de referência contém a especificação da garantia exigida e das condições de manutenção e assistência técnica (quando for o caso)?
	Resposta
	

	23
	O termo de referência contém o modelo de gestão de contrato, que descreve como a execução do objeto será acompanhada e fiscalizada pelo órgão ou entidade?
	Resposta
	

	24
	O termo de referência contém os critérios de medição?
	Resposta
	

	25
	O termo de referência contém as regras para recebimento provisório e definitivo?
	Resposta
	

	26
	O termo de referência contém as regras sobre a liquidação?
	Resposta
	

	27
	O termo de referência contém as informações sobre pagamento (prazo, forma, reajuste – se aplicável)?
	Resposta
	

	28
	O termo de referência contém a fundamentação legal para a contratação por inexigibilidade de licitação?
	Resposta
	

	29
	O termo de referência contém a justificativa para a inviabilidade de competição ensejadora do procedimento de inexigibilidade de licitação?
	Resposta
	

	30
	O termo de referência contém regras de benefícios para MPE’s ou a justificativa da sua não concessão?
	Resposta
	

	31
	O termo de referência contém a indicação dos requisitos de habilitação que devem ser previstos em aviso de contratação?
	Resposta
	

	32
	O termo de referência contém adequação orçamentária ou, conforme o caso, indicação de rubrica orçamentária?
	Resposta
	

	33
	O termo de referência foi elaborado conjuntamente por servidores da área técnica e requisitante ou pela equipe de planejamento da contratação?
	Resposta
	




Lista de Verificação preenchida por (Encarregado da instrumentalização e pesquisa): 

Lista de verificação conferida por (Agente de Contratação):
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